PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS DE MONTE ALTO
ESTADO DA BAHIA | CNPJ: 13.982.590/0001-47

SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA

PORTARIA N2 01 DE 09 DE JANEIRO DE 2025

Estabelece normas e procedimentos para a realizagdo da
Matricula nas Instituicdes Escolares da Rede Publica Municipal
de Ensino de Palmas de Monte Alto - Bahia para o ano letivo de
2025.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA, no uso de suas atribuices legais, em
face ao disposto na Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional n2 9394/96,

Resolve:

Estabelecer normas, procedimentos e cronograma para renovacdo de matricula, transferéncia
de estudantes e matricula de estudantes nas Unidades Escolares da Rede Publica Municipal
de Ensino, para o ano letivo 2025.

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS
Secao |
Da Organizagao da Matricula

Art. 12 Ficam regulamentadas por esta Portaria, as diretrizes norteadoras para o processo
efetivo da matricula na Rede Municipal de Ensino, aprimorando a qualidade do atendimento
prestado a comunidade.

Art. 22 A Rede Municipal de Ensino assegurara oferta de Educacao Integral em tempo integral
para a Creche Municipal Firmina Badaré e turno parcial nas demais unidades escolares da
educacao basica: Educagao infantil e Ensino Fundamental.

Pardgrafo unico. As orientacdes e procedimentos para matricula da modalidade de Educac¢ao
de Jovens e Adultos serdo publicados em portaria especifica.

Secao Il
Dos Procedimentos de Matricula

Art. 32 Fixar o periodo de 15 a 31 de janeiro de 2025 para a matricula e rematricula dos alunos
de Educacao Infantil e Ensino Fundamental para o ano letivo de 2025.

§12 As rematriculas dos estudantes que permanecerdao na mesma Unidade Escolar,
antecederdo as demais matriculas de ingresso e serdo renovadas automaticamente.

§22 A matricula ou confirmacdo de rematricula devera ser feita de forma presencial.

Art. 42 O processo de matricula serda acompanhado por uma Comissdao de Matricula a qual
serd constituida por esta Secretaria para divulgar e gerenciar a efetuacdo desse ato.

Art. 52 A Instituicdo Escolar deverd zelar pela fidedignidade na coleta de dados, registro de

documentos, correcdo dos dados necessarios no ato da renovacdo e da matricula evitando
duplicidade ou registros incompletos.
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Art. 62 Para efetivagdo da matricula, é necessdrio o preenchimento correto de todos os dados
constantes no Requerimento de Matricula (RM); Termo de Compromisso (TC) do responsavel
pela matricula na Instituicdo Escolar e para as escolas que ofertam educagdo em tempo
integral o Termo de Anuéncia (TA) constante no Anexo Il.

Art. 72 O aluno podera ter sua matricula cancelada durante o ano letivo, nos seguintes casos:
| - por requerimento do interessado, pais ou responsavel;
Il - por determinagdo superior, conforme legislacdo especifica aplicdvel em cada caso.

Art. 82 No ato da matricula, o aluno devera apresentar os seguintes documentos:

| - Original do Histérico Escolar ou atestado de escolaridade (para o transferido);

Il - Original e copia da Certidao de Registro Civil ou Cédula de Identidade para fins de
conferéncia;

Il - Original e cdpia do comprovante de residéncia atualizado, para fins de conferéncia;

IV - Original e cépia do cartdao do SUS;

V - 02 fotos 3x4 recentes;

VI - Original e cépia do Numero de Identificacdo Social (NIS)

VIl - Original e cépia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

§12 Sera aceito, excepcionalmente, em substituicao ao histérico escolar, na forma da legislacdo
vigente, atestado de escolaridade original, firmado pela Direcdo da Unidade Escolar, que
devera especificar o curso e o ano que o estudante estara apto a cursar no ano letivo de 2025.
§22 O Atestado devera ser substituido pelo Histdrico Escolar, impreterivelmente, em até 30
(trinta) dias, a partir da data de entrega da documentacdo, sob pena de ndo validacdo da
matricula.

§32 A matricula do aluno transferido sé se concretizara regularmente apés apresentacdo do
respectivo Histérico Escolar, caso se verifique irregularidade, devera o estabelecimento que
recebeu o aluno promover a regularizagcdo, dentro de 60 (sessenta) dias nos termos do
Regimento Escolar.

§42 Em nenhuma hipdtese serd negada matricula em fungdo de documentagao incompleta,
estabelecendo-se prazos para entrega, conforme a lei, cabendo ao gestor da Unidade de
Ensino orientar o pai ou o responsavel, a providencia-la o mais breve possivel.

Secao Il
Da Organizagao das Classes

Art. 92 O nimero de estudantes por classe devera respeitar os limites estabelecidos por oferta
de ensino, conforme definicdo da tabela constante no Anexo I.

Art. 10. Cabe a Instituicdo Escolar, com acompanhamento da Secretaria Municipal de
Educacdo, proceder a reorganizacdo das turmas sob sua responsabilidade até o término da |
Unidade, assegurando o numero de alunos estabelecidos no Anexo |I.

CAPITULO II
DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS
Secao |
Da Matricula na Educagao Infantil
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Art. 11. A matricula das criangas na Educagao Infantil serd realizada obedecendo:

| - As criancgas de 01 ano a 03 anos e 11 meses completos até o dia 31 de dezembro de 2025
deverdo ser matriculadas nas Creches ou Instituigdes equivalentes;

Il - Criangas com 04 anos de idade completos ou a completar até o dia 31 de margo de 2025;
devem ser matriculadas na Pré-escola;

§19 Para a matricula das criangas, deverdo ser apresentados além dos documentos constantes
no art. 82, os seguintes:

a) Original e cépia do RG do pai, da mae ou do responsavel;

b) Original e cépia do cartdo de vacinag¢do atualizado;

c) Laudo médico para criangas com intolerancia alimentar discriminando o tipo do alimento
que esta nao deva ingerir;

d) Carteira de Vacina (folha dos Dados do Nascimento e folha de identificagdo e triagem
neonatal da crianca);

e) No caso de crianga com deficiéncia devera ser apresentado, original, Laudo Médico emitido
a menos de 90 (noventa) dias, com a espécie de deficiéncia e as eventuais restrices
existentes;

f) Comprovante de beneficio do Programa Bolsa Familia.

§22 A auséncia da apresentacdo de um dos documentos exigidos nas alineas a, b, c e d, ndo
impedira a frequéncia da crianca, cabendo ao gestor da Unidade de Ensino orientar o pai ou o
responsavel, a providencid-lo o mais breve possivel.

Secao Il
Da Matricula no Ensino Fundamental

Art. 12. O atendimento no Ensino Fundamental, inclusive para aqueles alunos que nao tiveram
acesso na idade prépria, é obrigatdrio e devera ser assegurado em Instituicao Escolar da Rede
Plblica Municipal de Ensino onde exista vaga.

Art. 13. Para o ingresso no Ensino Fundamental, a crianca devera ter a idade de 06 (seis) anos
completos até o dia 31 de margo de 2025, conforme Parecer CNE/CEB N.2 02/2018.

Art. 14. No ato de efetivacao da matricula no Ensino Fundamental o aluno devera apresentar
os documentos constantes no Art. 82.

Art. 15. Para efetivacdo da matricula, é necessario o preenchimento correto de todos os dados
constantes no Requerimento de Matricula (RM); Termo de Compromisso (TC) do responsavel
pela matricula na Instituicdo Escolar e para as escolas que ofertam a educacdo em tempo
integral Termo de Anuéncia (TA), constante no Anexo Il

Art. 16. Constatada a infrequéncia de estudantes de 06 (seis) a 17 (dezessete) anos, no periodo
de uma semana, ou 07 (sete) dias letivos alternados no periodo de 01 (um) més, a Unidade
Escolar, depois de esgotados os recursos escolares de fazé-los retornar a assiduidade, deverd
encaminhar ao Conselho Tutelar a relacdo desses estudantes.

Pardgrafo unico. A matricula serd cancelada apds 30 (trinta) dias de faltas consecutivas, sem
justificativa, esgotadas e registradas todas as possibilidades de contato com a familia,
observando-se o disposto no Regimento Escolar e inciso Il do artigo 56 do Estatuto da Crianca
e do Adolescente.
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CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Fica terminantemente vedada a omissdo de vaga, devendo a Unidade Escolar informar
as vagas existentes para a oferta da matricula.

Pardgrafo tnico. Em caso de denuncias quanto a ndo observancia da determinagdo estipulada
no caput deste artigo, a Secretaria de Educac¢do procederd em conjunto com a comissdo de
matricula a imediata averiguagao do caso adotando, quando necessario, as san¢des previstas
em lei.

Art. 18. Compete a Secretaria Municipal de Educacao:

| - realizar e coordenar o processo de compatibilizacdo das vagas existentes para matricula nas
InstituicGes Escolares;

Il - orientar e monitorar todo o processo de efetivacdo da matricula nas Instituicdes Escolares
gue compdem a Rede Municipal de Ensino;

Il - realizar ampla divulgacdo do processo de matricula no ambito local.

Art. 19. Compete ao diretor da Instituicdo Escolar primar pelo cumprimento das normas
previstas nesta Portaria.

Pardgrafo unico. A Unidade Escolar deverd garantir a efetivacdo da matricula e outros
procedimentos correlatos, bem como exigir a apresentacdo da documentacdo, inserir as
informacdes no Sistema de Matricula, mantendo a base de dados sempre atualizada, de forma
a garantir que os dados cadastrais dos estudantes sejam precisos e fidedignos.

Art. 20. O estudante sé podera ter acesso a sala de aula quando estiver devidamente
matriculado no Sistema de Matricula - SM.

Art. 21. A Instituicdao Escolar deve conferir ampla divulgacdo ao conteudo desta Portaria e do
Calendario Escolar 2025 e suas eventuais alteracdes em local de facil acesso e visibilidade na
escola, para acompanhamento de seu efetivo cumprimento por toda a comunidade escolar.

Art. 22. A inobservancia e o descumprimento da presente Portaria ensejarao abertura de
procedimento administrativo cabivel para apurac¢ao de responsabilidades.

Art. 23. Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacao e Cultura,
consultando, quando necessario, o Conselho Municipal de Educacao.

Art. 24. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes em
contrario.

Gabinete da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura de Palmas de Monte Alto, 09 de
janeiro de 2025.
Ana Luiza Porto R. Laranjeira Rocha

Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura
Dec. n°. 02 de 02-01-2025
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Anexo |

QUANTITATIVO DE ALUNOS POR TURMA

ETAPAS DA | CLASSES NUMERO DE | OBSERVACAO
EDUCACAO BASICA ALUNOS
(():TEC:ZE 15 ori As turmas de
a s anos criangas Educagao Infantil,
5 0 cr modalidade Creche,
02203 anos 0 criancas poderdo ter incluidas
EDUCACAO INFANTIL | PRE- ESCOLA até 02 (duas) criancas
com necessidades
educativas especiais
04 e 05 anos 25 alunos )
diversas.
Ano receber até 03 (trés)
49 Ano e 52 Ano 30 alunos
ENSINO 2|:cr:e:§.idades o
FUNDAMENTAL DE
62 Ano 35 alunos i iai
09 ANOS ef:iucatlvas especiais
72 Ano, 82 Ano e 92 | 40 alunos diversas.

Ano.

SEMEC
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ANEXO II
TERMO DE ANUENCIA

ESTUDANTE: RM:
ESCOLA:

SERIE/ANO:

Na condi¢do de Estudante, Pai ou Responsavel declaro ter ciéncia e estar de acordo com a
matricula em Unidade Escolar de Educacao em Tempo Integral, com carga hordria minima de
7 horas diarias na Unidade Escolar, contemplando o periodo da manha e da tarde.

Palmas de Monte Alto, _ de de 2025.

Assinatura do Estudante/Pai/Responsavel
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