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JESUS DA LAPA, ESTADO DA BAHIA, apresenta o seguinte Projeto de
Lei:

Estado da Bahia o &S
Camara Municipal de e A3 /0A/2025 &yggﬂﬁps
Bom Jesus da Lapa N/ APAL

POR

DO DiA

CAMARA MUNICIPAL

PROJETO DE LEI N° 1.588, DE 6 DE JANEIRO DE 2025

Dispoe sobre a Nova

providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Estrutura

Organizacional da Camara Municipal de Bom
Jesus da Lapa, Estado da Bahia, e da outras

DE BOM

Art. 1° A Camara Municipal de Bom Jesus da Lapa passa a ter a
seguinte Estrutura Organizacional:

| - Gabinete da Presidéncia:
a) Assessoria de Relagdes Institucionais;
b) Assessoria Especial;

Il - Superintendéncia Geral;

lll - Superintendéncia Administrativa:
a) Setor de Licitagdes;

b) Setor de Tecnologia e incvacgao;
c) Setor de Recursos Humanos;

d) Setor de Vigilancia;

e) Setor de Material e Patriménio;

IV — Superintendéncia Financeira:
a) Setor de Planejamento;
b) Setor de Contabilidade e Orcamento;

V — Superintendéncia de Controle Interno;
¥

VI - Diretoria Legislativa: W 3‘},
W
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a) Setor de Apoio as Comissodes;

b) Setor de Expediente e Ordem do Dia;
c) Setor de Apoio ao Plenario;

d) Setor de Atendimento aos Municipes;
e) Setor de Cidadania;

f) Assessoria Parlamentar;

g) Assessoria de Gabinete;

VIl — Diretoria de Comunicacao Social.

Art. 2° O gabinete da presidéncia tem a finalidade de assistir
diretamente o presidente no desempenho de suas atribuicbes legais e
regimentais, bem como coordenar a representagcdo do presidente com as
demais instituicoes.

Art. 3° A assessoria de relacgdes institucionais tem a finalidade
de assistir o presidente no relacionamento interinstitucional.

Art. 4° A assessoria especial tem a finalidade de assistir o
presidente no exercicio de suas atribuicdes visando maior dinamizacdo dos
trabalhos.

Art. 5° A superintendéncia geral tem a finalidade de
supervisionar e acompanhar as atividades de todas as demais
superintendéncias, diretorias e coordenacdes.

Art. 6° A superintendéncia administrativa tem a finalidade de
controlar as atividades de administragdo da Camara Municipal.

Art. 7° O setor de licitagdes tem como finalidade organizar todo o
procedimento licitatorio, a fim de garantir a lisura e cumprimento das normas
legais. el

Art. 8° O setor de tecnologia e inovagdo tem por finalidade
desenvolver agbes para modernizar a Camara Municipal e atender as
necessidades da comunidade.. ]
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Art. 9° O setor de recursos humanos tem por finalidade planejar,
coordenar e controlar as atividades do RH da Camara Municipal.

Art. 10. O setor de vigilancia tem como finalidade praticar agdes
para garantir a segurangca do patrimdnio publico e das pessoas que
frequentam a Camara Municipal.

Art. 11. O setor de material e patriménio tem como finalidade
coordenar e executar as atividades de compras de material, bens e
patriménio da Camara Municipal.

Art. 12. A superintendéncia financeira tem a finalidade de
planejar, coordenar e executar as atividades orcamentarias, financeiras e
contabeis da Camara Municipal.

Art. 13. O setor de planejamento tem como finalidade planejar
as contratacdes e 0s servigos a serem prestados a Camara Municipal.

Art. 14. O setor de contabilidade e orcamento tem como
finalidade a execucdo orcamentaria e financeira dos recursos da
Camara Municipal.

Art. 15. A superintendéncia de controle interno tem por
finalidade verificar a legalidade dos atos de gestao financeira, patrimonial e
operacional da Camara Municipal.

Art. 16. A diretoria legislativa tem por finalidade coordenar e
assessorar os vereadores nas iniciativas legislativas, nas tramitacoes das
proposi¢des, nas reunidoes de comissdes, nas sessdes plenarias e em todo
e qualquer apoio nos trabalhos legislativos; bem como informar e esclarecer
0s municipes quanto aos trabalhos do legislativo e assegurar o exercicio da
cidadania no ambito do Poder Legislativo Municipal.
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Art. 17. O setor de apoio as comissdes tem por finalidade apoiar
as atividades relativas ao funcionamento das comissdes permanentes e
temporarias da Camara Municipal.

Art. 18. O setor de expediente e ordem do dia tem por finalidade
apoiar as atividades relativas ao expediente e a ordem do dia da Camara
Municipal.

Art. 19. O setor de apoio ao plenario tem por finalidade assistir a
Mesa Diretora e os vereadores nas atividades relativas ao plenario da
Camara Municipal.

Art. 20. O setor de apoio aos municipes tem por finalidade
adotar agcbes para assegurar o atendimento aos municipes quanto aos
trabalhos do legislativo.

Art. 21. O setor de cidadania tem por finalidade adotar acdes
para assegurar o exercicio da cidadania no ambito do Poder Legislativo
Municipal.

Art. 22. A assessoria parlamentar tem por finalidade assessorar
0 vereador no exercicio do seu mandato.

Art. 23. A assessoria de gabinete tem por finalidade assessorar
o vereador nas atividades administrativas.

Art. 24. A diretoria de comunicagado social tem por finalidade
planejar, coordenar e realizar a comunicacao social da Camara Municipal.

CAPITULO Il
DOS CARGOS EM COMISSAOQ

Art. 25. Os cargos de provimento em comissdo da Céamara
Municipal de Bom Jesus da Lapa sao de livre nomeacado e exoneracgao pelo
presidente.
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Art. 26. Para efeito desta lei, cargo de provimento em comissdo
€ aquele que por sua natureza pressupde vinculo de confianca entre a
autoridade nomeante e o agente nomeado, podendo ser provido livremente
por qualquer pessoa.

Art. 27. Ficam criados os seguintes cargos de provimento em
COMmissao:

| - Chefe de gabinete da presidéncia, com as seguintes

atribuicoes:

a) coordenar as atividades do gabinete do presidente do Poder
Legislativo Municipal, inclusive quanto ao relacionamento com
os demais autoridades e instituicoes;

b) despachar diretamente com o presidente;

c) participar de reunides juntamente com o presidente;

d) transmitir as determinacdes do presidente;

e) executar outras atividades afins.

Il - Assessor de relagdes institucionais, com as seguintes
atribuicoes:

a) assessorar o presidente no relacionamento interinstitucional;

b) apresentar sugestdes para melhorar a interlocucdo com os
demais poderes, partidos politicos e 6rgdos de controle
externo;

c) articular estratégias para acdes conjuntas;

d) ampliar o dialogo social;

e) executar outras atividades afins.

lll - Assessor especial:

a) assessorar o presidente no exercicio de suas atribuicdes
visando maior dinamizacao dos trabalhos;

b) prestar assisténcia na administracdo do gabinete;

C) acompanhar e/ou representar o presidente em reunides,
planos de acéo, debates, audiéncias parlamentares e afins;

= G?/%)@;Z’
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d) avaliar o resultado das acées do Poder Legislativo Municipal
para melhor desempenho;
e) executar outras atividades afins.

IV — Superintendente geral, com as seguintes atribuicdes:

a) supervisionar e acompanhar as atividades de todas as demais
superintendéncias, diretorias e coordenacdes;

b) orientar seus subordinados na realizagdo das acdes, servigcos
e metas;

C) executar outras atividades afins.

V - Superintendente administrativo, com as seguintes
atribuicoes:

a) exercer a direcdo geral e a supervisdo das acdes da gestéo
administrativa;

b) supervisionar servicos complementares;

c) analisar viabilidade e encaminhar processos administrativos;

d) orientar seus subordinados na realizagéo das acoes, servigos
e metas;

e) exercer outras atividades afins.

VI — Coordenador do setor de licitagdes, com as seguintes

atribuicoes:

a) exercer a coordenacao sobre licitacdes na Camara;

b) coordenar a elaboracdo de minutas de editais, projetos
basicos, termos de referéncia, contratos e atas de registro de
precos;

C) elaborar relatérios semestrais gerencias das atividades
desenvolvidas no setor;

d) orientar seus subordinados na realizacdo das acdes, servicos
e metas;

e) exercer outras atividades afins.

VIl — Coordenador do setor de tecnologia e inovacéo, com as
seguintes atribuicdes: :
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a) executar agcbes para modernizar a Camara Municipal e
atender as necessidades da comunidade;

b) gerir a infraestrutura de TI, incluindo hardware, software e
sistemas de rede;

c) coordenar a elaboracdo de agcdes necessarias a implementar
medidas de ciberseguranca;

d) orientar seus subordinados na realizacao das agodes, servigcos
e metas;

e) exercer outras atividades afins.

VIll — Coordenador do setor de recursos humanos, com as
seguintes atribuicoes:

a) organizar o cadastro dos servidores da Camara Municipal,
mantendo os seus dados atualizados;

b) elaborar a folha de pagamento de pessoal da Camara
Municipal,

c) coordenar 0s processos de admissdo, exoneracao.
contratacdo, rescisdo, renovacao de contratos e
aposentadoria;

d) implementar estratégias para colaboracao dos setores ao
cumprimento das metas anuais;

e) orientar seus subordinados na realizacdo das agdes,
servicos e metas;

f) exercer outras atividades afins.

IX — Coordenador do setor de vigilancia, com as seguintes
atribuicoes:

a) garantir a seguranca do patrimbénio publico e das
pessoas que frequentam a Camara Municipal;

b) mitigar riscos e prevenir incidentes;

c) estabelecer padrOées de seguranca com base na
legislacao vigente;

d) elaborar relatérios de seguranca;

e) orientar seus subordinados na realizacdo das agdes,
servicos e metas;

1% 2=
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f) exercer outras atividades afins.

X — Coordenador do setor de material e patriménio, com as

seqguintes atribuicdes:

a) coordenar e executar as atividades de compras e de material,
bens e patriménio da Camara Municipal,

b) gerir o estoque dos bens patrimoniais e dos materiais de
Cconsumo;

c) avaliar as condicbes do patriménio, emitindo eventual
relatério de conveniéncia a aquisicdo de novos
equipamentos;

d) orientar seus subordinados na realizacao das acdes, servicos
e metas;

e) exercer outras atividades afins.

— Superintendente financeiro, com as seguintes atribuicdes:

a) coordenar e executar as atividades orcamentarias, financeiras
e contabeis da Camara Municipal,

b) orientar seus subordinados na realizacao das agdes, servicos
e metas;

c) exercer outras atividades afins.

XIlI - Coordenador do setor de planejamento, com as seguintes
atribuicoes:

a) planejar as contratacdes e os servicos a serem prestados a
Camara Municipal,

b) criar, implementar e monitorar estratégias de gestdo e
organizacao;

c) orientar seus subordinados na realizacao das acoes, servicos
e metas;

d) exercer outras atividades afins.

XIII - Coordenador do setor de contabilidade e orcamento, com
as seguintes atribuigcbes:

o "
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a) coordenar as atividades de execucado orcamentaria e
financeira da Camara Municipal,

b) conferir langcamentos de despesas;

c) garantir a observancia dos registros e relatérios as normas
contaveis, legislacao e prazos;

d) propor medidas de controle de gastos e priorizacao de
recursos;

e) orientar seus subordinados na realizacao das acodes, servicos
e metas;

f) exercer outras atividades afins.

XIV - Superintendente de controle interno, com as seguintes
atribuicdes:
a) verificar a legalidade dos atos de gestdao financeira,
patrimonial e operacional da Camara Municipal;
b) orientar seus subordinados na realizacao das acoes, servicos
e metas;
c) exercer outras atividades afins.

XV — diretor legislativo, com as seguintes atribuicdes:

a) coordenar, orientar e fazer cumprir as atividades da sua
diretoria;

b) gerir e controlar as atividades administrativas internas da
Camara Municipal,

C) supervisionar os servidores da Camara Municipal;

d) orientar seus subordinados na realizacao das acgdes, servicos
e metas;

e) exercer outras atividades afins.

XVI — Coordenador do setor de apoio as comissdes, com as
seguintes atribuicoes:
a) apoiar as atividades relativas ao funcionamento das
comissoes permanentes e temporarias da Camara Municipal;
b) orientar seus subordinados na realizacao das acdes, servicos

e metas; /
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c) exercer outras atividades afins.

XVII - Coordenador do setor de expediente e ordem do dia, com
as seguintes atribuicdes:
a) apoiar as atividades relativas ao expediente e a ordem do dia
da Camara Municipal;
b) orientar seus subordinados na realizagdo das acdes, servicos
e metas;
c) exercer outras atividades afins.

XVIII — Coordenador do setor de apoio ao plenario, com as
seguintes atribuicdes:
a) assessora a Mesa Diretora e os vereadores nas atividades
relativas ao plenario da Camara Municipal;
b) orientar seus subordinados na realizagdo das acdes, servicos
e metas;
C) exercer outras atividades afins.

XIX — Coordenador do setor de apoio aos municipes, com as
seguintes atribuicdes:
a) viabilizar agbes para assegurar o atendimento aos municipes
quanto aos trabalhos do legislativo;
b) orientar seus subordinados na realizacdo das acdes, servigcos
e metas;
c) exercer outras atividades afins.

XX - Coordenador do setor de cidadania, com as seguintes
atribuicoes:
a) viabilizar acdes para assegurar o exercicio da cidadania no
ambito do Poder Legislativo Municipal;
b) orientar seus subordinados na realizacdo das acdes, servicos
e metas;
c) exercer outras atividades afins.

.f
/ %J—’ ~ }@/é‘/)
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XXI - assessor parlamentar, com as seguintes atribuicdes:

a) assessorar o vereador no exercicio do seu mandato;

b) prestar assisténcia na administracdo do gabinete;

c) acompanhar e/ou representar o vereador em reunides, planos
de acao, debates, audiéncias parlamentares e afins;

d) orientar o vereador nos trabalhos legislativos

e) exercer outras atividades afins.

XXII - Assessor de gabinete, com as seguintes atribuicdes:
a) assessorar o0 vereador nas atividades administrativas;
b) controlar a agenda parlamentar,;

C) gerenciar eventos do vereador;

d) controlar documentos e correspondéncias do vereador,
e) exercer outras atividades afins.

XXl - Diretor de comunicacdo social, com as seguintes
atribuicoes:

a) planejar, coordenar e realizar a comunicagdo social da
Camara Municipal;

b) desenvolver e implementar estratégias de comunicacao;

c) coordenar a producao de conteudo;

d) gerenciar crises de imagem da Camara Municipal;

e) orientar seus subordinados na realizacao das acdes, servicos
e metas;

f) exercer outras atividades afins.

Art. 28. O quantitativo e os vencimentos dos respectivos cargos
em comissao estao descritos no anexo da presente lei.

CAPITULO Il
DA GRATIFICAGAO POR CONDIGOES ESPECIAIS DE TRABALHO -
CET

Art. 29, A gratificacdo por Condicdo Especial de Trabalho —
CET, sera concedida com vistas ao interesse publico, visando gratificar os

il s
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servidores da Camara Municipal, que em razado dos cargos que venham a
ocupar, exercam suas funcdes em determinadas condicdes ou realizem
trabalhos considerados pelo Poder Legislativo como especiais.

§ 1° A gratificacao por Condicao Especial de Trabalho — CET,
sera concedida pelo presidente da Camara, em percentuais que variem de
10% (dez por cento) a 90% (noventa por cento), calculado sobre o
vencimento do cargo ocupado.

§ 2° A gratificacdo por Condicdo Especial de Trabalho — CET,
depende, para sua concessao, do servidor estar exercendo suas fungdes
em condigoes diferenciadas, executando trabalho especial, seja pela sua
complexidade ou especificidade, ou ainda pelos fins que busque atingir,
reclamando, assim, tratamento especial.

§ 3° A gratificagdo por Condicdo Especial de Trabalho — CET,
nao se incorpora aos vencimentos para quaisquer efeitos, devendo ser
percebida pelo servidor apenas enquanto durar as condi¢cbes de trabalho
que determinaram sua concessao, nem servird de base para calculo de
quaisquer outras vantagens percebidas pelo servidor.

§ 4° O disposto no caput e nos paragrafos anteriores, aplica-se
aos servidores em comissdo e do quadro efetivo da Camara Municipal de
Bom Jesus da Lapa.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. As despesas decorrentes desta lei correrdao a conta das
dotacbes orcamentarias previstas no orcamento vigente.

Art. 31. Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposicoes em contrario, especialmente as leis municipais

n°s 2018/2002 e 274/2006.
7
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Sala das Sessdes da Camara Municipal de Bom Jesus da Lapa,
Estado da Bahia, 6 de janeiro de 2025.

edson do Nascimento Ramos
PRESIDENTE

/i/low'@\ /Jy(%()c@(}//u/@\
Maria Leles de Oliveira
VICE-PRESIDENTE

/

&/&Vb (o (,{/E 4//('
ZenlltonLRo&rfgues staf /
1° SECRETARIO

S ————————————E————)
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ANEXO |
NOMENCLATURA QTD | VENCIMENTO

Superintendente Geral 1 R$ 8.714,20
Chefe de Gabinete da Presidéncia 1 RS 3.195 21
Diretor Legislativo 1 R$ 3.195.21
Superintendente Administrativo 1 R$ 3.195,21
Superintendente Financeiro 1 R$ 3.195 21
Superintendente de Controle Interno 1 R$ 3.195,21
Diretor de Comunicacao Social 1 R$ 3.195 21
Coordenador do Setor de Licitagcdes 1 R$ 1.742.81
Coordenador do Setor de Contabilidade e

Orcamento 1 R$ 1.742,81
Coordenador do Setor de Tecnologia e Inovacao 1 RS 1.742.81
Coordenador do Setor de Recursos Humanos 1 R$ 1.742 81
Coordenador do Setor de Vigilancia 1 RS 1.742 81
Coordenador do Setor de Material e Patriménio 1 RS$ 1.742,81
Coordenador do Setor de Planejamento 1 R$ 1.742,81
Coordenador do Setor de Cidadania 1 R$ 1.742.81
Coordenador do Setor de Apoio ao’s Municipes 1 R$ 1.742.81

14
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Coordenador de Setor de Apoio ao Plenario 1 RS 1.742.81
Coordenador do Setor de Apoio as Comissodes 1 RS 1.742.81
Coordenador do Setor de Expediente e Ordem do
Dia 1 R$ 1.742,81
Assessor de Relacdes Institucionais 1 RS 1.597.60
A E ial g

ssessor Especia 5 RS 1.597.60

Assessor Parlamentar 15 R$ 1.597.60
Assessor de Gabinete 15 R$ 1.597.,60
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JUSTIFICATIVA

Senhoras Vereadoras,
Senhores Vereadores,

A atual Estrutura Organizacional desta Casa Legislativa foi
discutida e aprovada para atender as necessidades inerentes ao cenario
legislativo do ano de 2006, estando com uma defasagem de 19 (dezenove)
anos.

Assim, o presente projeto de lei repensa e rediscute a estrutura
organizacional, construindo uma base funcional de coordenadorias e
assessorias especificas, ao passo que categoriza com precisdo o fluxo dos
processos e procedimentos internos do Poder Legislativo Municipal visando
o pleno desenvolvimento de suas atividades com o maximo de exceléncia
possivel.

Diante disso, esperamos que o0s nobres pares dispensem
especial atengcao ao presente Projeto de Lei.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Bom Jesus da Lapa,
Estado da Bahia, 6 de janeiro de 2025.
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