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TRABALHO E
RECONSTRUGAO

- Secdo de Tecnologia da Informag¢ao e Transportes
- Secdo de Medicao e Contfrole Hidrométrico

SUBSECAO |
DA SECAO DE ATENDIMENTO E SERVICOS GERAIS

Art. 26°. Compete a Secdo de Atendimento e Servicos Gerais executar as
atividades abaixo descritas:

I- ATENDIMENTO:

a) atender ao publico em geral, quanto a questdes relativas aos servigos
prestados pelo SAAE, procedendo ao respectivo encaminhamento ao setor
competente;

b) atender ao puUblico e aos servidores do SAAE, prestando informagdes
quanto a localizacdo de processos;

c) receber, registrar e distribuir fodos os documentos, peticoes e processos
que devam tramitar no SAAE;

d) registrar a tramitacdo e o encaminhamento de todos os processos;

e) executar os servicos de copias e reproducdo de documentos,
procedendo ao respectivo controle de custos;

f) operar e controlar o sistema de malotes, de expedicdo de
correspondéncia por correio € por mensageiro;

g) executar servicos de digitacdo;

h) executar outras atividades correlatas.

II- SERVICOS GERAIS:

a) executar os servicos de portaria e recepcdo em todas as dependéncias
do SAAE;

b) conservar as instalacoes elétricas e hidraulicas dos prédios do SAAE;

c) executar as atividades de abertura e fechamento, bem como o controle
de funcionamento durante e apds o expediente, de aparelhos elétricos e luzes dos
prédios do SAAE;

d) executar a limpeza interna e externa do prédio, de modveis e instalagoes
do SAAE;

e) executar os servicos de vigildncia diurna e noturna nas dependéncias do
SAAE;

f) executar os servigcos de copa e cozinha;

g) acompanhar a execucdo dos servicos de manutencdo dos aparelhos de
telefonia e outros equipamentos em uso no SAAE,

h) executar servicos de digitacdo;

i) executar outras atividades correlatas.

) SUBSECAO Il
DA SECAO DE CADASTRO, EMISSAO E CONTROLE DE FATURAS
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Art. 27°. Compete a Secdo de Cadastro, EmissGdo e Controle de Faturas
executarem as atividades abaixo relacionadas:

I- organizar o cadastro de usudrios; executar as atividades de levantamento
de dados e informacgoes destinadas ao processamento eletrénico;

Il- processar as emissdes de contas dos usudrios, promovendo alteracoes,
quando necessdrio; manter permanentemente atualizado o cadastro de usudrios e
o cadastro cartogrdfico do Municipio; distribuir servicos aos Leituristas inerentes as
atividades do SAAE; acompanhado a execugdo e devido cumprimento do
processo operacional;

- atender aos usudrios; observar as leituras digitadas; emitir faturas; controlar
baixas; efetuar o controle de débitos de usudrios; emitir lista de cortes de
fornecimentos; efetuar as atividades de controle e critica de arrecadagao;
acompanhar as atividades de corte e religagcdo de dgua, adotando as
providéncias necessdrias ao aprimoramento desses servicos junto a Secdo de
Cobranca, Corte e Fiscalizagdo;

IV- acompanhar através da rede bancdria, o controle da arrecadag¢do de
contas devidas ao SAAE, em arficulacGo com a Secdo de Contabilidode e
Finangas, efetuar o cancelamento de débitos de usudrios, quando forem
comprovadamente indevidos; proceder & aplicacdo das tarifas de dgua
aprovadas pelo érgdo competente; atuaiizar quando autorizado peio 6rgdo
competente as tabelas de ftarifas de dgua/esgoto e servigos diversos e
encaminhando-as as unidades usudrias;

V- acompanhar em conjunto com o Departamento Técnico e Operacional,
projetos relativos & hidrometracdo de dreas jG abastecidas; arficular-se com a
Secdo de Expansdo e Ampliacdo de Sistemas, visando & manutencdo preventiva e
corretiva dos hidrébmetros instalados;

VI- elaborar relatérios estatisticos sobre as atividades desenvolvidas pela
secqo;

VIl- executar servicos de digitagdo;

VIl - executar outras tarefas correlatas.

) SUBSECAO il
DA SECAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E TRANSPORTES

Art. 28°. Compete a Secdo de Tecnologia da Informacdo e Transportes
Executarem as atividades abaixo relacionadas:

I- TECNOLOGIA DA INFORMACAOQ:

Q) planejar, organizar, coordenar, controlar, executar e avaliar as atividades
do sistema de Informdatica do SAAE;

b) executar as medidas que visem & informatizacdo dos servicos do SAAE;

c) readlizar estudos e pesquisas sobre as condicdes e métodos de trabalho
informatizado ou outras providéncias administrativas;

d) realizar levantamento e diagndsticos objetivando subsidiar a Diretoria do
SAAE na formulagcdo de politicas e de diretrizes relacionadas com a informatizacdo
e organizagdo geral da Autarquia;
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f) definir e adotar procedimentos e normas técnicas em todas as fazes do
fluxo de planejamento e desenvolvimento de sistemas de processamento de dados,
mantendo-os permanentemente documentados;

g) criar e manter programas de processamentos de dados necessarios A
administracdo, planejamento e controle dos sistemas de abastecimento de agua e
tratamento de esgoto;

h) emitir relatérios das atividades e enviar as dreas de acordo com as normas
e procedimentos determinados;

i) prover sistemas de rotinas de seguranca;

i) propor plano de treinamento aos usudrios através de recursos de
informdatica do SAAL;

k) prestar suporte técnico aos equipamentos de informatica e usudrios;

l) monitorar desempenho e performance de sistemas e aplicagdes;

m) estabelecer contatos com empresas de informdatica para atualizagcdo e
manutencao dos recursos utilizados;

n) programar processos € metodos de frabaiho que visem sempre a
produtividade e a economicidade das agdes de informdatica em articulagcdo com
todos os orgdos do SAAE.

o) organizar e manter o desenvolvimento de sistemas de processamento de
dados, efetuando levantamento para apurar a utilizacdo de recursos materiqis e
humanos, atendendo ao cronograma e a qualidade dos servicos em cada fase;

p) redlizar levantamento, estudos e andlises de servicos publicos em geral,
visando minimizar o custo operacional;

q) definir critérios a serem utilizados no controle de confiabilidade e
gualidade dos servicos prestados pelo SAAE;

r) realizar estudos voltados para o aumento da produtividade dos
equipamentos de processamento de dados do SAAE;

s) fornecer informag¢des e/ou indicagcdes necessarias a prestacdes dos
servicos publicos do SAAE;

) manter arquivo de noticias e comentdrios da imprensa sobre as atividades
desenvolvidas pelo SAAE, para fins de consulta e estudo;

u) manter atualizado o site e as redes sociais da Autarquia, inserindo noticias
e outras informag¢des que contribuam para maior conhecimento do setor de
saneamento e das acoes do SAAE;

v) executar servicos de digitacdo e executar outras atividades correlatas.

ll- TRANSPORTES:

a) efetuar cadastro dos veiculos do SAAE, mantendo-o atualizado e em
condi¢cdes de permitir o controle da frota de veiculos;

b) solicitar a baixa ou fransferéncia de propriedade de veiculos;

C) providenciar a autorizagcdo para abastecimento dos veiculos do SAAE;

d) controlar os gastos com combustiveis e éleos lubrificantes assim como de
outras despesas com manutengcdo e conservagcao de veiculos do SAAE;

e) efetuar o levantamento mensal do quadro demonstrativo, por veiculo ou
mdaquina, dos gastos com combustiveis, lubrificantes e pecas utilizadas para
apreciacao do Departamenito Adminisirativo Comercial e da Diretoriq;
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f) realizar a inspegdo periddica dos veiculos e maquinas, quando for o caso
verificando seu estado de conservacdo e providenciando os reparos que se fizerem
necessarios;

g) elaborar as escalas de manutengdo dos veiculos;

h) manter cadastro atualizado de oficinas credenciadas;

i) propor o recolhimento & sucata de veiculos ou pregos considerados
inaproveitdveis, em articulagdo com a Geréncia de Gestdo Fiscal e Administrativa;

i) instruir processos de apura¢gdo e pagamento de multas junto ao
DETRAN/BA e outros, quando for o caso;

k) providenciar pedido de didrias dos motoristas;

) executar servicos de digitagdo;

m) executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO IV )
SECAO DE MEDICAO E CONTROLE HIDROMETRICO

Art. 29° Compete a Secdo de Medicdo e Controle Hidrométrico executar as
atividades abaixo relacionadas:

I- executar as atividades de micromedicdo e macromedicdo, bem como
proceder a reparos e afericdo de hidrodmetros, em suas rotinas e procedimentos;

l- articular-se com as Sec¢des de Expansdo e Ampliagdo de Sistemas,
Manutencdo de Elevatdrias, Redes e Ramais de Agua e de Esgoto, e Secdo de
Operacdo e Tratamento, para a definicdo de sistemdtica de trabalho visando a
retirada e reposicdo de macro-hidrometros das redes do SAAE, e em outras
atividades de sua drea de atuagdo;

ll- programar e executar junto a Secdo de ExpansGo e Ampliacdo de
Sistemas e Manutencdo de Elevatérias, Redes e Ramais de Agua e de Esgoto, o
conserto, recuperacdo e avdaliacdo de hidrébmetros e de outros aparelhos de
medicdo do SAAE;

IV- realizar estudos nos hidrémetros retirados para a manutencdo preventiva
com o objetivo de determinar o tempo ideal de sua permanéncia na rede;

V- redlizar afericdo de recebimento de hidrdbmetros novos com o objetivo de
fornecer laudo para aceitacdo do material adquirido;

VI- realizar testes de pré-qualificacdo para novos modelos de hidrometros
objetivando sua aprovagcado para as licitagcoes do SAAE;

VIl- processar as emissoes de contas dos usudrios, promovendo alteragoes,
guando necessario; manter permanentemente atualizado o cadastro de usudrios e
o cadastro cartografico do Municipio; distribuir servicos aos Leituristas inerentes as
atividades do SAAE; acompanhado a execugdo e devido cumprimento do
processo operacional;

VIll- atender acos usudrios; observar as leituras digitadas; emitir faturas;
conftrolar baixas; efetuar o controle de débitos de usudrios; emitir lista de cortes de
fornecimentos; efetuar as atividades de controle e critica de amecadag¢do;
acompanhar as atividades de corte e religacdo de d4agua, adotando as
providéncias necessarias ao aprimoramento desses servicos junto a Secdo de
Cobranc¢a, Corte e Fiscalizagdo;
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IX- providenciar a execucdo e a avdliagcdo das atividades relativas ao
controle de perdas;

X- propor medidas necessarias quanto as atividades de fiscalizagdo do SAAE
junto a Secao de Cobranca, Corte e Fiscalizagcdo;

XI- executar servicos de digitacdo;

Xll- executar outras atividades correlatas.

SECAO IlI
DO DEPARTAMENTO TECNICO E OPERACIONAL

Art. 30° O Departamento Técnico e Operacional € um orgdo ligado
diretamente & Diretoria Geral do SAAE, tendo como d&mbito de agdo, o
planejamento, a coordena¢do, a execugdo, o controle e a avaliacdo das
atividades referentes & instalagdo e manutengdo de redes de dgua e operacdo de
elevatdrias, a captagdo, tratamento e distribuicGo de dagua; & instalacdo,
tfratamento e manutengcdo de redes de esgoto e operacdo de elevatdrias e
estagdo de tratamento de esgoto; a elaboragcdo de projetos e execucdo de obras;
a instalagcdo e afericdo de medidores e outros aparelhos; ao controle da qualidade
da dagua e do sistema de tratamento de esgoto; a implementacdo de servicos de
vigiléncia epidemioldgica nas acoes empreendidas pelo SAAE, a administracdo do
sistema de abastecimento de adgua e do sistema de fratamento de esgoto na sede
e no Interior do Municipio, sempre em consondncia com a Diretoria Geral e os outros
orgdos do SAAE, atfravés das competéncias e atribuicdoes de suas secdes
subordinadas.

§ 1° Compete ao Chefe do Departamento Técnico e Operacional:

I- Dirigir, supervisionar, coordenar, e controlar os orgdos que lhe sdo
subordinados, com o objetivo de preservar a qualidade e eficiéncia dos seus
servicos, adotando as medidas necessarias para essa consecucdo, no dmbito do
respectivo Departamento.

Il- cadastrar redes e pocos artesianos existentes e a serem implantados no
Municipio, em plataforma DWG - AUTOCAD, para que se possam definir as acoes a
serem realizadas na ampliacdo e melhor gestdo dos mesmos;

lll- elaborar estudos e projetos relativos & ampliacdo ou remodelacdo do

sistema de abastecimento de dgua, esgotamento sanitario e complementar;

IV- executar na sua drea de competéncia, as atividades de levantamentos
para conhecimento da demanda potencial no Municipio, assim como os estudos
estratégicos e alternativos para cada caso e estudos de viabiidade de
atendimento;

V- artficular-se com entidades publicas e privadas da drea de elaboracdo de
projetos de saneamento; acompanhar e fiscalizar a elaboracdo dos projetos
realizados por empresas contratadas, verificando o cumprimento das obrigacdes
contratuais, normas e critérios técnicos adotados;

VI - padronizar os diversos projetos tendo em vista a reducdoc de custos e a
sua adequacgdo as caracteristicas e a realidade de cada tipo de comunidade;
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VII- programar e executar as atividades relacionadas com os projetos de
cdlculos estruturais, eletroeletrdnico, mecanicos, telefonia, hidrosanitarios e outros
com suas necessarias rotinas e procedimentos;

Vlll- elaborar, juntamente com outras unidades responsaveis, um Plano de
Obras que possibilite uma programacdo de todas as obras e servicos a serem
executados ou contfratados pelo SAAE;

IX- executar as obras relativas aos reparos e extensdes de rede, junto as
Secdes de: Manutencdo em Elevatdrias — Redes e Ramais de Agua, Manutencdo
em Elevatdrias — Redes e Ramais de Esgoto e a Secdo de Expansdo e Ampliacdo de
Sistemas;

X- Programar juntamente com outras unidades responsdveis, a realizacdo
das obras fornecendo os elementos que possibilitem a execucdo e o controle das
mesmas;

XI- acompanhar e fiscalizar as obras e servicos executados de forma direta
ou indiretq;

Xii- executar as medigdes e cdiculos dos servigos executados nas obras para
efeito de pagamento;

Xlli- executar servicos de digitacdo;

XIV- executar outras atividades correlatas.

Art. 31° As atividades do Departamento lécnico e Operacional serao
executadas através das seguintes secoes:

- Secdo de Operacado e Tratamento.

- Se¢cdo de Projetos e Obras

- Secdo de Manutengdo em Elevatérias — Redes e Ramais de Agua.
- Se¢do de Manutencdo em Elevatérias — Redes e Ramais de Esgoto.
- Secdo de Cobranga, Corte e Fiscalizagdo

- Secdo de Manutencdo e Atendimento ao Interior

- Secdo de Expansdo e Ampliagdo de Sistemas

_ SUBSECAOI
DA SECAO DE OPERACAO E TRATAMENTO

Art. 32° Compete a Se¢do de Operacdo e Tratamento executar as
atividades abaixo relacionadas:

I- operar e manter em condi¢cdes de funcionamento eficiente as instalacdes
do sistema de abastecimento de dgua, referentes & captacdo, aducdo,
tratamento e outros;

ll- executar as atividades relativas aos servicos de tratamento nas estacdes e
dos servigos de distribuicdo de dgua;

lll- realizar com frequéncia recomendada os testes e exames de laboratério
necessarios a manter dentro dos padrées de potabilidade a dgua a ser distribuida;

IV- determinar e ajustar as dosagens dos coagulantes, produtos guimicos de
acordo com as necessidades de tratamento;
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V- manter registros permanentes de volume e da qualidade da dagua
distribuida e, bem assim das quantidades e dosagens dos produtos quimicos, gastos
com energia elétrica, utilizados no fratamento e bombeamento fornecendo a
autoridade superior os respectivos relatorios;

VI- estudar e submeter & aprovacdo da Diretoria Geral o hordrio de
operacao das ETAS de acordo com a demanda referida;

VII- articular-se com a Secdo de Manutencdo de Elevatdrias Redes e Ramais
de Aguc e Esgoto, Se¢cdo de Manutengcdo e Atendimento ao Interior quanto &
operagdo e manutencdo em condi¢coes de funcionamento eficiente das bombas,
motores e demais instalacoes de bombeamento;

Vill- articular-se com a Secdo de Manutencdo de Elevatdrias, Redes e
Ramais de Agua, quanto &s manobras necessdrias ao abastecimento de adgua, em
observa@ncia ao escalonamento aprovado junto a Diretoria;

IX- Acompanhar a execu¢cdo das atividades de manutencdo de estacdoes
de tratamento e elevatorias;

X- operar € manter em condicdes de funcionamento eficiente a estacdo de
tratamento e emissarios de esgotos sanitarios;

XI- proceder a limpeza periodica dos fanques, em articulagdo com a Secao
de Manutencdo de Elevatérias, Redes e Ramais de Agua e Esgoto;

Xll- readlizar em conjunto com a assessoria de Planejamento e GestGo
Ambiental estudos necessdrios & delimitagcdo das dreas destinadas a prote¢cdo de
mananciais € propor as medidas legais e administrativas adequadas para este fim
em observancia a legislacao vigente;

Xlll- realizar em conjunto com a assessoria de Planejamento e Gestdo
Ambiental, estudos relacionados com o aproveitamento de mananciais € outras
fontes de captacdo, quando necessario;

XIV- participar em articulagcdo com a assessoria de Planejamento e Gestao
Ambiental, de campanhas educativas junto a produtores rurais, sobre a utilizagdo
adequada de defensivos agricolas com objetivo de evitar contaminacdo dos
mananciais;

XV- manter um servico de vigildncia e protecdo dos mananciais, ouvida a
determinacdo da Diretoria Geral;

XVI- promover as atividades de monitoramento e protecdo dos mananciais,
visando o aumento na quantidade e qualidade da dgua potéavel a ser captada e
distribuida;

XVII- coletar de acordo com a programag¢do preestabelecida amostra de
dgua em mananciais nas vdrias etapas do tratamento e da dgua tratada,
encaminhando para andlise e controle da qualidade da dgua distribuida &
populacdo;

XVIIl- executar servicos de digitacdo;

XIX- executar outras atividades correlatas.

SUBSECAOQ Il
DA SECAO DE PROJETOS E OBRAS
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Art. 33° Compete & Secdo de Projetos e Obras, em consonéncia com o
Departamento Técnico e Operacional e a Diretoria do SAAE a execugdo das
atividades abaixo relacionadas:

I- Dirigir e acompanhar reformas e edificacdes de obras em geral;

Il - dirigir as equipes de ftrabalho, orientando-as ao cumprimento da
execucdo das reformas e obras em geral;

Il dirigir obras de contengdo, desassoreamento, emergenciais e de
contingéncia;

IV- dirigir, coordenar, controlar, supervisionar, avaliar as equipes de trabalho,
visando dar cumprimento a execugdo das reformas e obras em geral;

V- promover o acompanhamento de obras contratadas pelo SAAE, além de
gerenciar prazos, objetos e aditivos de obras a serem confratadas, e ainda
organizar cronograma, adequacgodes tempordrias e términos dos contratos, atuando
em estreita articulagcdo com os demais érgdos do SAAE, para a aplicagdo de
principios gerais, politicas, diretrizes, programas, processos, normas, praticas e
procedimentos relacionados a gestao de obras;

VI- elaborar, juntamente com outras unidades responsaveis, um Plano de
Obras que possibilite uma programacdo de todas as obras e servicos a serem
executados ou contratados pelo SAAE;

VIl- acompanhar e fiscalizar a elaboragcdo dos projetos realizados por
empresas contratadas verificando o cumprimento das obrigagoes contratuais,
normas e critérios técnicos adotados;

V- padronizar os diversos projetos tendo em vista a reducdo de custos e a
sua adequabilidade as caracteristicas e a realidade de cada tipo de comunidade;
IX- programar e executar as atividades relacionadas com os projetos;

X- acompanhar e fiscalizar as obras e servicos executados de forma direta ou
indireta; executar as medi¢coes e cdlculos dos servigcos executados nas obras para
efeito de pagamento;

Xl- especificar materiais e equipamentos;

Xll- manter o cadastro técnico digital dos sistemas de abastecimento de
agua e esgotamento sanitario atuando em estreita articulacdo com os demais
orgdos para a aplicagdo de principios gerais, politicas, diretrizes, programas,
processos, normas, praticas e procedimentos relacionados & execugcdo de projetos;

Xlll- Realizar a impressao grafica de Projetos e Mapas;

XIV - executar servicos de digitacdo e executar outras atividades correlatas.

i _ SUBSECAO i ]
DA SEGAO DE MANUTENGAO EM ELEVATORIAS — REDES E RAMAIS DE AGUA.

~ Art. 34° Compete a Se¢cdo de ManutengGo de Elevatdrias, Redes e Ramais
de Agua executar as atividades abaixo relacionadas:
I- manter em condi¢coes de funcionamento os hidrantes, registros e demais

equipamentos que compdem as redes de distribuicdo de Aguo;
II- executar as atividades de manutencdo de redes e ramais de agua;
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- manter em condicdes de funcionamento eficiente os reservatdrios e a
rede de distribuicdo de dagua em articulagdo com a Secdo de Operagdo e
Tratamento;

IV- redlizar as manobras necessdarias ao abastecimento de dagua,
obedecendo ao escalonamento aprovado, em articulagcdo com a Secdo de
Operacdo e tratamento;

V- efetuar reparos nas adutoras, redes de distribuicdo e ramais domiciliares;

V|- substituir e/ou reparar os padroes e ligagoes domiciliares;

VIl- executar de acordo com as ordens de servicos emanadas do orgdo
competente, os servicos de novas ligagdes, distribuicoes e reparos nos ramais
domiciliares, em articulacdo com a Secdo Manutengcdo de Elevatdrias, Redes e
Ramais de Esgotos;

VIll- operar € manter em condicdes de funcionamento eficiente as
instalacoes de recalque, reservacdo e distribuicdo de agua;

IX- participar com o Departamento Técnico e Operacional e a Se¢cdo de
Projetos € Obras dos estudos técnicos para adogdo de diferentes sistemas de
trabalho para as demandas de pico;

X- executar servigos de digitagcao;

XI- executar outras atividades correlatas.

SUBSECAQ IV
SECAO DE MANUTENGAO EM ELEVATORIAS - REDES E RAMAIS DEESGOTO.

Art. 35° Compete a Secdo de Manutencdo de Elevatdria, Redes e Ramais de
Esgoto executar as atividades abaixo relacionadas:

I- realizar estudos e programar processos adequados referentes a coleta e
tratamento de esgoto;

- executar atividades de instalacdo e manutencdo de redes de tratamento
de esgotos, de controle de vetores e de lancamentos de efluentes;

lll- analisar resultados das amostras de efluentes obtidas em laboratorio,
objetivando adequar o melhor desempenho da operacdo e tratamento;

IV- programar sistema de controle de efluentes das redes de esgotos, de
residuos liquidos e solidos industriais, de residuos domiciliares, em articulagdo com a
Sec¢cdo de Operacdo de Tratamento;

V- efetuar andlise critica do consumo mensal de energia elétrica das
unidades operacionais dos sistemas de esgotos;

VI- executar as atividades relativas a substituicGo e manutencdo corretiva
das redes coletoras de esgotos, a desobstrucdo e limpeza de pogos de visita,
limpeza e manutengcdo dos pocos das elevatérias em articulacdo com a Secdo de
Operagdo e Tratamento.

VIl- acompanhar a elaboracdo e aprovacdo de projetos, de execucdo de
obras que venham afetar diretamente a operacionalizacdo do sistema, fornecendo
subsidios necessarios, em articulagdo com a Se¢do de Operacdo e Tratamento;

VIIl- executar agdes e programar servicos de vigildncia sanitdria e
epidemiolégica em articulagcdo com érgdos afins;
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IX- operar e manter em condicdes de funcionamento eficiente as bombas
motores e demais instalacoes das estacoes e elevatodrias, coletores caixas de areia e
emissarios em articulacdo com a Secdo de Operacdo e Tratamento;

X- inspecionar as instalacoes sanitarias internas dos prédios a serem ligados
a rede e fornecer ao orgdo competente os elementos necessarios ao preparo de
orcamentos relativos a novas ligacoes, desobstrucdes e outros servicos solicitados
pelo usudrio do sistema de esgotos;

XI- executar servigcos de digita¢cao;

Xll- executar outras atividades correlatas.

SUBSECAQO V
DA SECAO DE COBRANGA, CORTE E FISCALIZAGCAO

Art. 36° Compete a Secdo de Cobranca, Corte e Fiscalizacdo executar as
atividades abaixo relacionadas:

I - Providenciar a cobranca das contas devidas ao SAAE, procedendo a
aplicacdo de multas e outras sangcoes vigente no Regulamento, quando necessario;

ll- proceder ao controle de corte e religagdo de agua;

lll- entregar contas de dgua e esgotos, e outras cobrangas em residéncias,
estabelecimentos comerciais, indUstrias e outros;

IV- checar as informagdes de ligagdes clandestinas de dgua, ftomando as
medidas necessarias para eliminacdo das mesmas;

V- supervisionar os servicos de cadastro, como conferéncias da listagem de
consumo de dagua, verificando as que apresentam consumo excessivo ou muito
baixo;

VI- tfreinar o pessoal da secdo, orientando e fazendo demonstragcoes das
tarefas a serem executadas;

VIl- atender aos municipes, quanto a queixas de consumo excessivo de
Agua, hidrédmetros quebrados, vazamentos, entre outros;

VIll- efetuar todas as atividades de coleta ou recebimentos de arquivos e
comprovantes de pagamentos, sob orientacdo da Se¢cdo de Cadastro, EmissGo e
Controle de Faturas;

IX- atender aos municipes, quando do pagamento de contas, tarifas ou
qualguer outro recebimento relacionado a autarquia;

X- executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas a sua especialidade e ambiente organizacional;

Xl- promover com o Departamento de Administracdo Comercial, junto a
Segcdo de Cadastro, Emissdo e Controle de Faturas; a inscricdo de débitos
constituidos e langados em divida ativa o encaminhamento & Procuradoria Juridica
para ajuizamento de Execucdo Fiscal;

Xl - redlizar a execugcdo dos procedimentos administrativos de cobranca
com emissQo e envio das respectivas cartas de cobranca;

Xl - realizar acordos de parcelamento no dmbito da divida ativa, sempre
em conjunto com a Procuradoria Juridica, controlando o efetivo cumprimento dos
mMmesmos;

30



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA -BA
Rua Mal. Floriano Peixoto, n° 208 — Centro -

Bom Jesus da Lapa — BA, CEP: 47.600-000. BOM JESUS DA
CNPJ: 14.105.183/0001-14 LAPA

(77) 3481-3374

TRABALHO E
RECONSTRUGAO

XIV - efetuar o controle e a baixa junto com a Secdo de Cadastro, Emissdo e
Controle de Faturas; em relacdo aos processos extintos por quitacdo ou
determinacdo judicial;

XV - executar servicos de digitacdo e outras atividades correlatas

SUBSECAO VI
DA SECAO DE MANUTENGCAO E ATENDIMENTO AO INTERIOR

Art. 37° Compete a Secdo de Manutencdo e Atendimento ao Interior
executar as atividades abaixo relacionadas:

I- Efetivar a instalagdo e a manutencdo dos sistemas simplificados de
abastecimento de dgua do municipio de Bom Jesus da Lapa- Bahia;

Il- manter em condi¢des de funcionamento os pocos artesianos, hidrantes,
registros e demais equipamentos que compdem as redes de distribuicdo de dgua;

ili- executar as afividades de manutengdo de equipamenios eietro
eletrénicos, e manter em condicoes de funcionamento eficiente os reservatdrios e
as redes e ramais de distribuicdo de agua;

IV- realizar manutengao preventiva e corretiva nas instalacdes de captacdo,
aducdo, fratamento e recalque; executar a manutencdo dos motores, bombas,
filtros, dosadores, medidores e demais instalacoes;

V- executar de acordo com as ordens de servicos emanadas do 6rgdo
competente, os servicos de novas ligacdes, distribuicoes e reparos nos ramais
domiciliares, operar e manter em condicdes de funcionamento eficiente as
instalagoes de recalque, reservagdo e distribuicdo de agua;

VI- operar a manter em condicoes de funcionamento eficiente as bombas,
motores e demais instalagoes das estagoes e elevatdrias, coletores caixas de areia e
emissarios;

VIl- operar e manter em condicdoes de funcionamento eficiente as
instalagoes do sistema de abastecimento de dgua, referentes & captacdo, aducdo,
tfratamento e outros;

VIIl- redlizar estudos e oferecer subsidios & elaboracdo de projetos, a
ampliacdo ou remodelagdo dos servicos de abastecimento de dgua e de
fratamento de esgotos;

IX- executar as atividades relativas aos servicos de tratamento nas estacdes
e dos servicos de distribuicdo de aguaq;

X- redlizar com frequéncia recomendada os testes e exames de laboratério
necessarios a manter dentro dos padrdes de potabilidade a dgua a ser distribuida;

XI- determinar e ajustar as dosagens dos coagulantes, produtos quimicos de
acordo com as necessidades de tratamento;

Xll- manter registros permanentes de volume e da qualidade da dgua
distribuida e, bem assim das quantidades e dosagens dos produtos quimicos, gastos
com energia elétrica, utilizados no tratamento e bombeamento fornecendo a
autoridade superior os respectivos relatérios; estudar e submeter & aprovacdo da
Diretoria e da Se¢do de Operacdo e Tratamento o hordrio de operacdo das ETAS
de acordo com a demanda requerida;
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Xlll- articular com a Assessoria de Planejamento e Gestdo Ambiental e érgdos
competentes de outras esferas de governo, visando a recuperacdo, preservacdo e
utilizacdo de recursos hidricos, nas areas de atuacdo do SAAE;

XIV- coletar de acordo com a programagado preestabelecida pela Se¢cdo de
Operacdo e Tratamento e Diretoria Geral, amostra de dgua em mananciais nas
varias etapas do tratamento e da dgua tratada, encaminhando para andlise e
controle da qualidade da dgua distribuida & populacdo;

XV-  providenciar a execu¢cdo e o controle das atividades relativas &
orientagdo técnica visando o funcionamento adequado de mdaquinas, motores e
demais equipamentos em uso no SAAE;

XVI- elaborar e controlar o plano de manutencdo preventiva e cormretiva dos
equipamentos eletromecdnicos e de instrumentacdo pertencentes aos sistemas do
SAAE com as suas rotinas e procedimentos;

XVIl- efetuar a manutengdo das instalagdes e equipamentos
eletroeletrénicos; inspecionar os servicos eletroeletrénicos e mecdanicos a serem
executados por terceiros;

Xlll- elaborar relatérios sobre as condicdes dos equipamentos e instalacoes
mecanicas e eletricas, apontando necessidades de conserto e substituicGo de
pecas estabelecendo prioridade, apropriando custos e outros elementos que
servirdo de subsidios para o planejamento e as acdes do SAAE;

XIX- acompanhar a execugdo de servicos coniraiados na drea de
manutengdo, Mecdnica e elétrica, quando for o caso;

XX- executar servicos de digitacdo;

XXI- executar outras atividades correlatas.

) SUBSECAO ViI
DA SECAO DE EXPANSAO E AMPLIACAO DE SISTEMAS

Art. 38° Compete a Secdo de Expansdo e Ampliacdo de Sistemas executar
as atividades abaixo relacionadas:

| - Dirigir, coordenar, controlar, supervisionar, avaliar e dar cumprimento a
execugcdo de novas obras de expansdo de adutoras, redes de dgua, emissdarios,
pogos de visita, redes coletoras e linhas de recalque, estagdes elevatdrias de dgua
e esgoto, bem como novas edificacoes;

Il - Conduzir as atividades referentes a servicos gerais de trocas de
hidrdbmetros e implantagcdo de caixas padronizadas, suprindo com recursos e
insumos necessarios pertinentes a necessidade de cada secdo envolvida;

lIl - Efetuar a execugdo, remanejamento, substituicdo ou realizagcdo de novas
adutoras, redes, emissdrios, pogos de visita, redes coletoras, ligagcdes de esgoto e
linhas de recalque;

IV - Efetuar obras de expansdo preventiva e corretiva nas instalacdes de
captacdo, aducdo, tfratamento e recalque;

V- executar as atividades de micromedicdo e macromedicdo em suas
rotinas e procedimentos;

VI- executar as obras relativas aos reparos e pequenas extensdes de rede,
junto aos servigos de distribuicdo de agua;
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VIl - Efetuar obras de contengcdo, emergenciais e de contingéncia;

VIl - Efetuar obras de terraplanagem para instalacdo de estacoes de
tratamento de dgua e esgoto, estacdes elevatdrias e estagdes de reservacdo;

IX - Efetuar servicos de manutencdo, limpeza e desassoreamento de canais,
valas, corregos e lagos;

X - Executar outras atividades correlatas.

TITULO IV
DA IMPLANTAGCAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 39° A Estrutura estabelecida na presente Lei entrard em funcionamento
gradativamente, & medida que os Orgdos que a compdem forem sendo
implantados, segundo as conveniéncias da Diretoria e as Disponibilidades de
Recursos;

Paragrafo Unico. A implantacdo dos érgdios da presente Lei far-se-& através
da efetivacdo das seguintes medidas:

| - Provimento das respectivas: Assessorias, Geréncia, Departamentos e
Chefias;

ii - Dotagcdo dos Orgdos dos recursos humanos e materiais indispensdveis ao
seu funcionamento;

Il - Elabora¢cao e aprova¢cao do Regimento Interno do SAAE pela Diretoria;

IV - Instru¢do das Chefias com relagcdo as competéncias que lhe sdo
deferidas pelo Regimento Interno.

Art. 40°. Quando for baixado o Regimento Interno do SAAE, em
conformidade com os dispositivos desta Lei, e forem providas as respectivas
Assessorias, Geréncia, Departamentos e Chefias, os Orgdos da atual estrutura
administrativa, cujas atividades correspondem a&s atribuicdes dos orgdos
implantados ficardo automaticamente extintos.

TiTuLo v
DO REGIMENTO INTERNO

Art. 41° O Regimento Interno do SAAE de BOM JESUS DA LAPA - BA, serd
baixado por Ato de seu Diretor Geral, no prazo de 90 (noventa) dias a contar da
vigéncia desta Lei.

Paragrafo Gnico. O Regimento Interno explicard:

I- a competéncia especifica e comuns dos servidores investidos nas funcdes
de Assessoria e Chefia;

Il- as normas de trabalho que, por sua natureza, ndo devem constituir
disposicGo em separado;

ll- outras disposicoes julgadas necessarias.
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Art. 42° No Regimento Interno de que trata o artigo anterior, o Diretor Geral
do SAAE poderd delegar competéncia as diversas Chefias para proferir despachos
decisorios podendo, no entanto, evocar a si, segundo seu critério, a competéncia
delegada.

Paragrafo Unico. SGo indelegdveis as seguintes competéncias do Diretor
Geral:

I- admissdo e contratacdo de servidores a qualquer titulo e qualguer que
seja a categoria, bem como sua exoneragdo, demissdo, dispensa; rescisdo e revisdo
de contrato;

Il- aprovacao de regimentos;

lll- aprovacdao de regulamentos;

IV- aprovacdo e homologacdo de procedimentos licitatdrios, em suas
diversas modalidades;

V- alienacdo dos bens imodveis pertencentes ao patrimdénio do SAAE;

VI- celebracdo de Contratos, Convénios, Acordos e/ou outros;

VIl- determina¢cdo de abertura de sindicdncia e a instauragcdo de processo

administrativo de qualquer natureza;

VIII- permissdo ou autorizagdo do uso de bens do SAAE;

IX- provimento e vacancia dos cargos publicos;

X- quaisquer outras competéncias ndo previstas neste artigo que, em virtude
de lei ou normas correspondentes, nGo possam ser delegadas.

TiTULO VI
DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES DE CONFIANCA

Art. 43° Ficam criados os Cargos de Provimentos em Comissdo e as Fungoes
de Confianca do SAAE de BOM JESUS DA LAPA - BA, e estabelecidos os seus
respectivos valores, referencias e distribuicdo, conforme o disposto nos Anexos Il e
desta Lei.

Art. 44° os cargos de provimentos em comissdo e as fungcdes de confianca
do SAAE de BOM JESUS DA LAPA - BA criadas nesta Lei serGo instituidas por Ato do
Diretor Geral do SAAE, para atender aos encargos dos responsdaveis pelas
Assessorias, Geréncia, Departamentos e Secdes previstas nesta Lei, e aos encargos
dos responsdveis por servicos especificos, quando for o caso.

§ 1° O preenchimento dos cargos de provimentos em comissGo e das
funcdes de confianca dependerd da existéncia de dotacdo orcamentdria para as
despesas dele decorrentes.

§ 2° Os cargos de provimentos em comiss@o e as funcdes de confianca ndo
constifuem situacdo permanente e sim transitéria pelo efetivo exercicio dos
responsaveis pelas Assessorias, Geréncia, Departamentos, Secdes e Servicos
determinados pela Diretoria Geral.
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§ 3° Somente podera exercer fungdo de confian¢ca servidores do quadro
permanente efetivo da Autarquia ou do quadro permanente do Municipio, em
observancia ao Artigo 37 - Inciso - V, da Constituicdo Federal.

§ 4° O Servidor que estiver cumprindo Estagio Probatério, somente poderd
exercer Funcdo de Confianca depois do término do Estagio.

§ 5° O servidor ocupante de uma Funcdo de Confianga ao deixar de exercé-
la, volta a receber somente a remuneracdo correspondente ao seu Cargo de
Provimento Efetivo, sem direito a incorporag@o de qualquer vantagem financeira
acessoria.

Art. 45° Os vencimentos percebidos pelos ocupantes dos Cargos de
Provimento em Comissdo e os de Funcdao de Confianca serdo fixados pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal, conforme o constante nos anexos il e il desta Lei, em
obediéncia ao disposto no artigo 169 da Constituicdo Federal, Lei Complementar
101/2000 e legislacdo complementar.

Art. 46° As nomeacoes para Cargo de Provimento em ComissGo e as
designagoes para as Fungoes de Confiangca obedecerdo aos seguintes critérios:

l- o Cargo de Provimento em Comissdo de Diretor Geral do SAAE, constante
do anexo |l desta Lei, é de livre nomeacdo do Prefeito Municipal;

II- os demais cargos de provimento em comissdo e fungdes de confianca,
constantes do anexo Il e lll desta Lei, serdo designadas por Ato do Diretor Geral do
SAAE.

Art. 47° O Servidor do Cargo de Provimento Efetivo do SAAE que for
nomeado para exercer Cargo de Provimento em Comissdo, obedecerd aos critérios
estabelecidos no Art. 35 do Plano de Cargo, Carreira e Saldrios dos Servidores do
SAAE de BOM JESUS DA LAPA - BA.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 48° Fica o Diretor autorizado a proceder no Orcamento do SAAE, os
ajustamentos que se fizerem necessdrios em decorréncia da implantacdo desta lei,
respeitados os elementos e as fungdoes, em observancia a legislacdo pertinente.

Art. 49° Fica o Prefeito Municipal autorizado a abrir crédito suplementar para
atender as despesas decorrentes da implantacdo da presente Lei, em observancia
a legislacdo vigente.

Art. 50° Os Orgdos do SAAE devem funcionar perfeitamente articulados em
regime de mutua colaboracdo.
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Art. 51° O SAAE de BOM JESUS DA LAPA - BA dard atencdo especial ao
freinamento de seus servidores, fazendo-os, na medida das disponibilidades
financeiras da Autarquia e das conveniéncias dos servicos, frequentarem cursos e
estagios especiais de treinamento e aperfeicoamento.

Art. 52° Ficam extintos todos os Cargos de Provimento em Comissdo e
Funcdes de Confianga atualmente existentes no SAAE de BOM JESUS DA LAPA - BA.

§ 1° A extingdo dos Cargos de Provimento em Comissdo e das Funcoes de
Confianca citado neste artigo, deverd ocorrer gradualmente, & medida que forem
publicados os Atocs Administrativos do Diretor Geral, que Regulamentam a Estrutura
Administrativa do SAAE de BOM JESUS DA LAPA - BA.

§ 2° Os Atos Administrativos da Diretoria Geral a que se refere o pardgrafo
anterior, deverdo ser precedidos de realizacdo de reunides, objetivando dar ciéncia
aos rfesponsdveis pelos respectivos Orgdos, com relacdo ds formas de
funcionamento e distribvicdo das atividades definidas na Estrutura Administrativa do
SAAE de BOM JESUS DA LAPA-BA.

Art. 53° A jornada de frabalho do SAAE de BOM JESUS DA LAPA - BA, sera
fixada pelo Diretor Geral, observando o disposto na legislacdo especifica que
regulamenta a matéria.

Art. 54° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicoes em contrdrio, especialmente a Lei n° Lei N°. 1.553/2023.

Gabinete do Prefeito Municipal de Bom Jesus da Lapa - BA, em 06 de
janeiro de 2025.

Gioon sl *oify

) Eures 'Ribeiro Perelra,—-ﬁ)
Prefeito Municipal

=B Gt

Vilmar Fernandes Alves
Secretdrio Municipal de Administracdo
e Planejamento.

RECEBEMOS Yof-thio
e U} /ol /2025
.
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Bom Jesus da Lapa — BA, CEP: 47.600-000.

A que se refere o Artigo 43°

CNPJ: 14.105.183/0001-14
(77) 3481-3374

ANEXO Il

=R
T

BOM JESUS DA

PREFEITURA

TRABALHO E
RECONSTRUGAO

CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DENOMINAGAO DO REFERENCIA QUANT. | VALORRS REQUISITO FUNCAO
CARGO
DIRETORIA
FORMAGAO EM CURSO
DIRETORIA GERAL CC -1 01 13.000,00 SUPERIOR, ENSINO DIRETOR
MEDIO OU TECNICO
ASSESSORIA
'FORMAGAO EM:
ASSESSORIA TECNICA DE QUIMICA, BIG-QUIMICA, ASSESSOR
: CC=2 01 7.000,00 ENGENHARIA QUIMICA
ANALISE E QUALIDADE OU ENGENHARIA TECNICO
SANITARIA;
E REGISTRO NO CRQ
i _ FORMAGAG EM DIREMTO ASSESSOR
ASSESSORiA JURIDICA cC-2 01 7.000,00 E REGISTRO NAGAB JURIDICO
GERENCIA FORMAGAO EM CURSO
DE GESTAO FISCAL E cC -3 01 5.000,00 SUPERIOR OU ENSINO GERENTE
ADMINISTRATIVA TECNICO
ASSESSORIA DE FORMAGAO EM CURSO
PLANEJAMENTO E GESTAO CC-4 01 4.000,00 SUPERIOR, ENSINO PALiiEE?Ji?\TESED
AMBIENTAL MEDIO OU TECNICO
CHEFE DE DEPARTAMENTO FORMAGAO EM CURSO
ADMINISTRATIVO CC-4 o1 4.000,00 SUPERIOR, ENSINO CHEFE
COMERCIAL MEDIO OU TECNICO
FORMACAO EM CURSO
CTEE:ZEICDOEEDESEI}:;‘;:JEQTI? CC-4 01 4.000,00 SUPERIOR, ENSINO CHEFE
MEDIO OU TECNICO
FORMAGAO EM CURSO
OUVIDORIA CC-5 01 3.000,00 SUPERIOR, ENSINO OUVIDOR
MEDIO OU TECNICO
. ENSINO SUPERIOR OU
e e cC-6 01 2.510,00 ooty SEGURANGA DO
SEGURANGA DO TRABALHO e SEGURANGA DO
TRARAE 40 TRABALHO
CONTROLE INTERNO cC-6 01 2.510,00 E”s'ﬁgcmfc";" o CONTROLADOR
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Rua Mal. Floriano Peixoto, n® 208 — Centro -

Bom Jesus da Lapa — BA, CEP: 47.600-000. Y
CNPJ: 14.105.183/0001-14 %
(77) 3481-3374
RECONSTRUGAO
ANEXO Iii
A que se refere o Artigo 43°

FUNCOES DE CONFIANCA

DENO](N:ALNR;E%KO bo REFERENCIA | QUANT. | GRATIFICACAO | DISTRIBUICAQ
SECAO
Chefe Secao de Atend-lmento e Servicos FC -1 o1 1.551,00 01 - SECAO
Gerais
Chefe Secdo de Contabilidade e Financas FC-1 01 1.551,00 01 - SEGAO
Chefe Secao de"Gestajo E:Ie Pessoas e FC -1 0 1.551,00 01 - SECAO
Relacgoes Publicas
Chefe Secao de Cadasiro, Emissao e FC -1 01 1.551,00 01 - SECAO
Controle de Faturas
Chefe Set;a:: de Tecnologia da FC -1 01 1.551,00 01 - SECKO
Informacao e Transportes
Chefe Segao de _Ma}erml, Arquivo e FC -1 o1 1.551,00 01 - SECAO
N ___Patrimonio. S | N
Chefe Se;ao_de Me:ilg;:ao e Controle FC -1 01 1.551,00 01 - SECAO
Hidrometrico
Chefe Se¢ao de Manutengao em FC -1 1.551,00 .
Elevatdrias - Redes e Ramais de Agua. - aL-sEes
Chefe Secao de Operagdo e Tratamento. FC-1 01 1.551,00 01- SEGAO
Chefe Secdo de Projetos e Obras FC -1 01 1.551,00 01 - SECAO
Chefe Se¢do de Manutengdo em FC -1 1.551,00 z
| _Elevatdrias - Redes e Ramais de Esgoto. s g-aeng
Chefe Set;ao_ de l?obrfnc;a, Corte e FC -1 01 1.551,00 01 - SECAO
Fiscalizacao
Chefe Sef;ao de Manuten_t;ao e FC -1 01 155100 01 - SEGAO
Atendimento ao Interior
Chefe Da Secao de Expansdo e FC -1 1.551,00
Ampliacdo de Sistemas o 01 - SECAO
ENCARREGADOS
Encarregado de Servico FC-2 14 835,60 01 EM CADA
Encarregado Distrital FC -3 06 736,40 01 EM CADA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA - BA ﬁ
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Bom Jesus da Lapa — BA, CEP: 47.600-000. BOM JESUS DA
CNPJ: 14.105.183/0001-14 LAPA

(77) 3481-3374

TRABALHO E
RECONSTRUCAO

EXPOSICAQ DE MOTIVOS

Bom Jesus da Lapa, em 06 de janeiro de 2025.

Senhor presidente,
Senhoras vereadoras,

Senhores vereadores,

Submeto a elevada aprecia¢cdo de Vossas Exceléncias o presente Projeto de
lei, em REGIME DE URGENCIA URGENTISSIMA, que “DISPOE SOBRE A
REESTRUTURACAO ADMINISTRATIVA DO SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA E
ESGOTO DE BOM JESUS DA LAPA-BA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS."

O presente projeto de lei visa, criar condicoes para que o SAAE possa
melhor atender aos consumidores e a crecente demanda da nossa cidade, tanto
em relagdo ao abastecimento de dgua como também na coleta e tratamento
de esgoto e outros.

Ao submeter o projeto & apreciacdo dessa Egrégia Casa, estamos certos
de que os senhores vereadores saberao aperfeicod-lo e, subretudo, reconhecer o
grau de prioridade 4 sua aprova¢cao.

Espero mais uma vez contar com a compreensdo e a sensibilidade de
Vossas Exceléncias para a aprovacdo do presente Projeto de Lei sobre o regime de
urgéncia urgentissima com convocagdo de sessao extraordindria para que possivel
se vote o presente projeto no corrente més.

Gabinete do Prefeito Municipal de Bom Jesus da Lapa - BA, em 06 de
janeiro de 2025.

Eures Ribeiro Pereira
Prefeito Municipal

S Coes

Vilmar Fernandes Alves
Secretdario Municipal de Administracdo
e Planejamento.
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