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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA. BA
Ruo Mol. Floriono Peixoto, n" 208 - Centro -
Bom Jesus do Lopo - BA, CEP:47.ó00-000.

CNPJ: 1 4.I05.I83/0001 -t 4
{77l,3481-3374

fífUtO I - Dos Disposições Preliminores

Copítulo l- Do CorocterizoÇôo e dos Finolídodes
Copítulo ll - Do Plonejomento
Copítulo lll - Do CoordenoçÕo
Cooítulo !V - Do Controle

rífUtO ll - Do Eshuluro Administrotivo

fÍfUtO lll - Do Competêncio dos órgõos

Copítulo I - Do Diretoriq Gerol

| - Dos órgãos de Assessorio

Do Assessorio Jurídico
Do Ouvidorio
Do Plonejomento e Gestõo Ambientol
Do Comissôo Permonente de Licitoçôo
Do Controle lnterno
Do Assessorio Técnico de Anólise. Controle e Quolidocle
Do Assessorio Técnico de seguronÇo do Trobolho

ll - Do Gerêncio de Gestõo Fiscol e Administrotivo
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Do Seçõo de Gestõo de Pessoos e Reloções Públicos
Do SeçÕo de Moteriol. Arquivo e Potrímônio.

lll - Do DepoÉomento Administrolivo Comerciol

Do Seçõo de Atendimento e Serviços Gerois
Do SeçÕo de Codostro, Emissõo e Controle de Foturos
Do Seçôo de Tecnologio do lnformoçôo e Tronsportes
Do Seçõo de Mediçõo e Controle Hidrométrico

lV - Do Deporlomenlo Técnico e Operocionql

Do Seçõo de Operoçõo e Trotomento.
Do Seçõo de Projetos e Obros
Dc Seçõo de Manutençõo em Elevctór'ias - Redes e Rc:mois de Águo.
Do Seçõo de Monutençõo em Elevotórios - Redes e Romois de Esgoto
Do SeçÕo de Cobronço, Corte e Fiscqlizoçôo
Do Seçõo de Monutençôo e Atendimento oo lnterior
Do Seçõo de Exponsôo e Amplioçõo de Sistemos

TFABALHO E
REcoNsrRuçÃo
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PREFEITURA TAUNICIPAT DE BOM JESUS DA LAPA. BA
Ruo Mol. Floriono Peixoto, n" 208 - Centro -
Bom Jesus do Lopo - BA, CEP: 47.ó00-000.

CNPJ: 14.105.1 83/0001 -l 4
{77l-3481-3374

TRABALHO E
RecoNsÍPuçÂo

tíTUtO lV - Do lmplontoçõo do Estruturo Administrotivo

rírUtO V - Do Regimenlo tnterno

fífUtO Vl - Dos Corgos e Funções de Chefio.

fífUtO Vll - Dos Disposições Finois e Tronsitórios.

ANEXOS:

ANEXO I - A que se refere o porógrofo unico do Artigo 7o. Orgonogromo do
Estruturo Administrotivo do SAAE de Bom Jesus do Lopo - Bo.

ANEXO ll - A que se refere o Artigo 43o - Corgos de Provimento em Comissõo

ANEXO lll - A que se refere o Artigo 43o- Funções de Confionço.
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PREFEITURA IAUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA - BA
Ruo Mol. Floriono Peixoto, n" 208 - Centro -
Bom Jesus do Lopo - BA, CEP:47.ó00-000.

APROVADO

,I.'VOÍAçÃO E n 13'o{ t eP25

L.YGTAçÃO Em'{ 3lO{ {j&.'^5

l- Plono Pluríonuol
ll - Diretrizes Orçomentórios
lll - Orçomento Anuol

4.r05.r83/0@r -r4
7) 3481-3374

TRABALHO E
REcoNsaRUçÀo

PROJETO DE tEI N." ). 586 DE 06 DE JAN RO DE 2425.

"DtsPÕE SOBRE A REESTRUTURAçÃO

ADMTNTSTRATTVA DO SAAE - SERVrçO AUTÔNOMO
DE ÁGUA E ESGOIO DE BOM JESUS DA LAPA.BA, E

DÁ OUIRAS PRovIDÊNcIAs.''

IXPEDESTE DO EgI' 1

i,-Ls./gJJ,2,gesv

6{hrúe

O Prefeito Municipol de Bom Jesus do Lopo, Eslodo dq Bohio, no uso de suos
otribuições que lhe sõo conferidos por Lei, foz sober que o Cômoro Municipol de
Born Jesus do Lopo oprovou e eu sonciono o seguinte Lei:

j1_voTos FAvonÁvetg TíTUro - |

lavoroscoNTRÁ$osDAsDlsPoslÇÕespnrltMlNAREs
CAPíTUIO t

DA CARACTERTZAçÃO r DAS HNAUDADES

Arl. 1o O SAAE - Servíço Autônomo de Aguo e Esgoto de Bom Jesus do Lopo,
Estodo do Bohio, é umo entidode outórquico, dotodo de personolidode jurídico
próprio de Direito Público, corlr outor-rornio técrrico, ecorrômico, odniinistrotivo e
finonceiro, nos termos do Lei Municipol no 16816ó, de I 3 de outubro de I 9óó.

Arl. 2o O Serviço Autônomo de Águo e Esgoto - SAAE, com sede e foro no
cidode de Bom Jesus do Lopo - Bo, no que se referem oos seus bens, rendos e
serviços, gozo de todos os prerrogotivos, isenções e fovores fiscois e oemois
vontogens oplicodos oos serviços municipois e que lhes sejom gorontidos por Lei.

Arl. 3o O Serviço Autônomo de Aguo e Esgoto - SAAE, tem por finolidode
exclusivo o exploroçõo dos serviços de obostecimento de oguo e trotomento de
esgoto sonitório do Município de Bom Jesus do Lopo - Bo, constondo de operoçõo,
monutenÇôo,reolizoçõo de estudos, projetos, construçôo, bem como, de quolquer
outro otivídode ofim, de ocordo com o estobelecido Artigo 2" do Lei Municipol
nol ó8, de l3/l 0/1966.

cAPrÍuto il
DO PTANEJAMENTO

Art. 4o O plonejomento dos otividodes do SAAE de Bom Jesus do Lopo - Bo
seró feito em observôncio às seguintes oções de plonejomento:
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PREFEITURA TAUNICIPAT DE BOM JESUS DA IAPA - BA
Ruo Mol. Floriono Peixoto, n" 208 - Centro -
Bom Jesus do Lopo - BA, CEP: 47.ó00-000.

CNPJ: l4.l 05.1 83/0001 -l 4
{77l,3481-3374

TFAAALHO E
REcoNsrRuçÃo

Porógrofo Único. A eloboroçõo e o execuÇõo dos otividodes de
plonejomento do SAAE guordorõo consonôncio com os plonos e progromos do
Governo Municipol, EsÍoduol e dos Orgõos do AdministroçÕo Federol.

CAPíIUtO III
DA COORDENAçÃO

Arl. 5o A coordenoçõo dos otividodes do SAAE de Bom Jesus do Lopo - BA
seró exercido em todos os níveis do Orgonizoçõo, medionte o otuoçôo do Direçõo,
Assessorios, Gerêncio e Chefios com o reolizoçõo sistemótico de reuniões de
trobolho.

Porógrofo Único. A coordenoçõo dos Atividodes do SAAE seró ossegurodo
otrovés de reuniões com os Assessores, Gerente, os Chefes dos Deportomentos, os
Chefes de Seções, sob o comondo do Diretor Gerol.

CAPíTULO IV
DO CONIROTE

Arl. 6o O controle dos otividodes do SAAE de Bom Jesus do Lopo - Bo deveró
ser exercido em todos os níveis e em todos os Órgõos do Entidode, de modo o
gorontir o seu êxito e osseguror o suo continuidode.

rírulo ll
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Arl. 7o A Eslruturo Administrotivo do SAAE de Bom Jesus do Lopo - Bo, em
consonÔncio com suos finolidodes e corqcterísticos é composto de unidodes
odministrotivos orgonizodos em níveis hierórquicos, sobrepondo-se os superiores às
inferiores, medionte reloções de subordinoçõo, sendo constituído dos seguintes
-!-orgoos:

I - ORGÃOS DE D|REÇÃO:

- Diretorio Gerol

tt Ârtr^ine er r\./r r^r1r-c.il - \-/Í\\r/1\-/J /1U^tLt/1NLJ.

o) Assessorio

- Assessorio Jurídico
- Ouvidorio
- Plonejomento e GestÕo Ambientol
- Comissõo Permonente de Licitoçõo
- Controle lnterno
- Assessorio Técníco de Anolise, Controle e Quolidode
- Assessorio Técnico de seguronço do Trobolho
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PREFEITURA AAUNICIPAI DE BOM JESUS DA LAPA - BA
Ruo Mol. Floriono Peixoto, n" 208 - Centro -

Bom Jesus do Lopo - BA, CEP:47.ó00-000.
CNPJ: I 4.1 05.1 83/0001 -l 4

(7713481-3374
ÍRABALHO E

REcoNsrRUçÃo

b) Gerêncio de Gestõo Fiscol e Adminislrolivo

- Seçõo de Contobilidode e Finonços
- Seçôo de Geslõo de Pessoos e Reloções Públicos
- Seçõo de Moteriol, Arquivo e Potrimônio.

c) Deportomento Administrotivo Comerciol

- Seçõo de Atendimento e Serviços Gerois
- SeçÕo de Codostro, Emissôo e Controle de Foturos
- Seçôo de lecnologio do lnformoçÕo e Tronsportes
- SeÇõo de Mediçõo e Controle Hidrométrico

d) Deportqmento Técnico e Operocionol

- Seçôo de Operoçõo e Trotomento.
- Seçôo de Projetos e Obrqs
- Seçõo de Monutençõo em Elevotórios - Redes e Romoís de Águo.
- Seçôo de Monutençõo em Elevotórios - Redes e Romois de Esgoto.
- Seçôo de Cobrqnço, Corte e Fiscolizoçôo
- SeçÕo de MonutençÕo e Atendimento oo lnterior
- Seçõo de Exponsõo e AmplioÇõo de Sistemos

Porógrofo Único. A representoçõo grofico do estruturo Administrotivo do
SAAE de BOM JESUS DA LAPA - BA é o constonte do Anexo I desto lei.

ríruro rrr

DA COMPEIÊNCIA DO§ óRGÃOS
DA DIRETORIA

Art. 8o A Diretorio Gerol do SAAE de BOM JESUS DA LAPA - BA constitui o
órgõo executivo do outorquio e é exercido pelo Diretor Gerol, o quem compete no
seu ômbito de oçõo, o plonejomento, o coordenoçÕo, o execuÇÕo, o controle, o
ocomponhomento e ovolioçôo dos otividodes relotivos à AdminÍstroçõo Gerot do
Autorquio.

Porógrofo Único. Compete oindo q Diretorio, gerir os negócios, os otividodes
odministrotivos, técnicos econômicos e finonceiros e de Ordenodor de despesos do
SAAE.

Arl.9o A Diretorio do SAAE de BOM JESUS DA LAPA - BA executoró os suos
otividodes otrovés dos seguintes órgõos:

o) Assessorio
b) Gerêncio de Gestcio Fiscol e AdministrolÍvo
c) Deportomenlo Administrotivo Comerciol
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PREFEITURA MUNICIPAT DE BOM JESUS DA LAPA - BA
Ruo Mol. Floriono Peixoto, n" 208 - Centro -

Bom Jesus do Lopo - BA, CEP:47.ó00-000.
CNPJ: 1 4.1 05. 1 83/0001 -l 4

(7713481-3374
TRABALHO E

REcoNsÍPuçÀo

d) Deportomento Técnico e Operocionol

DA ASSESSORIA

Art. l0o A Assessorio é um órgoo ligodo diretomente à Diretorio do SAAE,
tendo como ômbito de oçõo, o coordenoçõo, o controle e o ovolioçõo dos
otividodes referentes o ossessorio jurídico, ouvidorio, plonejomento e gestôo
ombientol, comissõo permonenfe de licitoçõo; confrole interno; Assessorio Técnico
de Anólise, Controle e Quolidode e Assessorio Técnico de seguronÇo do Trobolho.

Art. l lo As otividodes do Assessorio serõo executodos otrovés dos seguintes:

- Assessorio Jurídico
- Ouvidorio
- Plonejomento e Gestõo Ambientol
- Comissõo Permonente de Licitoçõo
- Controle lnterno
- Assessorio Tecnico de Anolise, Controle e Quolidode
- Assessorio Técnico de seguronÇo do Trobolho

DA ASSESSORIA JURíDICA

Art. 12 A Assessorio Jurídíco integro o estruturo do SAAE, estondo
subordinodo diretomente oo Diretor Gerol, o quem compete:

l- impugnor, defender e promover quoisquer otos necessórios à proteçõo do
SAAE, em processo de jurisdiçõo contencioso ou grotuito, ou de noturezo
trobolhisto, previdenciorio e outros;

ll- executor o cobronço judiciol do dívido otivo;
lll- eloboror poreceres diversos;
lV- ossessoror o Diretor em questões jurídicos;
V- ocomponhor os prestoções de contos junto oo Tribunol de Conlos;
Vl- ossessororo comissõo permonente de liciloçõo em questões jurídicos;
Vll- executor serviços de dÍgitoçõo;
Vlll- executor outros otividodes conelotos.

DA OUVIDORIA

Art. 13". A Ouvidorio Íntegro o estruturo do Autorquio em nível de ossessorio,
subordinodo diretomente oo Diretor Gerol.

À Ouvidorio compete:

| - Monter contolo direto com o populoÇõo, recebendo críticos e sugestões,
orientondo e levondo oté o odminislroçÕo os onseios do populoçôo no toconte oos
serviços prestodos pelo SAAE;

ffij
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PREIEITURA I,TUNICIPAT DE BOM JESUS DA LAPA - BA
Ruo Mol. Floriono Peixoto. n" 208 * Centro -
Bom Jesus do Lopo - BA, CEP: 47.ó00-000.

CNPJ: 14.105.1 83/0001 -14

{77l.3481-3374 TRABALHO E
REcoNsrPuçÃo

ll - Receber, exominor e encominhor reclomoções, sugestões, elogios e
denúncios, referentes oo desenvolvimento dos otividodes exercidos pelos servidores;

lll - Acomponhor os providêncios solicitodos às unidodes orgonizocionois
pertinentes, informqndo os resultodos oos interessodos, gorontindo-lhes orientoçôo,
informoçõo e resposto;

lV - Reolizor, no ômbito de suos competêncios, oções poro opuror o
procedêncio dos reclomoções e denúncios, ossim como eventuois
responsobilidodes, com vistos às necessidodes ocosionois de instouroçÕo de
sindicôncios, oudiforiqs e procedimentos odministrotivos pertinentes;

V - Requisitor, fundomentodo e exclusivomente quondo cobíveis, por meio
fcrrnol, informcções junto ôs unidodes do outorquio;

Vl - ldentificor e interpretor o grou de sotisfoçõo dos usuórios, com reloçÕo
oos serviços públicos prestodos;

Vll - executor serviços de digitoçõo;
Vlll - Executor oulros otividodes conelotos.

DO PTANEJAMENTO E GESTÃO AMBIENTAT

AÉ. l4o. O Plonejomento e Gestôo Ambientol, integro o Esfruturo do
Autorquio, em nível de ossessorio, subordinodo díretomente oo Diretor Gerol.

§ 1'Porticiporõo dos trobolhos do Plonejomento, quondo convocodos pelo
DÍretorío e/ou quondo se fízer necessório, os demoís setores do SAAE.

§ 2o Compete oo Plonejomento e Gestõo Ambientol executor os otividodes
oboixo relocionodos:

I . PTANEJAMENTO:

o) promover o otuolizoçõo dos informoções dos sistemos de
obostecimento de óguo e coleto e Írotomento de esgoto no PMSB (Plono Municipol
de Soneomento Bosico).

b) promover o obtençõo, trolomento e fornecimento de dodos e
informoções estotísticos poro o Diretorio e demois órgõos do SAAE, sobre motérios
de interesse do Autorquio, principolmente os relocionodos com Índicodores
operocionoís;

c) contribuir com o integroçÕo e o eloboroçÕo de trqbolhos conjuntos dos
Orgõos do SAAE, fornecendo informoçôes técnicos poro oções de plonejomento
integrodo;

d) observor e fozer observor, no ômbito do Autorquio, os diretrizes e normos
pertinentes oos serviços, conlribuindo poro promover o integroçÕo entre os vórios
setores do Autorquio, objetivondo olconçor eficiêncio e eficocio dos suos oções.

e) promover junto oos órgôos responsóveis o obtençõo de outorgos de
direito de uso de recursos hídricos de domínio do Município, Estodo e do Uniõo.

f) reolizor estudos e progromor processos odequodos referentes à coleto e
trotomento de esgoto;
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PREFEITURA iÂUNICIPAI DE BOM JESUS DA IAPA. BA
Ruo Mol. Floriono Peixoto, n" 208 - Centro -
Bom Jesus do Lopo - BA, CEP: 47.ó00-000.

CNPJ: 1 4.105.1 83/0001 -14
(7713481-3374

TRABALHO E
REcoNsÍRUçÃo

g) orgonizor e monter sob suo responsobilidode o legisloçõo municipol,
estoduol e federol pertinente ou de interesse do SAAE nos óreos ombientois, de
soneomento etc.;

h) reolizor o codostromento dos poços ortesionos, e demois fontes de oguo
disponíveis no município, com o objetivo de opontor olternotivos poro o
obostecimento dos comunidodes situodos no entorno dos mesmos;

i) executor serviços de digitoçôo;
j) executor outros otividodes correlotos.

II - GESTÃO AMBIENTAT

o) reolizor estudos relocionodos com o preservoçõo e o oproveitomento de
mononciois e outros fontes de coptoçõo de óguo, quondo necessório; reolizor
estudos necessórios à delimitoçôo dos óreos destinodos o proteçôo de mononciois
e propor junto o Secretorio Municípol de Meio Ambiente os medidos odministrotivos,
legois e odequodos porq este fim em observôncio o legisloçõo vigente;

b) eloboror estudos sobre os corocterísticos e condições hidrológicos otuois
do regíôo, poro promoçôo de oções de conscientizoçõo do populoçôo sobre o uso
rocionol do óguo.

c) - Eloboror projetos voltodos à educoçõo ombientol;
d) - Promover otividodes de integroçõo, projetos, intercômbio, oorcerios

institucionois, profissionois e pesquisodores de óreos ofins;
e) - Coordenor os otividodes de integroçôo, projetos, porcerios institucionois

no que tonge à educoçõo ombientol;
f) - Promover otividodes de interoçõo com o sociedode o fim de

proporcionor o conscientizoçõo sobre cornportomentos de defeso e conservoçõo
do meio ombiente;

g) promover em orticuloçôo com outros órgõos públícos, componhos
educotivos junto o produtores rurois, sobre o utilizoçÕo odequodo o óguo e de
defensivos ogrícolos com objetivo de evitor contominoçôo dos mononciois, tonto os
de superfície quonto os subterrôneos;

h) - lmplontor progromos de educoçôo ombientol e progromos de uso
rocionol do óguo;

i) executor serviços de digitoçõo;
j) executor outros otividodes conelotos.

DA COMTSSÃO PERMANENTE DE LtCtrAÇÃO

Art. I5o. A Comissôo Permonente de LiciÍoçÕo integro o estruturo do
Autorquio, sendo subordinodo diretomente oo Diretor Gerol, o quem coberó
designor seus membros e o Presidente, conforme ort. 51 do Lei no 8.666193 e ort. 8o
do Lei l4.l 33.

§ lo PoderÕo ser nomeodos pelo Diretor Gerol poro portícipor do Comissôo
Permonente de Licítoçõo, Servidores do Quodro Permqnente Efetivo de Pessool do
Autorquio ou do Quodro Permonente Efetivo Cedidos Pelo Município.
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§ 2'Compete à Comissõo Permonente de Licitoçõo. conforme ortigos 43 e
51 do Lei no 8.666193 e ort. Bo do Leil 4.,l 33:

l- orgonizor e monter otuolizodo o Codostro de Fornecedores do SAAE;
ll- otender oos fornecedores, instruindo-os quonto às normos estobelecidos

pelo SAAE, em cumprimento o legisloçôo vigente;
lll- reolizor coleto de preços visondo à oquisiçõo de moteriois necessórios Õs

otívicjodes oo SAAE em obediêncio o iegisioçÕo vigenie;
lV- promover o reolizoçÕo de procedimentos licitotórios, em suos diversos

modolidodes poro compro de moteriois e equipomentos, e execuÇÕo de serviços
necessórios às otividodes em obediêncio o legisloçõo vigente;

V- expedir Certifícodo de RegÍstro Codostrol do SAAE;
Vl- obrir os procedimentos licitotorios;
Vll- hobilitor ou inobilitor os licitontes;
Vlll- onolisor, julgor, clossificor ou desclossificor os propostos, escolhendo o

mois vontojoso;
lX- reconsíderor ou nõo suo decisõo nos recursos impetrodos contro seus otos

e remetê-los, devidomenle instruídos, oo Diretor Gerol;
X- propor e justificor, oo Diretor do Autorquio, o necessidode do oquisiçõo ou

do controtoçÕo ser processodo com dispenso do licitoçõo, nos hipoteses
corocterÍzodos no oto do onólise dos processos;

Xl- eloboror controtos odminislrotÍvos o serem celebrodos entre o SAAE e
outros, ocomponhor publicoçÕo de legisloçõo referente à licitoçôo, reojustes
controtuois e demois publicoções pertinentes. providenciondo o seu orquivomento,
ouxilior no emissÕo dos notos de empenhos;

Xll- executor serviços de digitoçõo;
Xlll- executor outros otívidodes conelotos.

DO CONTROTE INTERNO

AÉ. 16o. O Controle lnterno integro o estruturo do Autorquio em nível de
ossessorio, subordinodo diretomente oo Diretor Gerol.

§ Io Porticiporõo dos otividodes de Controle lnterno, seryidores efetivos do
Autorquio ou do Quodro Efetivo Cedidos Pelo Município, e nomeodos pelo Diretor
Gerol.

§ 2" Compete oo Controle lnterno

l- ovolior o cumprimento dos metos previstos nos plonos plurionuois e o
execuçõo dos progromos de investímentos e do orçomento;

ll- comprovor o legolidode e ovolior os resultodos quonto à eficócio e
eficiêncio do gestõo orçomentorio. finonceiro e potrimoniol do SAAE, e do
oplicoçõo de recursos públicos e privodos;

lll- olertor formolmente o outoridode odministrotivo competente poro que
instruo o tomodo de contos especiol, sempre que tiver conhecimento de quolquer
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ocorrêncio, com vistos Ô opuroçõo de fotos e quontificoçõo do dono, sob peno de
responso bilidode solidório;

lV- exercer o controle dos operoções de créditos, dos ovois e gorontios, bem
como dos direiÍos e dos deveres do Autorquio;

V- opoior o Controle Externo no exercício de suo missõo constitucionol;
V!- encominhor oo Controle lnterno do Municíplo, relotórios mensois dos

otividodes, que deverôo fozer porte dos informoções oo SIGA/FAROL ou SlAFlC.
Vll- orgonizor e executor progromoçÕo trimestrol do ouditorio contóbil,

finonceiro, orçqmentorio e potrimonÍol nos unidodes odministrotivos sob seu
controle;

Vlll- executor seryiços de digitoçõo;
lX- executor outros otívidodes conelotos.

DA ASSESSORIA TÉCNICA DE ANÁLISE, CONTROTE E QUATIDADE

Art. l7o. A Assessorio Técnico oe Anoiise, Controie e Quolicjocie iniegro o
estruturo do SAAE, estondo subordinodo diretomente oo Diretor Gerol, o quem
compete:

I - Supervisionor o fornecimento do óguo dentro dos podrões de
potobilidode, e reolizor. fiscolizor e orientor todos os exomes físicos, químicos,
bocteriologicos e outros;

ll - Supervisionor e monter em perfeitos condições de uso todos os
equipomentos do loborotório;

lll - Emitir loudo e porecer sobre o quolidode do óguo produzido e distribuído;
lV - Plonejor, coordenor, supervisionor e orientor os otividodes dos

loborotórios dos estoções;
V - Desenvolver estudos, visondo o monutençÕo dos podrões de quolidode

do óguo, dentro dos limites estobelecidos em Portorio Mínisteriol;
Vl - Solicitor moteriois e equipomentos específicos de loborotório;
ll - lmplontor controle e verificoçõo do cumprimento dos podrões de

quolídode estobelecido em lei e nos normos operocionois, visondo o gorontio do
quolÍdode dos produtos;

Vlll - Supervisionor e desenvolver estudos e estobelecer indicodores, com o
intuito de fornecer dodos e informoções poro o controle do poluiçõo dos
mononciois;

lX - Desenvolver, normotízor, ocomponhor e monter o sistemo de controle de
quolidode do óguo, desde o suo coptoçÕo, oté o suo distrÍbuiçôo oo cliente;

X - Estobelecer critérios poro o definiçõo dos pontos e métodos poro coleto
de óguo poro exomes loborotoriois;

Xl - Supervisionor os onólÍses de propriedodes físico-químicos,
microbiologicos, hidrobiologicos, bem como os Amostrogens (coleto e
recebimento);

Xll - Executor procedimentos e processos de ocordo com normos e portorios
específicqs de controle de quolidode;

Xlll - Eloboror e monter otuolizodos os lícenços ombientois de ínstoloções e
operoçõo de unidodes;
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XIV - Asseguror o fornecimento do óguo dentro dos podrões de
potobilidode;

XV - Reolizor, fiscolizor e/ov orientor todos os exomes físicos, químicos e
bocteriológicos;

XVI - ocomponhor o execuçôo dos onólises físico-químicos e bocteriológicos,
no sentldo de o!'ientor os loborotoristos. ouonto oos resultodos destes, visondo a
melhorio do quolidode do óguo;

XVll - Efetuor controle do quolidode do óguo dos poços ortesionos;
Xvlll - Anolisor e fornecer subsídios, voltodos poro o controle dos mononcíois

utilizodos poro obostecimento público;
vrv n^"envolvei', noi'motizcr, ccornpcnhor e monter c sistemc de controle/\t/\ ugJ,

de quolidode do óguo, desde o suo coptoçõo, oté o suo distribuiçõo oo
consumidor;

XX - Reolizor onólises de propriedodes físico-químicos quolitotivos e
quontitotivos;

\/\/r n^ ^t:--- at^ - ^t:--.- ^ ,^,, ^-!--r-_ +^ ^t^^ ^^ ^^ aí^?^^^ ^..í-^:^^^
^^t - Í(euilzuÍ, il)uuilzur E/uu ultentut tíJuu5 u5 ex(]rnes íisicos, quii-nicos e

bocteriológicos;
XXll - Reolizor onólises microbiológicos e hidrobiológicos;
Xxlll - Reolizor procedimentos de fiscolizoçõo e vistorio poro emitir poreceres

dos obros do SAAE e de outros esferos de governo, que tenho o SAAE como ogente
fiscoiizocior.

XXIV - Executor notificoções oo identificor folhos no execuçõo de olgum
projeto ou obro;

XXV - Emitir poreceres técnicos;
XXVI - Executor outros otividodes conelotos.

DA ASSESSORTA rÉCNrCn DE SEGURANçA DO TRABALHO

AÍt. l8o. A Assessorio Técnico de Seguronço do Trobolho integro o estruturo do
SAAE, estondo subordinodo diretomente oo Diretor Gerol, o quem compete:

I - Desenvolver, implementor e monitoror o Plono de Seguronço e Soúde
Ocupocionol do outorquio, olinhodo às normos regulomentodoros (NRs) e
legisloções vigentes;

ll - Reolizor ovolioções de rísco nos ombienles de trobolho poro identificor
perigos potenciois e propor medidos preventivos;

lll - Propor políticos e diretrizes externos à seguronço do trobolhodor e à
promoçõo de um ombiente de trobolho seguro e soudóvel;

lV - Eloboror plonos de oçôo poro prevençõo de ocidentes e doenÇos
ocupocionois, incluindo cronogromos de implementoçõo;

V - Plonejor e ministror treinomentos e copocÍtoções periodicos poro os
servidores do SAAE em temos como:

o) Prevençõo de ocidentes;
b) Uso correto de Equipomentos de Proteçõo lndividuol (EPls) e Coletivo

(EPCs);

c) Procedimentos de emergêncio e evocuoÇÕo.
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Vl - Promover componhos educotivos voltodos à conscientizoçõo sobre
seguronÇo no trobolho e soÚde ocupocionol;

Vll - Reolizor inspeções regulores nos locois de trobolho poro verificor o
cumprimenlo dos normos de seguronço e propor coneções quondo necessório;

Vlll - Acomponhor e controlor o entrego, ou uso odequodo e substituições de
EPls e EPCs peios servidores;

lX - Eloboror relotórios técnicos sobre condiçôes de seguronço, informondo o
Direçõo Gerol do Autorquio sobre necessidodes de ojustes e melhorios;

X - Monitoror os indicodores de seguronço do trobolho, como índices de
ocidentes e ofostomentos, propondo oções corretivos;

Xl - Prestor suporte técnico às chefios e coloborodores em situoçÕes de risco
ou emergêncios no ombiente de trobolho;

Xll - Reolizor o otendimento e o ocomponhomento de oconêncios de
ocidentes de trobolho, eloborondo relotórios poro orgõos competentes, quondo
necessório;

Xlll - Orientor servidores e chefes de seções sobre os procedimentos o serem
odotodos em cosos de ofosÍomento por motivo de soúde ou ocidente
ocupocionol;

XIV - Gorontir o conformidode dos próticos de seguronço do trobolho com o
legisloçÕo trobolhisto e os normos regulomentodoros específicos;

XV - Representor o SAAE junto oos orgôos fiscolizodores e regulodores de
seguronço do trobolho;

XVI - Coordenor e ocomponhor o eloboroçôo de documentos técnicos
obrigotorios, como:

o) Progromo de Prevençõo de Riscos Ambientois (PPRA);
b) Progromo de Controle Médico de Soúde Ocupocionol (PCMSO);
c) Loudos técnicos de condições ombientoÍs de trobolho;

XVll - Reolizor o lonçomento de informoções e eventos relocionodos à
seguronço e soúde do trobolhodor no eSociol, gorontindo o conformidode com os
prozos e requisítos legois;

Xvlll - Monitoror condições que possom impoctor o soúde mentol dos
trobolhodores e propor iniciotivos poro melhorío do bem-estor orgonizocíonol;

XIX - Trobolhor em conjunto com o Seçõo de Gestõo de Pessoos e ReloçÕes
Públicos poro gorontir que os oções de seguronço sejom compotíveis com o gestõo
r.la rna, rraac l,rr r6^h^.,\Jrv I \-rvvl J\./J r tvt I l\-lt t\.rJ,

XX - Porticipor de reuniões com o Diretorio Gerol e outros setores poro olinhor
estrotégios de seguranÇct às metos orgonizocionois;

XXI - Contribuir com relotórios e poreceres técnicos poro suporte ô tomodo de
decisÕo em ossuntos relocionodos à soúde e seguronço no trobolho;

XXll - Emitir poreceres técnicos;
XXlll - Executor outros otividodes correlotos.

sEcÃo I

DA GERÊNCIA DE GESTÃO FISCAT E ADMTNISTRATIVA
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Art. 19o. A Gerêncio de gestõo fiscol e Administrotivo integro o estruturo do
Autorquio subordinodo diretomente o Diretorio Gerol do SAAE, tendo como ômbito
de oçoo o conduçõo dos otividodes relocionodos o Gestõo Fiscol e Administrotívo
do SAAE, otuondo em estreilo orticuloçõo com o Diretorio e com os demois órgÕos
do SAAE, poro o oplicoçõo de princípios gerois, políticos, diretrizes, progrqmos,
nrocêssos. normos. oróticos e Drocedimentos relocionodos com os ctivldcdes der'- *
gestõo fiscol e odministrotivo, otrovés dos competêncios e otribuíções de suos
seções subordinodos.

§ lo Compete oo Gerente do Gerêncio de Gestõo Fiscol e AdminÍstrotivo:
I - Supervisionor o eloboroçôo dos propostos do Plono Plurionuol (PPA),

Diretrizes Orçomentorios (LDO) e Orçomentos Anuois, gorontindo olinhomento com
os objetivos do SAAE.

ll - I'lonitoror o execuçõo orÇomentório e outorizor olteroções quondo
necessório;

lll - Verificor regulormente os soldos, bolonços gerois e prestoçôes de contos
ontes do envio oo Tribunol de Contos;

lV - Consultor os relotórios de movimentoçôo finonceiro, como recebimentos
de torifos e soldos boncórios;

V - Acomponhor o emissõo de notos de compromissos, ordens de
pogomento e cheques, gorontindo o cumprimento dos normos vigentes;

Vl - Volidor os processos de pogomento e emissõo de documenlos
contóbeis, gorontindo integridode e precisôo;

Vll - ocomponhor e controlor controtos, convênios e ocordos;
Vlll - Supervisionor o orquivomento e o orgonizoçõo de processos e relotórios;
lX - Avolior os relotórios mensois e onuois de desempenho finonceiro e

operocionol do setor, solicitondo ojustes ou melhorios quondo necessórÍo;
X - Propor treinomentos poro o equipe, gorontindo otuolizoçõo sobre

legisloçôes contóbeis, finonceiros e ouÍros;
Xl - Oferecer suporte técnico em questões mois complexos ou estrotégicos;
Xll - promover o integroçõo dos Órgõos do SAAE, tendo em visto o

observôncío dos diretrizes do SAAE e o eloboroçõo de trobolhos conjuntos,
orÍentondo e fornecendo informoções técnicos poro oçÕes de plonejomento
integrodo;

Xlll - eloboror e submeter oo Diretor Gerol do SAAE estudos, propostos de
diretrizes, progromos e oções que objetivom o rocionolizoçÕo do execuçõo do
despeso e o operfeiçoomento do gestÕo orÇomentorio, finonceirq e potrimoniol;

XIV - Supervisionor os processos de compros, verificondo o solicitoçÕo de
pedidos e ordens de serviço;

XV - Acomponhor prozos de entrego de moteriois, promovendo o resoluçÕo
de otrosos ou problemos com fornecedores;

XVI - Gorontir o fiscolizoçÕo odequodo no entrego de mercodorios,
gorontindo que otendo à quolidode e especificoções controtodos;

XVll - Volidor relotórios como inventórios, mopos de consumo e preÇos
médios dos moteriois em estoque;

Xvlll - Acomponhor o orgonizoçõo e preservoçÕo dos documentos no
orquivo gerol, gorontindo que sejom ocessíveis quondo necessorio;
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XIX - Supervisionor o sistemo de orquivomento, outorizoÇões poro eliminoçÕo
de documentos e otendimentos de tronsoções de desorquivomento;

XX - Gorontir que os próticos de orquivomenlo eslejom em conformidode
com os legisloções específicos e boos próticos orgonizocionois;

XXI - Fiscolizor o codostro, o tombomento e o compromisso de bens móveis e
imóvels do outorquio;

XXII - Volidor processos de oquísiçõo, olienoçõo ou cessõo de bens
potrimoniois, ossegurondo o conformidode com os legisloçÕes vigentes;

Xxlll - Gqrontir q execuçõo de monutenções e consertos em móveis,
oporelhos e instoloções do outorquio;vvr\/ r4cnitoror o reolizcçÕo periódicc de inventórics potrimonicis e o/\/\r v - ,Y

conferêncio dos corgos potrimoniois de codo órgõo do SAAE;
XXV - Emitir poreceres técnicos;
XXVI- executor serviços de dígitoçôo;
XXVII - Executor outros otividodes correlotos.

Art. 20'. As otivídodes do Gerêncio de Gestõo Fiscol e Administrotivo serÕo
executqdos qtrqvés dos seguintes seções:

- Seçõo de Contobilidode e Finonços
- Seçôo de Gestõo de Pessoos e Reloções Públicos
- Seçõo de Moteríol, Arquivo e Potrimônio.

suBsEcÃo r

DA SEçÃO DE CONTABTLTDADE E F|NANçAS

Art. 21". Compete o Seçõo de Contobilidode e Finonços executor os
otividodes oboixo relocionodos:

l- eloboror e encominhor propostos do SAAE o Prefeituro Municipol poro
integrorem oos projetos de leis do Plono Plurionuol, dos Diretrizes Orçomenlórios e
dos Orçomentos Anuois do Municipio, em estreito ortículoçÕo com demois OrgÕos
do SAAE;

ll- controlor o execuçõo orçomentório procedendo às olteroçôes quondo
necessórios e previomente outorizodos pelo outoridode competente;

lll- executor o escrituroçõo sintético e onolítico em todos os fozes do
empenho e dos lonçomentos relotivos os operoções contobeis, potrimoniois e
finonceirqs do SAAE;

lV- eloboror mensolmente os boloncetes e demois demonstroções contóbeis
o serem enviodos oo Tribunol de Contos;

V- eloboror no prozo determinodo o Bolonço Gerol do SAAE, e encomínhó-lo
oo Tribunol de Contos;

Vl- eloboror os presloções de contos do SAAE, bem como o dos recursos
recebidos poro oplicoções em projeto específico, em observôncio o legisloçÕo
pertinente;
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Vll- emitir noto de empenho, visondo osseguror o controle eficiente do
execuÇÕo orçomentório do despeso em orticuloçôo com o seçõo de moteriol e
tronsportes;

Vlll- onolisor os folhos de pogomento dos Servidores, odequondo-os os
u nidodes orÇomentórios;

!X- onolisor', conferir e emitir despocho em todos os processos de pcgomento
bem como em todos os documentos o otividode de contobilidode, controlor os
retirodos e depósitos boncórios, conferindo mensolmente os extrotos de contos
correnÍes;

X- efetuor o recebimento de torifo de óguo, esgoto e outros quondo for o

Xl- efetuor o recebimento e/ou controle dos recursos finonceiros provenientes
de orrecodoçõo de torÍfos e outros de quolquer título;

Xll- controlor rigorosomente em dio soldos dos contos em estobelecimentos
de créditos, movimentodos pelo SAAE;

\/ilr -^^^L .^-Á^- .,-l^-^^ ^ lí1..1^^ ^J^ ô 
^ 

a r J^..^t.,^.^l^

^lii- 
receDer, gUOrüOr e COnSei-vOi'OS vOlOreS e T|TUIOS OO 5AAt, OeVOiVenCiO OS

quondo devídomente pelo SAAE;
XIV- emitir ordens de pogomento;
XV- efetuor os pogomentos dos despesos prevÍomente processodos e

outorizodos por outoridode competente;
XVi- emitir cheques e requisiçoo cie toionórios, juntomente com outoridocie

competente;
XVll- efetuor o fornecimento de suprimento de recursos finonceiros e outros

órgÕos do SAAE, em obediêncio o legisloçÕo vigente;
Xvlll- eloboror o Plono de Contos e executor o escrituroçõo dos livros

obrigotorios e ouxiliores;
XIX- controlor e orquivor os processos de despesos e demois documentos do

Seçõo;
XX- eloboror relotórios e demois documentos poro serem opresentodos oos

órgôos federois, estoduois e municipois;
XXI- executor serviços digitoçõo; e outros otividodes conelotos.

suBsEcÃo il
DA SEçÃO DE GESTÃO DE PES§OAS E RELAçÕES PÚBUCAS

Art. 22o. Compete à Seçôo de Gestõo de Pessoos e Retoçôes Públicos
executor os otividodes oboixo relocionodos:

I- GESTAO DE PESSOAS:
o) desenvolver e executor o político de gestõo de pessoos, otrovés de

pesquisos e onólise de mercodo, recrutomento, seleçÕo, treinomento,
operfeiçoomento e desenvolvimento de pessool;

b) promover e executor o político de monutençôo de recursos humonos,
pelo odministroçÕo de solórios, plono de benefícios sociois, ossistêncio sociol e
c^^r rr^^^a -!n l.ahallla ^.r^l;^^Ã^ À^ Àacnmn^^J-.^.JgYL.r Lrr rvLr L,.\., r r L.alJ\rll tL,r, \.1 v Lrll\.,avLrrv, LrÇ LrgJç,t I tF,trt il t!r,

c) progromor, coordenor e executor todos os otividodes de reloções
públicos e humonos no trobolho;
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d) propor e controlor o lotoçõo nominol e numérico dos servidores;
e) propor o crioçõo, tronsformoçõo ou extinçõo de emprego ou funçõo;
f) desenvolver e controlor o político de recursos humonos, visondo à onólise

quontitotivo e quolitotivo desses recursos;
g) preporor o documentoçõo necessório poro o reolizoçõo de concurso
núhrlico. odmissõo. demissõo de cressool ê concessõo de férios;
h) promover os serviços de inspeçõo de soúde dos servidores do SAAE, poro

fins de odmissÕo, demissõo, licenço, oposentodorio e outros;
i)cumprir os otos de odmissôo, posse, lotoçôo, direitos e vontogens dos

servidores;
!t.---.--l--- -.r.-_.t:_---t^ -------:-r.-_- _t_.-.:-t-.t...--:-----t ^t- ^---t-- --._.:-t-.--l, ínunrer ()ru(Jilzuuo ()5 regr5il()5 uu vru(J ruírcroÍr()r ue c()uu 5eÍvruur ,

k) oplicor os disposiÍivos do Plono de Corgos, Correiros e Solórios, bem como
executor outros torefos que visem à otuolizoçôo e o controle do mesmo;

l) fiscolízor, controlor e registror o freqüêncio dos servidores, em orticuloçõo
com os demois órgõos do SAAE;

m) eloboror o escolo gerol de féríos dos servidores, encomínhondo-o o
Diretorio e oos demois Orgôos do SAAE poro oprecioçôo;

n) eloboror os folhos de pogomento;
o)fornecer decloroções funcionois e finonceiros dos servidores, quondo

solicitodos;
p) orientor e executor trobolhos nos cosos de reobilitoçõo profÍssionol;
q) encominhor os cosos otendidos o dispensórios e hospitois ocomponhondo

o trotomento e recuperoçõo dos mesmos;
r) executor otividodes relotivos oo bem-estor dos servidores do SAAE; por

meio de otendimento e ocomponhomento sociol;
s) reolizor o promoçõo de otividodes, polestros e componhos educotivos,

com o objetivo de incentívor o oprimoromento pessool e profissionol dos servidores
do SAAE;

t) eloboror relotórios onuois referentes oos serviços, tois como; RAIS, DIRF e
outros;

u) executor serviços de digitoçõo;
v) executor outros otividodes correlotos.

il- RELAÇÕES PÚBL|CAS:
o) plonejor, executor, coordenor e supervisionor os otivÍdodes de reloções

públícos, coletondo informoções e divulgondo mensogens escritos, folodos ou
televisodos, poro orientor elov esclorecer os diversos públicos do Município sobre os
oções do Autorquio;

b) divulgor pqro o comunidode o missõo, o imogem, o objetivo estrotégico e
o óreo de otuoçÕo do SAAE;

c) dÍvulgor os oções promovidos pelo SAAE poro o benefício do populoçõo;
e) interogir com o comunidode, levondo à mesmo, conhecimento sobre

coptoçÕo, troÍomento e distribuiçÕo de óguo, tendo por objetÍvo influencior no seu
comportomento referente oo consumo odequodo do óguo;

Jr r^..-- \ ,-!J-J^ ---t^^^:-^^-r^^ -^a^-^.^l-- -^ ^t^l^-^- ^t^ ^^t^l-o, levuí u CoI-rlUÍliuCoe COnÍ-reCin-renIOS i-elerenTes tfO SiSTei-fiC Cie COieTíJ e
trotomento de esgoto, o proibiçõo do lonçomento de óguos residuois e resíduos
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sólidos nos instoloções sonítórios, tendo por objetivo indicor o importôncio do rede
coletoro, estoções elevotórios e estoÇoo de trotomento de esgoto; bem como,
tudo que se referir o esgotomento sonitório.

f) promover componhos educotivos junto o populoÇõo, guonto oo consumo
de oguo de boo quolidode, e como evitor o seu desperdício.

h) fozer crolestros sobre os otividodes fins do SAA.E, em escolos. centros',1

comunitórios, igrejos e outros(os).

SUBSECÃO ilr
DA SEÇÃO DE MATERTAI, ARQUTVO E PATRTMÔNIO.

Art. 23o Compete o SeçÕo de Moteriol, Arquivo e Potrimônio executor os
otividodes oboixo relocionodos:

I- COMPRAS:
o) emitir pedidos de compros e expedir ordens de serviço do SAAE;
b) controlor os prozos de entrego dos mercodorios, providenciondo os
cobronços oos fornecedores, quondo for o coso;
c) fiscolizor o entrego dos mercodorios pelos empresos fornecedoros,

observondo os pedidos e controlondo o quolidode dos moteriois odquiridos;
receberem foturos e notos fiscois poro onexoçôo oo processo originol e encominhor
posteriormente o Gerêncio de GestÕo Físcol e Administrotivo; odotor os medídos
relotivos à inscriçõo, suspensõo, concelomento de registro, recodostromento,
renovoçõo de prozo de registro e outros correlotos;

d) executor serviços de digitoçõo;
e) executor outros torefos correlotos.

II- ALMOXARIFADO:
o) eloboror o previsõo de compror objetivondo suprir os necessidodes dos

diversos órgõos do SAAE, receber e conferir os moteriois e produtos odquiridos,
devidomenle ocomponhodos de notos fiscois; solicitor, quondo necessório oos
órgõos especiolízodos do SAAE, o exome técnico do moteriol odquirido poro fins de
ocerlos; b) registror, clossificor e ormozenor o moteriol em estoque;

c) eloboror o registro físico finonceiro dos moteriois do Almoxorifodo;
d) determinor e controlor o ponto de reposiçÕo de estoques de moteriois,

providenciorem compros de moleriois, utilizondo formulórios próprios;
e) reolizor inventorio físico-finonceiro do moteriol em estoque no

qlmoxorifodo; efetuor o controle de entrodo e soído de moteriois, quondo do
fornecimento oos diversos Órgõos do SAAE, zelondo por suo seguronÇo; estobelecer
o preÇo médio dos moteriois;

f) orgonÍzor e ofuolizor o Cotólogo de Moteriois do Almoxorifodo; eloboror
mensolmente o mopo de consumo de Moteriol, encominhondo-o o Gerêncio de
Gestõo Fiscol e Administrotivo;

g) executor outros torefos conelotos.
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o) orgonizor e conseryor o orquivo gerol do SAAE, onolisondo o conteúdo
dos documentos e popeis, e progromondo o sistemo de orquivomento;

b) otender, quondo solicitodo oficiolmente, oo desorquivomento de
documentos diversos, encominhondo-os otrovés de livro próprio;

c) eliminor documentos, jornois e outros, quondo necessório, medionte
outorÍzocôo exoresso do ór'oõo comc,etente. em obediêncio o leolslocõo-'i7-
pertinente;

d) execufor outros otividodes conelotos.

IV - PATRIUÔNIO:
o) orgonizor e monter otuolizodo o Codostro de Bens Móveis e lmóveis do

SAAE;
b) monter sob suo guordo e responsobilidode os certidões, escrituros, cópios

de documento fiscois e demois instrumentos, relolivos oos bens potrimoniois
odquiridos;

c) proceder oo tombomento, à incorporoÇõo e oo registro dos bens moveis
no potrimônio do SAAE;

d) codificor os bens potrimoniois permonentes otrovés do fixoçôo de
ploquetos;

e) emitir termos de responsobilidode e do corgo potrimoniol oos díversos
Orgõos do SAAE dos bens móveis o disposiçõo dos mesmos;

f) instruir processos concernentes à oquisiçôo, locoçõo, onendomento,
dooçõo ou cessõo de bens potrimoniois, em observôncio à legisloçôo pertinente;

g) promover ou recolher os bens potrimoniois ociosos e ontieconômicos de
moteriois inservíveis e de sucqto;

h) propor o olienoçoo dos bens potrirnoniois do SAA.E, de ocordo conn o
legisloçõo pertinente;

i) promover o execuçôo de consertos e monutençõo de móveis, oporelhos e
equipomentos;

j) cumprir os procedimentos estobelecidos em legísloçÕo especifico e
vigentes;

k) providencior os seguros que se fizerem necessórios poro que os bens
estejom devidomente protegidos;

l) conferir os corgos potrimoniois de codo orgõo do SAAE periodicomente ou
todo vez que se verificor mudonço no respectivo chefio;

rrr) reoiizor inverrtório cjos bens polrimoniois do SAAE;
n) executor serviços de digitoçõo;
o) executor outros olividqdes conelotos.

sEcÃo il
DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO COMERCIAT

All. 24o. O Deportomento Administrotivo Comerciol integro o estruturo do
Autorquio subordinodo diretomente o Díretorio Gerol do SAAE, tendo como ômbito
de oçôo o conduçõo dos otividqdes relocionodos à odminístroçõo e os oções
comerciois do SA.A.E, cÍuondo em estrelto ortículoçõo com o Diretorio e com os
demois órgôos do SAAE, poro o oplicoçôo de princípios gerois, políticos, diretrizes,
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progromos, processos, normos, próticos e procedimentos relocionodos com os
otivídodes de gestÕo odministrotivo e comerciol, otrovés dos competêncios e
otribuições de suos seÇões subordinodos.

§ lo Compete oo Chefe do Deportomento Administrotivo Comerciol:

| - Dirigir, supervisionor, coordenor, e controlqr os orgÕos que lhe sÕo
subordínodos, com o objetivo de preservor o quolidode e eficiêncio dos seus
serviços, odotondo os medidos necessórÍos poro esso consecuçõo, no ômbito do
respectivo Deporlomento.

ll- dirigir, executor e coordenor os otividodes de modernizoçÕo odministrotivo
junto oos demois orgõos do Autorquío;

lll- observor e fozer observor, no ômbito do Autorquio, os diretrizes e normos
pertinentes oos serviços;

lV - Acomponhor o cobronço dos contos devidos oo SAAE, o oplicoçõo de
multos e outros sonções vigente no Regulomento, quondo necessório;

V- Acomponhor o conlrole de corte e religoçÕo de oguo; junto o Seçõo de
Cobronço, Corte e FiscolizoçÕo;

Vl- Monitoror o entrego de contos de óguo e esgotos, e outros cobronços
em residêncios, estobelecimentos comerciois, indústrios e outros; junto o Seçõo de
Mediçõo e Controle Hidrométrico;

Vll- Anolisor e checor junto o Seçõo de Cobronço, Corte e Fiscolizoçõo os
informoçÕes de ligoções clondestinos de óguo, indicondo os medidos necessórios
poro eliminoçõo dos mesmos;

Vlll- supervisionor os serviços de codostro, como conferêncios do listogem de
consumo de óguo, verificondo os que opresentom consumo excessivo ou muito
boixo;

Xl- treínor o pessool do seçôo, orientondo e fozendo demonstroções dos
torefos o serem executodos;

X- otender oos munícípes, quonto o queixos de consumo excessivo de óguo,
hídrômetros quebrodos, vozomentos, entre outros; junto o SeçÕo de Mediçõo e
Controle Hidrométrico;

Xl - eloboror e submeter oo Diretor Gerol do SAAE estudos, propostos de
diretrizes, progromos e oções que objetivom o rocionolizoçõo do despeso e o
operfeiçoomento do gestõo do Froto do SAAE;

Xll - Acomponhor o orgonizoçôo e preservoçÕo dos documentos dos Seçôes
subordÍnodos, gorontindo que sejom ocessíveis quondo necessorio;

Xlll - contribuir poro promover o íntegroçõo entre os vórios setores do
Autorquio, objetivondo olconçor eficiêncio e eficócio dos suos oções;

XIV- executor serviços de digitoçõo;
XV - executor outros otividodes conelotos.

Art. 25o. As otividodes do Deportomento Administrotivo Comerciol serÕo
executodos otrovés dos seguintes seções:

- Seçôo de Atendimento e Serviços Gerois
- SeÇõo de Codostro, Emissõo e Controle de Foturos
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