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S L] ) PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABUNA

PROCESSO DE SELECAO PUBLICA PARA O PROVIMENTO DOS CARGOS
DE DIRETOR (A) E VICE DIRETOR (A) DAS ESCOLAS DA REDE MUNICIPAL
DE ENSINO DE ITABUNA-BAHIA.

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 16 DE MAIO DE 2024

A Prefeitura Municipal de Itabuna, por meio da Secretaria Municipal da Educacéo,
juntamente com a Comissao Municipal de Gestdo Escolar, no uso de suas
atribuigbes legais que lhe séo conferidas conforme a Portaria Municipal n°® 08 de
18 de setembro de 2023, e ainda conforme o Decreto Municipal n® 15.555, de 27
de Setembro de 2023, e que dispbe sobre a Gestdo Democratica do Ensino
Publico, regulamenta o processo qualificado de escolha de Diretores Escolares
das Unidades Escolares Publicas Municipais de Itabuna e da outras providéncias,
em conformidade com disposto na Resolucdo n° 2 de 28 de Setembro de 2023,
publicada no Diéario Oficial da Unido, e tendo como referéncia o Decreto n°® 16.385
- Ano C n° 21.805 e a Instrucdo Normativa 001, Ano C n°® 21.807, publicados no
Diario Oficial da Bahia, torna publico os procedimentos para a realizacdo do
Processo de Selecéo Publica para o provimento dos cargos de Diretor (a) e Vice
Diretor (a) das Escolas da Rede Municipal de Ensino de Itabuna.

1.DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O Processo de Selecdo Publica para o provimento dos cargos de
Diretor (a) e Vice Diretor (a) a ser realizado pelas unidades escolares da Rede
Municipal de Ensino serd cumprido em consonancia com o Decreto Municipal
n® 15.555 de 27 de Setembro de 2023, o Edital Consolidado até a Retifcacao
N° 02, de 20 de marco de 2024, o Regulamento Eleitoral, de 22 de abril de
2024 e com o disposto nesta Instrucdo Normativa.

Art. 2° - O Processo de Selecdo Publica para o provimento dos cargos de
Diretor (a) e Vice Diretor (a) visa proporcionar a participacdo da comunidade
escolar, devendo ser realizado nas Unidades Escolares da Rede Municipal de
Ensino, conforme calendario definido em Portaria, pela Secretaria da
Educacao.

2.DAS COMISSOES DO PROCESSO DE SELECAO PUBLICA

Art. 3° - O Processo de Selecado Publica para o provimento dos cargos de
Diretor (a) e Vice Diretor (a) da Rede Municipal de Ensino de Itabuna —BA, sera
conduzido:

| - pela Comissdo Municipal de Estudos no ambito do Municipio, para elaboragéo
de normativas, visando afericdo de condicionalidades referente ao exercicio da
Gestao Escolar Municipal;



Il - pela Comissdo Municipal de Gestdo Escolar, que coordena e acompanha o
processo de Sele¢céo de Gestores Escolares;

Il - pelas Comissdes Eleitorais Escolares, no ambito de cada unidade escolar.

8 1° - As ComissOes Eleitorais Escolares serdo dissolvidas, automaticamente,
apo6s a homologacéo dos resultados finais do processo seletivo.

Art. 4° - A Comissdo Municipal de Gestdo Escolar exercera as seguintes
competéncias:

| - divulgar o calendario e os procedimentos do processo seletivo para todas as
demais Comissoes;

Il - convocar as Comissoes Eleitorais Escolares para a instalacdo dos seus
trabalhos;

lIl - prestar orientacdes e esclarecimentos aos membros das Comissdes para
desenvolvimento do processo seletivo, inclusive as que ocorram antes e
durante a votacao e apuracao;

IV - encaminhar e distribuir o material necessario a votacao para as Comissoes
Eleitorais Escolares;

V - acompanhar e fiscalizar o processo seletivo realizado pelas Comissfes
Eleitorais Escolares nas unidades escolares;

VI - receber cépia do Formulario de Composicédo da Equipe Gestora, preparar
a Relacao das Escolas e suas respectivas Equipes Gestoras e encaminhar ao
Gabinete da Secretaria Municipal de Educacdo para publicacdo no Diario
Oficial do municipio;

VII - dirimir toda e qualquer situacéo de incompatibilidade relacionada aos dados
constantes no Formulario de Composicdo da Equipe Gestora e na Ficha de
Inscricéo;

VIII- apresentar diretamente ao(s) Candidato(s) as divergéncias encontradas no
Formulario de Composicéo da Equipe Gestora e na Ficha de Inscrigcéo;

IX- informar ao Coordenador da Comissao Eleitoral Escolar as deliberacdes
advindas de divergéncias encontradas no Formulario de Composicao da Equipe
Gestora;

X- julgar as situacdes apresentadas pela Comisséo Eleitoral Escolar;

XI- encaminhar ao Gabinete da Secretaria Municipal da Educacdo o Resultado
Final do Processo de Selecdo Publica para o provimento dos cargos de Diretor
(a) e Vice Diretor (a) das Escolas Municipais para publicacdo no Diario Oficial do
Municipio.



Art. 5° - A Comisséao Eleitoral Escolar exercera as seguintes competéncias:
| —receber copia do Formulario de Composicao da(s) Equipe(s) Gestora(s);

Il — solicitar que o Formulario de Composicdo da Equipe Gestora seja
rubricado pelo(s) Candidato(s) e pelo Coordenador da Comissédo Eleitoral
Escolar, no ato do recebimento, em conformidade com o que dispde esta
Instrucdo Normativa,

[Il - publicar o Formulario de Composicdo da Equipe Gestora apds 24(vinte e
guatro) horas, no mural ou quadro de avisos da unidade escolar para ciéncia
dos interessados;

IV - organizar e acompanhar o processo eleitoral, a partir da publicacdo do
Formulario de Composicado da Equipe Gestora até a apuracédo e divulgacédo do
resultado da eleicéo, garantindo a sua publicacdo interna;

V- remeter a Comissdo Municipal de Gestao Escolar o Férmulario de Composicéo
da Equipe Gestora que apresentar alguma discrepancia;

VI — receber, da Secretaria da Unidade Escolar, as listas de votantes por
segmento e calcular o quantitativo minimo de assinatura em cada segmento;

VII - organizar o local de votagéo, dispor da urna eleitoral e compor a mesa
receptora de votos;

VIII — instalar a urna eleitoral em local adequado, com seguranca e privacidade,
com atenc¢do ao atendimento as Pessoas com Deficiéncia;

IX — receber oficialmente e credenciar no prazo de até 48 (quarenta e oito)
horas, antes da eleicdo, 01(um) membro da comunidade escolar (pai ou
responsavel, professor ou servidor), para atuar como Fiscal do processo de
votacao e apuracdo no dia da eleigao;

X - divulgar o resultado da eleicdo, no ambito da unidade escolar,
imediatamente apos a apuracao dos votos;

XI- encaminhar a Comissao Municipal de Gestdo Escolar, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas, apos o término da eleicdo, a Ata de Apresentacao e a
Ata de Resultado Final da Votacdo do Plano de Gestdo Escolar e demais
documentos, referentes aos incidentes verificados durante os trabalhos de
votacgéo, contagem e apuragao dos votos;

Xll - desempenhar outras atribuicdes estabelecidas ou conferidas pela
Comisséo Municipal de Gestao Escolar.

Art. 6°- No exercicio das competéncias deliberativas, deverdo ser consideradas
as seguintes regras pelas comissoes:



| — A Comissdo Municipal de Estudos no ambito do Municipio que visa a
afericdo de condicionalidades referente ao exercicio da Gestdo Escolar
Municipal, deliberara por maioria de votos, com a presenca de pelo menos 05
(cinco) de seus membros;

Il - A Comissdo Municipal de Gestao Escolar deliberara por maioria de votos,
com a presencga de pelo menos 03 (trés) dos seus membros;

Il - As ComissOes Eleitorais Escolares deliberardo por maioria dos votos, com
a presenca de pelo menos 03 (trés) dos seus membros.

3.D0 PLANO DE GESTAO ESCOLAR

Art. 7° - O Plano de Gestao Escolar — PGE sera apresentado pela Composicédo da
Equipe Gestora e deve refletir o plano de trabalho para o periodo de duracdo do
mandato 03(trés) anos, a partir da assinatura do Termo de Compromisso de Gestor
Escolar.

Art.8° - A apresentacdo do PGE deve abordar uma sintese das quatro dimensdes que o
fundamenta: Politico-Institucional, Pedagogica, Administrativo-Financeira e Pessoal e
Relacional,

Art.9° - A Composicdo da Equipe Gestora tera 30 minutos para apresentacdo do PGE,
podendo ocorrer uma ou mais apresentacfes, conforme Cronograma do Regulamento
Eleitoral.

Art.10 — A avaliacdo da proficiéncia da execucdo do PGE sera realizada
anualmente pelo Conselho Escolar, que emitira Parecer para a Secretaria
Municipal da Educacéo.

4.DA PROPAGANDA E PUBLICIDADE

Art. 11- A divulgacdo do Plano de Gestao Escolar — PGE, pela Composicao da
Equipe Gestora, devera obedecer o periodo definido no Regulamento Eleitoral.

Art. 12 - No periodo de divulgacdo, a Composicao da Equipe Gestora podera
divulgar o seu PGE a Comunidade Escolar, nas dependéncias da unidade
escolar e nos espacos da comunidade, sob a supervisao da Comisséo Eleitoral
Escolar.

Art. 13- Cabe a Comissdo Eleitoral Escolar acompanhar as atividades de
divulgacdo do(s) PGE(s), para conhecimento da comunidade escolar,
respeitando as normas desta Instrucdo Normativa, e promover, em comum
acordo, atividades de divulgacdo no recinto da escola, em turnos e horérios
diferenciados, quando houver mais de uma Composicao de Equipe Gestora,
possibilitando a participacdo do maior numero de membros da comunidade
escolar.

Art. 14- A propaganda destinar-se-a a divulgacdo do(s) PGE(s) da(s)
Composicdo da(s) Equipe(s) Gestora(s) e sera realizada em estrita



conformidade com os principios da ética, da civilidade, da moralidade, do
respeito, da igualdade e da legalidade, vedada a sua utilizacdo para promocéao
de manifestacbes destinadas a denegrir a imagem do(s) Candidato(s) e de
terceiros, bem como a incitacdo a violéncia ou preconceito de qualquer
natureza.

Art. 15- E permitida a propaganda, exclusivamente, por intermédio dos
seguintes meios:

| - didlogos informais, rodas de conversa e reunifes, desde que nao interfira
na rotina da unidade escolar ;

Il - meios eletrénicos (e-mail, Facebook, Whatssap, X (antigoTwitter),
Youtube, dentre outras);

[l - distribuicdo de folders e informativos;

IV- distribuicdo de faixas e cartazes na propria unidade escolar, em locais
autorizados pela Comissao Eleitoral Escolar;

V- distribuicdo de faixas no entorno da unidade escolar, desde que né&o
prejudique a estética urbana e ndo afronte as normas de posturas municipais.

Art. 16- A divulgacdo do(s) PGE(s) nos Grupos de Whatssap das turmas da
Unidade Escolar somente podera ser feita pelo Coordenador da Comissao
Eleitoral Escolar, que devera ser adicionado em todos os grupos de acesso aos
Pais ou Responsaveis pelos(as) alunos(as) da Unidade Escolar.

Paragrafo unico - o Coordenador da Comissao Eleitoral recebera as informacfes
referentes ao(s) PGE(s), passadas exclusivamente pelo(s) Candidato(s) e fara a
publicacdo em cada grupo.

Art. 17- E vedada a propaganda, por intermédio da participacdo da
Composicéo da Equipe Gestora, em entrevistas, debates e encontros fora do
recinto escolar.

Art. 18- E vedada a realizacdo de propaganda n&o permitida conforme Art. 17,
desta Instrugdo Normativa e, ainda, condutas tendentes a afetar a igualdade do
Processo Seletivo, em especial:

| - transportar integrantes da Comunidade Escolar;

Il- fazer propaganda no dia da Eleicdo para a escolha do Diretor e do Vice-
Diretor,;

IlI- distribuir camisetas, chaveiros, bonés, canetas, cestas basicas, lanches,
guloseimas, pix e outros brindes;

IV - realizar excursao e/ou evento para promocao eleitoral, bem como promover
a apresentacéo, remunerada ou néo, de artistas, com a finalidade de animar as



reunides de divulgacao do Plano de Gestéao Escolar;

V - prometer vantagens funcionais ou académicas ou ameacar servidores no
periodo de divulgagéo do Plano de Gestao Escolar;

VI — nenhum candidato podera utilizar do horario de entrada e saida dos alunos
(as) na unidade escolar, para realizar qualquer forma de divulgacao, do Plano
de Gestdo Escolar no portdo e nem nas imediacbes da Escola, exceto no
periodo de divulgacdo conforme cronograma do Regulamento Eleitoral.

81° - As condutas vedadas a Composicao da Equipe Gestora se estendem aos
seus integrantes e apoiadores;

§2° - E vedado aos ocupantes dos cargos de Diretor e Vice-Diretor utilizarem
de sua autoridade para limitar a propaganda eleitoral das demais Composicoes
da Equipe Gestora, em detrimento da Composi¢cdo Gestora que integrem ou
apoéiem.

Art. 19- As atividades de divulgacédo, conforme os Artigos 11,15 e 16, seréo
encerradas as 21 (vinte e uma) horas do dia que antecede a Votacao do(s)
Plano(s) de Gestéo Escolar conforme cronograma do Regulamento Eleitoral.

Art. 20- Durante o periodo de entrega, divulgacdo, apresentacao e eleicdo do
Plano de Gestao Escolar, s6 sera permitida, no ambito da unidade escolar, a
realizacdo de eventos e atividades culturais que estiverem previstas no
Calendéario Escolar da Rede Municipal. Demais atividades deverdo ser
analisadas pela Comissdo Municipal de Gestao Escolar.

5.DA VOTACAO

Art. 21- A Comissao Eleitoral Escolar fara a composicdo da mesa receptora
dos votos, sendo permitido o revezamento entre os membros durante todo o
periodo da eleicdo e apuracdo, de forma a permanecer sempre 3(trés)
membros da Comisséo na mesa.

81° - O Coordenador da Comissao devera estar presente no ato de abertura e
encerramento da votagao e apuracao dos votos, salvo motivo de forca maior.

§2° - Em caso de impedimento, devera comunicar aos demais membros da
Comissao Eleitoral Escolar, pelo menos 24 (vinte e quatro) horas antes da
abertura dos trabalhos ou imediatamente, se o impedimento ocorrer dentro
desse prazo ou no curso da votagao.

83° - Na auséncia do Coordenador, no dia de votac&o, assumira a coordenacéo
0 Secretario e, na sua falta ou impedimento, outro membro da Comissao
Eleitoral Escolar.



Art. 22- Compete a Comissdo Eleitoral Escolar, quando compor a mesa
receptora:

I - verificar, quando necessario, a autenticidade do documento de
identificag@o, com foto do eleitor, antes do exercicio do voto;

Il - colher o voto em separado, depositando em envelope individual, lacrado e
identificado com o nome do eleitor e 0 segmento a que pertence, em caso de:

a) duvida sobre a identificacédo do eleitor;
b) auséncia do nome do eleitor na lista de votacao.

Il - rubricar as cédulas de votacao;

IV — anotar ao final do periodo de votacédo a palavra “AUSENTE” na Folha
de Votacao do Segmento, quando do ndo comparecimento do eleitor na
dia da votacéo;

V - lavrar a Ata de Resultado Final da Votacdo, registrando quaisquer
incidentes que ocorram ou que sejam noticiados pelos fiscais;

Art. 23- O voto é direto, secreto e facultativo, proibido o voto por representacéao.

Art. 24- A votacdo do PGE tera inicio as 7h30min (sete horas e trinta minutos)
e encerrara as 18h (dezoito horas), de forma ininterrupta, nas escolas com
funcionamento nos turnos matutino e vespertino.

Paragrafo Unico - nas escolas com trés turnos de funcionamento, a votacao se
encerrara as 20h (vinte horas).

Art. 25- Para efeitos de votacdo, sao considerados membros da comunidade
escolar:

| - alunos da unidade escolar, a partir de 12 (doze) anos de idade;

Il - pais ou responséaveis por alunos que estejam matriculados ou avés do(s)
aluno(s), mediante a comprovacéo pela Certiddo de Nascimento do(s) aluno(s)
e apresentacédo do RG.

Il — profissionais do magistério efetivo (professores, coordenadores
pedagogicos, diretor e vice-diretor) integrantes do Magistério na Educacéo
Infantil e no Ensino Fundamental da Rede Municipal de Ensino de Itabuna —
Bahia;

IV — servidores efetivos no pleno exercicio da sua fungao.

Paragrafo unico - Fica garantido o direito de voto aos membros do magistério
e servidores que estiverem em gozo de férias, licencas, em tratamento da
prépria saude por motivo de acidente ou doenca profissional, a gestante, a
adotante e aos que se encontrarem em auséncia legal.



Art. 26- Nao sera permitido:

I - mais de um voto de pais ou responsavel pelo estudante, independente do
namero de filhos matriculados na mesma unidade escolar;

Il - o voto de estagiario, do monitor, REDA e de funcionario terceirizado, nem
de integrantes de fundacdes ou instituicdes filantrépicas.

6.DA APURACAO

Art. 27- Ao encerrar o horario da votacdo, a Comissdo Eleitoral Escolar
conduzira a apuracdo e o escrutinio do processo de votacdo do Plano de
Gestao Escolar.

Paragrafo Unico - O candidato podera acompanhar a secdo publica de
apuracao e, além dele, é permitida a presenca do Fiscal credenciado da sua
Composicdo Gestora.

Art. 28- A apuracédo dos votos ocorrera no mesmo local de votagédo, em sessao
publica e Unica, coordenada pela Comisssao Eleitoral Escolar, e sera iniciada
imediatamente apdso encerramento da votacao.

Paragrafo Unico - Quando a Escola possuir espaco Anexo, a votacdo e
apuracdo dos votos sera realizada exclusivamente na Unidade Escolar (Sede)
a qual pertence.

Art. 29- As davidas que forem levantadas na apuracdo serdo resolvidas pela
Comissdo Eleitoral Escolar, ou na impossibilidade, encaminhadas
imediatamente a Comissao Municipal de Gestédo Escolar.

Art. 30 - Serao consideradas nulas as cédulas que:

| - ndo corresponderem ao modelo aprovado pela Comisséo Eleitoral
Escolar;

lI- que n&o apresentarem marcacao do voto identificado pelo “ X %

[l - tiverem mais de uma Composicao da Equipe Gestora assinalada;

IV — contivirem expressOes, palavras, frases ou sinais que nao possam
identificar o voto;

Art. 31- Havendo mais de 01(uma) Composicdo da Equipe Gestora, 0
processo de apuracao tera como base o resultado da soma dos votos validos,
obtidos para cada Composicdo da Equipe Gestora, multiplicado pelo
respectivo peso do segmento, dividido pelo total de votos validos no
segmento.



Art. 32- Sera considerada eleita a Composicdo da Equipe Gestora que obtiver
maior coeficiente eleitoral, respeitada a paridade de votos dos segmentos,
aplicando-se, para tanto, pesos distintos para cada um dos segmentos, na
forma desta Instrugcdo Normativa, conforme descrito abaixo:

a) Escola com todos os segmentos votantes:

Pai/Responsavel : 20%  Professor: 40%  Aluno: 15% Servidor: 25%

b) Escola sem o segmento aluno votante (menor de 12 anos)
Pai/Responsavel : 25%  Professor (a): 40% Funcionario: 35%

81° A apuracdo dos votos sera feita a partir da formula aplicada para cada
segmento, em seguida sera feito o somatdrio dos resultados para o computo
total dos votos da Composigcéo da Equipe Gestora, conforme descrito abaixo:

Férmula para apuracéo dos votos

Voto do segmento na CEG = N° de votos X peso do segmento
Total de votos vélidos do segmento na elei¢céo

82° - Em caso de empate, sera selecionada a Composi¢do da Equipe Gestora
cujo o(a) Candidato(a) a Diretor(a) obteve a maior nota na Primeira Etapa -
Prova escrita;

83° - Persistindo o empate, sera selecionada a Composicao da Equipe Gestora
cujo o(a) Candidato(a) a Diretor(a) comprovar maior tempo de experiéncia
docente na Rede Municipal de Ensino de Itabuna.

84° - Ainda existindo o empate, sera selecionada a Composicao da Equipe
Gestora cujo o(a) Candidato(a) a Diretor(a) comprovar maior idade.

Art. 33- O processo seletivo sera anulado nas seguintes
hipo6teses:

| - se os votos brancos e nulos superarem o total de votos validos;

Il - comprovada a pratica de coacdo dos candidatos aos participes do
processo seletivo que promovam a desordem na unidade escolar, desde que
maculem todo o processo de votacdo, observados os procedimentos de
apuracdo previstos n° Decreto n. 15.555/2023, Edital Consolidado até a
Retificagdo N°02, Regulamento Eleitoral e o disposto nesta Instrugédo
Normativa.



7.DO RESULTADO

Art. 34- O resultado da votacdo do PGE sera divulgado imediatamente no
ambito da unidade escolar, apos a apuracao dos votos e encaminhado em até
48(quarenta e oito) horas a Comissdo Municipal de Gestéo Escolar.

Art. 35- A Comissao Municipal de Gestao Escolar para fins de homologacéo,
encaminhara ao Secretario Municipal da Educacdo, que adotara as medidas
cabiveis para o ato de nomeacéo dos Diretores e Vices-diretores selecionados
e, posteriormente, publicacdo no Diario Oficial do Municipal.

8.DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36- Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela
Comisséo Municipal de Gestéo Escolar.

Art. 37- Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

ltabuna — Bahia, 16 de maio de 2024.

Comisséo Municipal de Gestao Escolar que coordena e acompanha o Processo
de Selecao de Gestores Escolares, conforme a Portaria SME n° 10/2023: Elioenai
Santos de Santana Farias, Kattson Danesse Barbosa da Silva, Hustana Fernanda
Santos da Silva Matos, George Sabino da Hora, Maria lonei dos Santos Gomes.



