
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARINHANHA
ESTADO DA BAHIA

PRAgA DEPUTADO HENRIQUE BRITO, 344 - CENTRO 
CNPJ: 14.105.209/0001-24

LEI N0.: 1.368/2023, DE 03 DE ABRIL DE 2023.

“Dispoe sobre a concessao de didrias aos servidores publicos 
e aos agentes politicos da administragao publica municipal, e 
da outras providencias

A PREFEITA MUNICIPAL DE CARINHANHA, ESTADO DA BAHIA, no
uso de suas atribu^oes legais, FAZ SABER que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e 

eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Esta Lei dispoe sobre a concessao de diarias de viagem para os agentes 
publicos, compreendendo os servidores publicos e os agentes politicos, regulamentando as 
conduces de pagamento epresta9ao de contas.

§ 1° Para os efeitos desta Lei considera-se agente publico:

a) Servidor Publico: Servidor de Carreira, Temporario, Comissionado e Confian9a.

b) Agente Politico: Prefeito, Vice-Prefeito e Secretaries Municipais.

§ 2° A concessao de diarias fica condicionada, sempre, a existencia de 
disponibilidade or9amentarias e financeiras nas respectivas unidades administrativas.

§ 3° O servidor publico ou agente politico que, a servi90, se deslocar em carater 
eventual ou transitorio para local diverse da sede do Municipio, fara jus a diarias, para cobrir as 
despesas de alimenta9ao, hospedagem, locomo9ao e outras despesas.

§ 4° A diaria sera concedida por periodo de 24 (vinte e quatro) boras, contadas desde o 
momento da partida do agente publico ate o de regresso ao local de trabalho ou a sua residencia.

I - Deslocamentos por periodos inferiores a 06 (seis) boras nao fazem jus a diaria, 
exceto se comprovada a despesa, cabendo a Prefeita e/ou Secretario Municipal examinar os 
documentos apresentados, rejeitando os que nao observarem as disposi9oes determinadas nesta 
Lei.

§ 4° Compreendem-se como outras despesas, o pagamento de passagens, combustivel, 
deslocamento, dentre outras que se fizerem necessarios a servi90 do municipio.

Art. 2° Esta Lei tambem se aplica a servidores cedidos ao Poder Executive do 
Municipio de Carinhanha por qualquer dos Poderes e orgao da Administra9ao Publica 
Estadual e Federal, observados os requisites desta Lei.

Art. 3° Sera concedida diaria integral quando o deslocamento exigir pernoite.

Paragrafo unico. Serao concedidas diarias parciais, proporcional ao tempo de 
dura9ao dos deslocamentos, com valores correspondentes as seguintes percentuais:
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I - 75% (setenta e cinco por cento), quando o periodo de deslocamento for igual ou 
superior a 12 (doze) boras;

II - 60% (sessenta por cento), quando o periodo de deslocamento for igual ou 
superior a 08 (oito) boras e inferior a 12 (doze) boras;

III - 40% (quarenta por cento), quando o periodo de deslocamento for igual ou 
superior a 06 (seis) boras e inferior a 08 (oito) boras;

Art. 4° O pagamento de diarias instituldo por esta Lei tera carater de verba 
indenizatoria, nao integrando o respective vencimento/remunera9ao/subsIdio para quaisquer 
efeitos.

Paragrafo unico. E vedado conceder diarias com o objetivo de remunerar outros 
servi90s e atividades.

Art. 5° As Secretarias Municipais e demais orgaos da Administra9§o Direta e 
Indiretadevem realizar a programa9ao mensal das diarias a serem concedidas, encaminhando- 
a ao orgao competente.

Paragrafo unico. Excetuam-se do caput deste artigo os casos de emergencia, assim 
considerados aqueles em que nao haja tempo de providenciar a solicita9ao de diaria nos 
moldes do § 1° do art. 9°, quando o processo de concessao ocorrera normalmente, desde 
que autorizado pelo ordenador da despesa, de acordo com o § 2° do art. 7°.

Art. 6° Os valores das diarias de viagem sao aqueles constantes da Tabela do Anexo
I desta Lei.

§ 1° A atualiza9ao dos valores de diarias de viagens prevista nesta Lei sera permitida 
somente atraves de Lei especlfica de iniciativa do Poder Executive.

§ 2° Caso a despesa efetuada pelo servidor publico ou agente politico exceda o valor 
da diaria de viagem, a diferen9a correra conforme art. 1°, § 3°, inciso I.

§ 3° E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribu^ao de 
carater indenizatorio de despesas com alimenta9ao.

Art. 7° As diarias serao pagas, preferencialmente, com antecedencia minima de 48 
(quarenta e oito) boras da data prevista para a viagem.

§ 1° Caso as despesas com a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas e 
pagas antecipadamente, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo 
prorrogado, mediante justificativa fundamentada do agente publico solicitante e autoriza9ao 
do Prefeito ou Secretario Municipal, caso em que poderao ser pagas de forma parcelada.

§ 2° Em casos de emergencia, as diarias poderao ser processadas no decorrer ou 
apos o deslocamento, mediante justificativa da autoridade concedente.
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§ 3° O servidor publico ou agente politico que receber diaria de viagem e, por 
qualquer motivo, nao se afastar da sede, ou na hipotese de retomar em periodo inferior ao 
previsto no art. 1°, § 3°, inciso I, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso, no 
prazo de ate 05 (cinco) dias, sob pena de desconto compulsorio em folha de pagamento, 
observado os limites previsto no art. 50, da Lei Municipal 881/2001.

§ 4° Nos casos previstos no § 3° deste artigo, o servidor ou agente politico devera 
depositar na conta bancaria do Municipio ou da conta de origem dos recursos, o valor das 
diarias recebidas em excesso, entregando o respective comprovante ao Orgao de Controle 
Intemo ou equivalente.

Art. 8° A exce9ao do motorista, o servidor que, por convoca9ao expressa, afastar-se 
de sua sede acompanhado do (a) Prefeito (a), Vice-Prefeito, Secretario Municipal, Assessor 
Juridico ou Assessor Especial, faz jus ao mesmo tratamento dispensado a essas autoridades, 
no que se refere as despesas de viagens.

Paragrafo unico. Quando dois ou mais servidores, ressalvado o motorista, que 
recebam diarias com valores diferenciados, viajarem juntos para participarem de uma mesma 
atividade tecnica, sera concedida a todos diaria equivalente a do servidor que estiver 
enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pelo ordenador da despesa.

Art. 9° Sao competentes para autorizar a concessao da diaria e o uso do meio de 
transporte a ser utilizado na viagem, o (a) Prefeito (a) do Municipio e/ou o Secretario 
Municipal, admitida a delega9ao de competencia.

§ 1° As diarias deverao ser solicitadas atraves de formulario padronizado, constante do 
Anexo II, a ser disponibilizado pelo Secretario da pasta em que estiver vinculado o servidor, o 
qual, apos aprova9ao, sera encaminhado a contabilidade, antes do inicio do deslocamento, para 
que possam ser empenhadas previamente.

§ 2° A forma de transporte a ser utilizada sera autorizada levando-se em conta a 
urgencia e o custo da viagem.

§ 3° Quando se tratar de transportes aereo, o beneficiario da diaria devera fazer uso 
preferencialmente da classe economica.

Art. 10. Em todos os casos de deslocamento que ensejar o pagamento de diarias de 
viagem e obrigatoria a apresenta9ao do relatorio circunstanciado do evento, curso, viagem ou 
similar, no prazo de ate 03 (tres) dias uteis subsequentes ao retorno a sede, dirigido a 
autoridade concedente e/ou apresenta9ao dos comprovantes especificos relatives as atividades 
exercidas na viagem, dentre outros:

I - bilhete da passagem aerea ou terrestre;

II - documento fiscal do estabelecimento onde ocorreu a pousada e/ou alimenta9ao; e
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III - copia de certificados, oficios, certidoes, atestados ou outros documentos que 
comprovem a realiza9ao das diligencias.

§ 1° E obrigatoria a restitu^ao dos valores relativos as diarias recebidas em excesso, 
nos moldes do § 4° do art. 7°, sob pena de responsabilidade.

§ 2° O servidor que nao apresentar o Relatorio de Viagem na forma e no prazo 
estabelecido no caput deste artigo ficara impedido de receber novas diarias enquanto perdurar 
a irregularidade e, 10 (dez) dias apos o retorno, sera notificado para restitui-las, mediante 
desconto integral em folha, sem prejuizo de outras sa^oes legais, sendo consideradas como 
nao utilizadas, cabendo ao Orgao Municipal de Controle Intemo do Poder Executive fiscalizar 
e controlar a observancia do exposto neste paragrafo.

Art. 11. A responsabilidade pelo controle das viagens e da presta9ao de contas e do 
agente publico solicitante e deve ser fiscalizado por superior hierarquico ou sua chefia direta.

Paragrafo unico. O controle previsto no caput deste artigo tern como objetivo:

I - apurar a exatidao do calculo da diaria;

II - verificar o cumprimento do prazo para apresenta9ao de “Relatorio de Viagens”, 
com emissao automatica de Aviso de Cobran9a dos que estiverem em atraso;

III - elaborar estatistica de diarias de viagens.

Art. 12 - A diaria nao e devida nos seguintes casos:

I - quando o deslocamento se der dentro do territorio do Municipio;

II - quando o afastamento for inferior a 06 (seis) boras;

III - quando o evento para o qual o servidor publico ou agente politico estiver inscrito 
disponha de alimenta9ao, locomo9ao e hospedagem inclulda;

IV - quando estiver pendente com o cumprimento do disposto no § 4° do artigo 7°, e 
no § 2° do artigo 10, desta Lei;

V - aos sabados, domingos e feriados, salvo quando comprovada a conveniencia ou 
necessidade da permanencia do servidor, fora da sede, nos referidos dias, e autorizada pela 
autoridade competente; e

VI - ao servidor que estiver em falta com a apresenta9ao de “Relatorio de Viagem” 
e/ou documentos comprobatorios de diaria de viagem.

Art. 13. Fica o Poder Executive autorizado a expedir normas complementares a esta 
Lei, nos limites de suas competencias.
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Art. 14. Constitui infra9ao disciplinar grave, punlvel na forma da Lei, conceder e/ou 
receber diaria indevidamente ou em desacordo com as normas desta Lei.

Art. 15. E vedado aos orgaos ou entidades celebrar convenios, entre si ou com 
terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desobediencia com os valores 
e normas desta Lei.

Art. 16. Fica revogada a Lei n°. 1.110, de 07 de fevereiro de 2011.

Art. 17. Esta Lei entra em vigor na data de sua publica^ao.

GAB1NETE DA PREFE1TA MUNICIPAL DE CARINHANHA, EM 03 DE ABRIL DE 
2023.

/

ALVES RIBEIROFRAN'
Prefeita Municipal
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ANEXOI

TABELA DE VALORES - DIARIAS DE VIAGENS PARA O TERRITORIO
NACIONAL

DESTINO FAIXA I FAIXA II FAIXA III FAIXA IV FAIXA V
(R$) (R$) (RS) (RS) (R$)

Capitals,
exceto
Salvador

1.000,00 800,00 800,00 600,00 500,00

Salvador e 
Munidpios 
de outros 
Estados que 
nao sejam 
capitals

900,00 600,00 600,00 500,00 350,00

200,00Demais
Munidpios

400,00 400,00 300,00500,00

Enquadramento:

Faixa I: Prefeita;
Faixa II: Vice-prefeito, Secretario Municipal, Chefe de Gabinete, Assessor 
Especial e Jurldico, Ouvidor Municipal, Controlador Interno e Tesoureiro; 
Faixa III: Assessor Tecnico, Supervisor, Diretor, Coordenador e Chefe;
Faixa IV: Servidor Publico (concursado, contratado), exceto motoristas; e 
Faixa V: Motoristas (concursado, contratado).________________________
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ANEXO II

SOLICITACAO DE DIARIA

Cargo/Fun?9o:Nome do scrvidor(a): Matrfcula/N° Cadastro:

N°Agencia:N° Banco: N° conta:

RG:CPF: Fclcfonc:

Objetivo da diiria: Valor Uoitfrio Valor Total (RS)N° diarias:

(RS)

IIF:Origem da viagem: UF: Destino da viagem:

Data da saida: Data do retorno:

Natureza da didria:Tipode diarias:

Diaria Integral ( ) 60% (didria parcial) (Dcntro do Estado ( )
)

75% (diaria parcial) ( 40% (diaria parcial) (Fora do Estado ( ) ) )

Veiculo /Orgflo informar modelo e placa:
Terrestre ( )Aerca( )Tipo de Transportc:

Data da Solicitafio da Didria:

N° do bilhete de passagem:Observa^So:

TERMO DE COMPROMISSO

Comprometo-me a apresentar Relatorio de Viagem/Prcstapao de Contas acompanhado de 
comprovantes de passagens, comprovantes de panicipapdo em cursos e demais documentos que 
comprovem a rcalizapao da viagem, conforme disposto no Artigo 10° da Lei de ConcessSo de 
Didrias devidamente atestados, no prazo de (03) dias a contar da data de retorno da viagem ao 
municipio dc origem. sob pena de sofrer as sanpOes cabiveis.________________________________

Assinatura do solicitante/Servidor

Assinatura do Sccretdrio (a) / Concedente


