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Contexto 

 

 A Secretaria Municipal de Educação (Semed) do município de Bom Jesus da Lapa, retornou as 

aulas presenciais no corrente ano.  Em 2020 e 2021  trabalhamos com ensino remoto devido a 

pandemia Coronavírus (COVID-19.  As unidades escolares juntamente com a Semed  passaram por 

diversos desafios e para vencê-los  a secretaria de educação elaborou e implementou um plano de 

retorno de modo a atender os estudantes com segurança. Essas ações estão neste relatório descritas 

com o intuito de apresentar o trabalha realizado pela Semed e todos seus funcionários.  

Desafios 

Como se tratou de algo novo na educação, a suspensão das aulas presenciais deixaram vários 

desafios o principal deles foi como trabalhar de modo a atender as necessidades de nossos 

estudantes  de forma igualitária. Para isso, a Semed elaborou e aplicou avaliação diagnóstica  

interna e com seus resultados construiu projeto de intervenção para rede, investiu em materiais 

pedagógicos e formação continuada. Todo este movimento envolve  todos os setores da Secretaria 

Municipal de Educação, sendo assim, este relatório expõe as ações administrativas e pedagógicas 

realizadas em 2023. 
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Setores: 

TRANSFERÊCIA ESCOLAR, PROGRAMAS E PROJETOS  

PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTAÇÃO ESCOLAR  

(PNAE) 

 

Coordenação: Responsável Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus 

da Lapa  

Nome da Ação: Capacitação dos profissionais responsáveis pela operacionalização do PNAE no 

município. 

Apresentação: A merenda escolar se constitui em um dos alicerces do processo de aprendizagem, 

onde estão contidos todos os subsídios nutricionais que possibilitarão melhor rendimento do aluno 

em sala de aula. A capacitação visa motivar os profissionais que atuam na rede municipal, trocar 

informações e assegurar um enriquecimento técnico quanto aos procedimentos operacionais, de 

higiene e boas práticas que devem ser empregados no manuseio dos alimentos. 

Objetivo ou objetivos:  

O objetivo é qualificar essas profissionais (merendeiras) para preparar e servir adequadamente a 

merenda escolar, além de se adequarem as demandas do Programa Nacional de Alimentação 

Escolar (PNAE), que propõe ações que colaborem para disseminação de escolhas alimentares mais 

saudáveis a estudantes de todas as etapas da educação básica pública do país (educação infantil, 

ensino fundamental e educação de jovens e adultos). 

Ações realizadas  

O evento ocorreu no auditório da Escola Municipal Paulo Freire, em dois horários diferentes: das 08 

às 12h para quem trabalha no campo e das 14 às 18h para quem trabalha na sede. Dentro das 

atividades propostas iniciamos com a revisão das mudanças estipuladas pelo FNDE em relação à 

alimentação escolar e diálogo com a equipe. A capacitação realizou um incentivo à educação 

alimentar e nutricional, ambiental e sanitária. Em que foi aproveitada a oportunidade para 
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conscientizar as participantes sobre a importância da formação de cidadãos responsáveis e atuantes 

na comunidade em que vivem. 
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Coordenação: Responsável Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus 

da Lapa  

Nome da Ação: Elaboração e cálculo de cardápio PNAE 

Apresentação: O Programa Nacional de Alimentação Escolar (PNAE) tem como objetivo 

contribuir para o crescimento e o desenvolvimento biopsicossocial, a aprendizagem, o rendimento 

escolar e a formação de hábitos alimentares saudáveis dos alunos, por meio de ações de educação 

alimentar e nutricionais e da oferta de refeições que cubram as suas necessidades nutricionais 

durante o período letivo. Conforme o artigo 14, §2° do artigo 14 da Resolução CD/FNDE 26 de 

2013, os cardápios deverão ser planejados para atender, em média, as necessidades nutricionais 

estabelecidas por esta Resolução, de acordo com a faixa etária, cultura alimentar e período em que o 

aluno permanece na escola. Além de uma exigência normativa, o cálculo do cardápio da 

alimentação escolar é de suma importância para a garantia do direito à alimentação escolar 

adequada e da Segurança Alimentar e Nutricional dos estudantes. 

Objetivo ou objetivos: O cardápio escolar tem objetivo de assegurar a oferta de uma alimentação 

saudável e adequada, que garanta o atendimento das necessidades nutricionais dos alunos durante o 

período letivo e apoie o aprendizado dos estudantes. Foi elaborado cardápios de forma 

regionalizada para respeitar os hábitos alimentares de cada local e adquirir produtos da agricultura 

familiar.  

Ações realizadas 

O cardápio foi elaborado para ser oferecido nas instituições de ensino de forma adequado às 

necessidades dos alunos, às condições da escola e ao tempo em que as crianças permanecem nesse 

ambiente. Contendo alimentos de alto valor nutricional, proporcionando-lhes uma alimentação 

quantitativamente suficiente, qualitativamente completa e harmoniosa em seus componentes.  

 

 

 



 
ESTADO DA BAHIA 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA 
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

 

 

 

Rua Manoel Gomes de Souza, s/n – Centro, Bom Jesus da Lapa – BA, CEP: 47.600-000. 

Tel.: (77) 3481-0700 – E-mail: semed.lapa@yahoo.com.br 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboração e cálculo de cardápio PNAE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ESTADO DA BAHIA 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA 
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

 

 

 

Rua Manoel Gomes de Souza, s/n – Centro, Bom Jesus da Lapa – BA, CEP: 47.600-000. 

Tel.: (77) 3481-0700 – E-mail: semed.lapa@yahoo.com.br 

Coordenação: Equipe Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus da 

Lapa  

Nome da Ação: Desenvolvimento das Fichas Técnicas de preparação 

Apresentação: A Ficha Técnica de Preparações é uma ferramenta que descreve as preparações 

presentes nos cardápios estabelecendo as quantidades dos ingredientes, o passo a passo do modo de 

preparo dos alimentos e as informações nutricionais. Dessa maneira, esse material é de suma 

importância tanto para os gestores como para as manipuladoras, pois visa garantir a qualidade e 

padronização das preparações. 

 

Objetivo ou objetivos:  

 Fazer o acompanhamento mais precisa dos ingredientes disponíveis e gestão de estoque; 

 Tornar as receitas mais organizadas e permitir a padronização da qualidade das preparações; 

 Evitar o desperdício de alimentos, já que os processos são minuciosamente controlados; 

 Melhorar o treinamento de funcionários através de padronização da forma de preparado e do 

resultado final da preparação em questão. 

Ao reunir todas essas informações, os principais objetivos das fichas técnicas não são apenas 

aperfeiçoar e padronizar o tempo de preparo, mas ter um maior controle dos custos gerados com 

insumos, mão de obra, além de manter um padrão de qualidade linear. 

Ações realizadas  

Após elaboração do cardápio a equipe técnica do PNAE deu inicio a confecção das fichas técnicas 

que auxiliará as merendeiras no preparo dos alimentos proposto. Os dados apresentados 

proporcionarão ao aluno uma alimentação quantitativamente e qualitativamente suficiente e 

completa. 
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Coordenação: Equipe Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus da 

Lapa  

Nome da Ação: Quantitativo da aquisição dos produtos da agricultura familiar 

Apresentação: A Lei nº 11.947, de 16 de junho de 2009, determina que no mínimo 30% do valor 

repassado a estados, municípios e Distrito Federal pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da 

Educação (FNDE) para o Programa Nacional de Alimentação Escolar (PNAE) deve ser utilizado na 

compra de gêneros alimentícios diretamente da agricultura familiar e do empreendedor familiar 

rural ou de suas organizações.  

Objetivo ou objetivos: A conexão entre a agricultura familiar e a alimentação escolar fundamenta-

se nas diretrizes estabelecidas pelo PNAE, que tem como objetivo o emprego da alimentação 

saudável e adequada, compreendendo o uso de alimentos variados, seguros, que respeitem a cultura, 

as tradições e os hábitos alimentares saudáveis, além de objetivar o apoio ao desenvolvimento 

sustentável, com incentivos para a aquisição de gêneros alimentícios diversificados, sazonais, 

produzidos em âmbito local e pela agricultura familiar. 

Ações realizadas 

Desenvolvimento das Fichas Técnicas de preparação 
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Inicialmente foi realizado um levantamento dos alimentos que poderiam ser adquiridos pela 

agricultura familiar do município de acordo com o cardápio proposto. Os mesmos foram 

organizados em planilhas com apoio da secretaria de agricultura e enviados para os agricultores o 

quantitativo semanal para entregas de sede e campo. O encontro da alimentação escolar com a 

agricultura familiar tem promovido uma importante transformação na alimentação escolar, ao 

permitir que alimentos saudáveis e com vínculo regional, produzidos diretamente pela agricultura 

familiar, possam ser consumidos diariamente pelos alunos da rede pública de todo o Brasil. 
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Coordenação: Responsável Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus 

da Lapa  

Nome da Ação: Supervisão e orientação a estagiário  

Apresentação: A Resolução CFN nº 698 tem como objetivo, promover a qualidade da formação 

dos futuros nutricionistas, levando em consideração que o estágio é um importante momento para o 

desenvolvimento de competências próprias da atividade profissional, possibilitando o estudante um 

contato profissionalizante na área em questão.  

Objetivo ou objetivos: Participar da elaboração do plano de atividade do estagiário, com o 

nutricionista supervisor e com o estagiário; participar da avaliação das condições da parte 

concedente à formação profissional e cultural do estagiário; prestar assistência técnica-pedagógica 

ao estagiário, considerando competências e habilidades a serem desenvolvidas na área vinculada ao 

Programa Nacional de Alimentação Escolar (PNAE) e analisar problemas vivenciados na prática, 

discutindo soluções, condutas e estratégias, com base em referências atualizadas. 

Ações realizadas 

Durante o estágio, foi possível realizar visitas (em escolas da sede e campo para avaliação do pré-

preparo e preparo das refeições servidas na escola). Observando as condições higiênicas sanitárias 

do processo de produção dos alimentos e a estrutura física do local. Um diário de campo foi 

produzido semanalmente e entregue em datas estipuladas pelo professor orientador do estágio. As 

atividades de planejamento, recebimento, armazenamento e distribuição de mantimentos foram 

realizadas. Ademais foi realizado o planejamento e execução do projeto de intervenção alimentar e 

nutricional nas escolas da sede. O projeto de intervenção alimentar e nutricional ocorreu com as 

merendeiras das instituições de ensino que em primeiro momento foram distribuídos kits de 

equipamentos de proteção individual contendo toucas, aventais e mascaras e posteriormente foram 

entregues panfletos e foi discutido sobre a importância da higienização pessoal e do ambiente de 

preparo dos alimentos, com o intuito de se evitar contaminações químicas, físicas e biológicas, além 

de sanar dúvidas a respeito do cardápio escolar, o processo de produção das refeições, atribuições 

das merendeiras.  
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Coordenação: Responsável Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus 

da Lapa  

Nome da Ação: Desenvolvimento do modelo e design do kit de EPI’S (touca, máscara e aventais) 

com posterior entrega para manipuladores de alimentos do município.  

Apresentação: Equipamento de proteção individual (EPI) é todo objeto de uso individual utilizado 

pelo trabalhador, destinado à proteção contra os riscos à segurança e à saúde. Seu uso é determinado 

pelas normas de segurança do trabalho para evitar acidentes durante a jornada de trabalho das (os) 

cozinheiras (os) escolares. 

Objetivo ou objetivos: Como a própria lei o define, Equipamento de Proteção Individual (E.P.I) é 

todo meio ou dispositivo de uso pessoal destinado a proteger a incolumidade física do trabalhador 

durante a atividade laboral, evitando lesões, prevenindo o acidente-tipo, ou seja, o contato do agente 

agressivo com a pessoa. No caso das cozinheiras os EPI’s são utilizados como forma higiênica 

sanitária para evitar contaminações e violações das refeições servidas.  

Ações realizadas 

As cozinheiras e cozinheiros escolares são orientados quanto ao uso dos EPI’s e às normas de 

segurança do trabalho pela nutricionista responsável técnica do Programa Nacional de Alimentação 

Escolar (PNAE) e pelo diretor a escola. O uso dos EPIs merece atenção especial dentre as medidas 

para prevenção, controle e mitigação dos riscos de transmissão da COVID-19 em ambientes de 

trabalho. A Escola Nacional da Inspeção do Trabalho publicou regras especiais para o 

enfrentamento da pandemia orientando que os EPI e outros equipamentos de proteção não podem 

ser compartilhados entre trabalhadores durante as atividades. 
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Desenvolvimento do modelo e design do kit de EPI’S (touca, máscara e aventais) 

com posterior entrega para manipuladores de alimentos do município. 
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Coordenação: Responsável Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus 

da Lapa  

Nome da Ação: Visitas Técnicas nas escolas do município  

Apresentação: A alimentação de qualidade é um dos fatores determinantes para o bom 

desenvolvimento do aluno. Em função disto, a Secretaria Municipal de Educação (SEMED) tem 

uma atenção especial com a alimentação dos alunos da rede municipal de ensino.  

Objetivo ou objetivos: A finalidade é garantir o controle higiênico e sanitário das refeições 

servidas.  

Ações realizadas: 

A nutricionista responsável técnica do PNAE com a estagiária em nutrição realizaram supervisão e 

orientação de todos os procedimentos que envolvem o armazenamento, confecção e distribuição da 

alimentação escolar com visitas técnicas a todas as unidades escolares. 
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Coordenação: Responsável Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus 

da Lapa  

Nome da Ação: Apoio para correção e tabulação dos dados da Avaliação Municipal da Educação 

Lapense (AMEL) 

Apresentação: Os instrumentos de avaliação e monitoramento da Educação têm evoluído de forma 

marcante ao longo dos anos, e as políticas educacionais não podem ficar à margem deste avanço, 

mas têm de se basear nas evidências que esses instrumentos podem fornecer para orientar as 

práticas docentes no dia a dia da escola, assim como o planejamento de médio e longo prazo dos 

dirigentes do sistema educacional do Município. 

Objetivo ou objetivos: 

Visitas Técnicas nas escolas do município 
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 Avaliação Municipal da Educação Lapense – AMEL tem o intuito de junto ao/a docente descobrir 

o potencial de cada estudante, e assim, possibilitar aprendizagens necessárias para seu 

desenvolvimento, para isso, a ênfase é nas suas diferenças e não nas suas semelhanças.  

Ações realizadas 

Após a aplicação da Avaliação Municipal da Educação Lapense, foi dado todo o suporte necessário 

nas correções das atividades, e posterior classificação e tabulação dos dados obtidos. 
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Coordenação: Responsável Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus 

da Lapa  

Nome da Ação: Desenvolvimento do quantitativo para lanche ofertado no dia das mães 

Apresentação: Para a comemoração festiva referente ao dia das mães realizadas nas escolas do 

município, a Secretaria Municipal de Educação dispôs de itens alimentares que pudesse 

complementar o cardápio proposto pelas escolas, para buscar não apenas o controle de custos, mas 

estabelecer um padrão de qualidade das preparações.  

Objetivo ou objetivos:  

 Redução de perdas 

 Controle de custos 

 Manutenção da qualidade da preparação 

 Previsão de compra de gêneros 

Ações realizadas 

Foram elaboradas fichas com o quantitativo de alimentos que seriam preparados de acordo com 

número de alunos de cada instituição, para posterior entrega nas escolas do município. A ficha de 

alimentos tornou-se uma ferramenta imprescindível na gestão do quantitativo e custo das refeições. 
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Coordenação: Responsável Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus 

da Lapa  

Nome da Ação: Desenvolvimento do quantitativo para lanche ofertado na comemoração de São 

João 

Apresentação: Para a comemoração festiva referente ao São João realizadas nas escolas do 

município, a Secretaria Municipal de Educação dispôs de itens alimentares que pudesse 

complementar o cardápio proposto pelas escolas, para buscar não apenas o controle de custos, mas 

estabelecer um padrão de qualidade das preparações.  

Objetivo ou objetivos:  

 Redução de perdas 

 Controle de custos 

 Manutenção da qualidade da preparação 

 Previsão de compra de gêneros 

Ações realizadas 

Foi elaborada uma ficha com quantitativo de alimentos que seriam preparados de acordo com 

número de alunos de cada instituição, para posterior entrega nas escoas. A ficha de alimentos 

tornou-se uma ferramenta imprescindível na gestão do preparo de refeições. 
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Coordenação: Responsável Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus 

da Lapa  

Nome da Ação: Palestra no III Encontro da Família Autista de Bom Jesus da Lapa - 2022 

Apresentação: Secretaria Municipal de Educação convidou as famílias dos/as estudantes autistas e 

representantes das instituições parceiras para participarem do Ill Encontro da Família Autista de 

Bom Jesus da Lapa, que foi realizado dia 20 de junho, das 8h às 12h, no auditório do Colégio São 

Vicente (antigo Colégio Modelo).  

Objetivo ou objetivos: O encontro contou com uma mesa redonda, que teve como debatedoras 

profissionais da educação, saúde e representantes das famílias com a finalidade de compreendermos 

o universo do autismo, bem como, fortalecer a rede de apoio e a parceria família e escola. 

Ações realizadas 

Desenvolvimento do quantitativo para lanche ofertado na comemoração de São 

João 
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O encontro ocorreu no dia 20 de junho no horário estabelecido e seguiu o roteiro proposto, sendo 

uma experiência de grande enriquecimento para todos os presentes.  
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Coordenação: Responsável Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus 

da Lapa  

Nome da Ação: EJA em Foco: Experiências que transformam vidas! 

Apresentação: As turmas de jovens e adultos são formadas por estudantes pertencentes à classe 

trabalhadora oriundas de famílias de baixa renda que se apresentam no cotidiano escolar com 

inúmeras situações problemas relativa saúde física e mental, processos sócios emocionais confusos, 

relacionamentos conflituosos, baixo autoestima, entre outros, sobretudos as turmas do II seguimento 

(6º/7º e 8º/9º anos) compostas por alunos majoritariamente jovens sendo alguns adolescentes. Essa 

situação acaba interferindo de alguma forma do processo de escolarização. Para que o trabalho 

pedagógico, oferecido pela escola, possa alcançar eficácia é que nasce essa proposta a fim de 

auxiliar as unidades de ensino em sua missão de educar junto à família no intuito de assegurar a 

educação como direito de todos conforme determina o artigo 205 da CF/1988. 

Objetivo ou objetivos: Proporcionar atividades sócias educativas nos ambientes escolares que 

ofertam a EJA em parceria com outras instituições públicas do município e profissionais das 

diversas áreas do saber que possam colaborar com a demanda da modalidade para ações 

transformadoras que favoreçam a formação integral dos estudantes jovens e adultos. 

Ações realizadas:  

Está sendo realizadas palestras educativas com o tema: “Alimentação Saudável: Nutrição e Saúde 

para a vida toda” nas escolas no município com as turmas da EJA, em que se é enfatizado a 

alimentação no tratamento da hipertensão, diabetes e dislipidemias. Os encontros estão sendo muito 

bem aceitos pelos estudantes que se sentem acolhidos e ouvidos ao sanarem suas dúvidas sobre uma 

alimentação de qualidade.  
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Coordenação: Responsável Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus 

da Lapa  

Nome da Ação: Desenvolvimento do quantitativo para lanche ofertado na comemoração ao dia das 

crianças 

Apresentação: Para a comemoração festiva referente ao Dia das Crianças realizadas nas escolas do 

município, a Secretaria Municipal de Educação dispôs de brinquedos e itens alimentares que 

pudesse complementar o cardápio proposto pelas escolas, para buscar não apenas o controle de 

custos, mas estabelecer um padrão de qualidade das preparações.  

Objetivo ou objetivos:  

 Redução de perdas 

 Controle de custos 

 Manutenção da qualidade da preparação 

 Previsão de compra de gêneros 

Ações realizadas 

Foi elaborada uma ficha com quantitativo de alimentos que seriam preparados de acordo com 

número de alunos de cada instituição, para posterior entrega nas escolas. A ficha de alimentos 

tornou-se uma ferramenta imprescindível na gestão do preparo de refeições. A entrega foi realiza do 

dia das comemorações de cada instituição.  
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Coordenação: Equipe Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus da 

Lapa  

Nome da Ação: Aplicação do teste de aceitabilidade da merenda escolar 2022 

Apresentação: O FNDE, responsável pelo PNAE, ao publicar a Resolução CD/FNDE nº 15 de 

25/08/2000 e, posteriormente, revisada pela Medida Provisória nº 2178-36 de 2001 estabeleceu 

como um dos procedimentos para o controle de qualidade da alimentação servida aos escolares a 

aplicação de testes de aceitabilidade por parte das entidades executoras. O teste de aceitabilidade, o 

qual deverá ser planejado e coordenado pelo nutricionista, responsável técnico (RT) do PNAE. A 

Resolução do Conselho Federal de Nutricionistas, que dispõe sobre a atuação do nutricionista no 

PNAE, refere entre as atividades obrigatórias: planejar, coordenar e supervisionar a aplicação de 

testes de aceitabilidade junto à clientela, nas situações previstas na legislação. 

Objetivo ou objetivos: A aceitação de um alimento pelos estudantes é um importante fator para 

determinar a qualidade do serviço prestado pelas escolas em relação ao fornecimento da 

alimentação escolar. Além disso, evita o desperdício de recursos públicos na compra de gêneros 

alimentícios rejeitados. Para verificar a aceitação de algum tipo de alimento, o teste de 

aceitabilidade é um instrumento fundamental, pois sua execução é fácil e permite uma verificação 

da preferência média dos alimentos oferecidos. 

Ações realizadas 

Para aplicação do teste foi utilizado para avaliar a aceitação da alimentação escolar o método da 

escala hedônica. Este método foi escolhido pelo fato de ser o mais utilizado no país, além de 

apresentar várias vantagens, como a praticidade. Os testes foram aplicados em 10% de cada escola 

da sede do município onde as turmas foram escolhidas de forma aleatória.  
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Coordenação: Responsável Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus 

da Lapa  

Nome da Ação: Monitoramento do PME 

Apresentação: Em consonância com o Plano Nacional de Educação e com o Plano Estadual de 

Educação, o Plano Municipal de Educação de Bom Jesus da Lapa – BA ressalta a necessidade de 

seu monitoramento contínuo e de avaliações periódicas, com envolvimento das instâncias 

responsáveis e a devida mobilização social para acompanhar sistematicamente o esforço de 

implementação das metas e estratégias do plano. 

Objetivo ou objetivos: Monitorar e avaliar são etapas que se articulam continuamente em um único 

processo, contribuem para o alcance das metas propostas, apontam as lacunas e eventuais mudanças 

necessárias no percurso e incorporam ao plano o caráter de flexibilidade necessário para absorver as 

demandas da sociedade. 

Ações realizadas 

Foram realizados os preenchimentos das metas de acordo com os dados atualizados bem como 

uma busca do quantitativo de alunos da educação infantil matriculados em escolas particulares do 

município para posterior analise e tabulação de dados nos indicadores solicitados junto as escolas 

do município.  
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Coordenação: Equipe Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus da 

Lapa  

Nome da Ação: Inicio da tabulação dos dados do teste de aceitabilidade 

Apresentação: Visando o melhor funcionamento e aprimoramento do PNAE faz-se necessário 

investigar o índice de adesão dos escolares ao Programa, que corresponde à medida percentual de 

estudantes que referiram consumir a alimentação preparada pela escola. No intuito de facilitar a 

realização da investigação do índice de adesão, recomenda-se que o índice supracitado seja 

realizado no dia da aplicação do teste de aceitabilidade, 

Objetivo ou objetivos:  

 Evita o desperdício de recursos públicos na compra de gêneros alimentícios rejeitados; 

 Verificar a aceitação de algum tipo de alimento; 

 Respeito aos hábitos alimentares dos estudantes. 

 

Ações realizadas 

Será contabilizada o número de respostas para cada expressão facial (carinha) da escala apresentada 

na ficha com posterior cálculo da percentagem em cada expressão.  
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Coordenação: Responsável Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus 

da Lapa  

Nome da Ação: Suporte a Equipes de Mídias  

Apresentação: As redes sociais, que têm sido um dos meios de comunicação mais utilizados nos 

dias atuais, permitindo a integração e troca de informações e geração de conhecimento entre 

diferentes públicos. Nesse sentido a Secretaria Municipal de Educação de Bom Jesus da Lapa criou 

canais de comunicação, em que a sociedade em geral pode ter acesso as ações desenvolvidas por 

toda a rede municipal de ensino, bem como, utilizar-se dessas redes de comunicação para interação 

com a instituição, fortalecendo assim, vínculos, promoção de melhorias, mudanças e 

desenvolvimento social e pedagógico. 

Objetivo ou objetivos: Por meio dos nossos canais de comunicação, Educa Lapa, Instagram, 

facebook e Whatsapp divulgamos, eventos pedagógicos, reuniões diversas, projetos e programas, 

cursos, parcerias com outras instituições, não apenas para a comunidade escolar, mas para todo o 

público que se interessar em acompanhar as atividades e dar sugestões de melhorias para a rede 

educacional municipal, pois nossas redes funcionam como um canal de escuta. Por ser um canal 

interativo damos voz aos/as estudantes, profissionais da educação, e comunidade em geral. Nesse 

sentido, postamos conteúdos de relevância, de forma que a qualquer tempo as pessoas possam ter 

acesso as ações realizadas pela SEMED e utilizá-las enquanto instrumento de conhecimento. 

Ações realizadas 

Foi dado todo suporte para equipe de mídias em eventos que necessitava do apoio dos demais 

setores fortalecendo a parceria entre setores.  
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Coordenação: Responsável Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus 

da Lapa  

Nome da Ação: Quantitativo de gêneros alimentícios para retomada do programa leve lanche em 

2023 

Apresentação: Considerando a relevância do princípio de uma alimentação saudável e balanceada, 

no cenário causado pelo coronavírus (COVID-19), a Prefeitura de Bom Jesus da Lapa junto a 

Secretaria Municipal de Educação (SEMED) deu continuidade ao Projeto Leve Lanche no ano de 

2021, e com objetivo de atender a modalidade de ensino da Educação Infantil retomará as entregas 

dos kits no ano de 2023.  

Objetivo ou objetivos: O programa leve lanche tem como objetivo contribuir com uma 

alimentação complementar das crianças, melhorando sua qualidade de vida, crescimento, 

desenvolvimento biopsicossocial, aprendizagem, e o rendimento escolar ainda que em casa.  

Ações realizadas 

Foi realizado a busca do quantitativo de alunos matriculados na educação infantil do município para 

posterior solicitação dos gêneros alimentícios que incialmente sugere a entrega de Kits todas as 

sextas-feiras nessas instituições.  
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Quantitativo de gêneros alimentícios para retomada do programa leve lanche em 

2023 
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Coordenação: Quadro Técnico do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus da 

Lapa  

Nome da Ação: Participação no Programa Educa Lapa 

Apresentação: Sabemos que vários fatores influenciam na saúde mental, entre eles a nutrição. 

Precisamos de hábitos saudáveis associado a uma boa alimentação a fim de promover uma melhor 

qualidade de vida. 

Objetivo ou objetivos: Se alimentar de forma saudável e equilibrada é essencial para garantir 

qualidade de vida. Isso porque, além de fornecer energia e bem-estar geral, através de uma boa 

alimentação é possível prevenir e combater doenças, manter o peso corporal saudável e ter um bom 

desenvolvimento físico. A participação objetiva sanar dúvidas e disseminar informações a respeito 

da alimentação saudável e os fatores que influenciam na saúde metal dentro da nutrição.  

Ações realizadas 

Para aprender um pouco mais e tirar dúvidas sobre essas questões foi realizada uma participação no 

programa Educa Lapa desta com as nutricionistas Barbara Stefane e Juliana Brandão como 

convidadas. 
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Coordenação: Quadro Técnico do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus da 

Lapa  

Nome da Ação: Programa Educação e Família 

Apresentação: O Programa Educação e Família, tem a finalidade de, no âmbito das escolas 

públicas de educação básica, fomentar e qualificar a participação da família na vida escolar do 

estudante e na construção do seu projeto de vida, com foco no processo de reflexão sobre o que 

cada estudante quer ser no futuro e no planejamento de ações para construir esse futuro. O 

programa se utiliza das seguintes ações: Oficinas, reunião de talentos, rodas de conversa, palestras, 

visitas guiadas. 

Objetivo ou objetivos:  

 Acompanhamento da vida escolar; 

  Melhorar a relação ensino – aprendizagem;  

 Valorização da vida escolar do aluno por meio da participação os pais;  

 Melhorar o compromisso da escola com a formação integral do estudante; 

Participação no Programa Educa Lapa 
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 Auxiliar os alunos a aprender a se reconhecer como pessoa considerando suas potencialidades. 

Ações realizadas  

Foi realizada na escola da Ilha da Cana Brava, na Escola Municipal Jonas Rodrigues, conduzida 

pela Nutricionista Juliana Brandão, dentro do programa Educação e Família, uma oficina de polpa 

de manga (produto abundante na localidade) e um minicurso de higiene e manipulação dos 

alimentos, tendo a finalidade de capacitar as mães para contribuir com o enriquecimento da 

merenda escolar local, e possível comercialização do produto. A oficina contou com a parte teórica 

sobre manipulação dos alimentos, dando ênfase na produção do alimento seguro, boas práticas de 

processamento e higiene, utensílios e os cuidados necessários para obtenção de frutas congeladas, 

sem colocar em risco a saúde de quem irá consumi-las.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Programa Educação e Família 

 



 
ESTADO DA BAHIA 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA 
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

 

 

 

Rua Manoel Gomes de Souza, s/n – Centro, Bom Jesus da Lapa – BA, CEP: 47.600-000. 

Tel.: (77) 3481-0700 – E-mail: semed.lapa@yahoo.com.br 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Coordenação: Responsável Técnica do Programa Nacional de Alimentação Escolar de Bom Jesus 

da Lapa  

Nome da Ação: Elaboração de cardápio para alunos diabéticos com posterior solicitação dos 

gêneros alimentícios  

Apresentação: Diabetes Mellitus é uma alteração metabólica, crônica, degenerativa, caracterizada 

pela insuficiência relativa ou absoluta de insulina. Sendo o Projeto de Lei 2974/20 obriga as escolas 

a fornecerem alimentação diferenciada aos diabéticos e aos hipertensos em sua merenda escolar. 

Objetivo ou objetivos: O cardápio escolar tem objetivo de assegurar a oferta de uma alimentação 

saudável e adequada, que garanta o atendimento das necessidades nutricionais dos alunos durante o 

período letivo e apoie o aprendizado dos estudantes.  

Ações realizadas 

O cardápio foi elaborado para ser oferecido para os alunos com necessidades especiais nas 

instituições de ensino de forma adequado às necessidades dos alunos, às condições da escola e ao 

tempo em que as crianças permanecem nesse ambiente. Contendo alimentos de alto valor 

nutricional, proporcionando-lhes uma alimentação quantitativamente suficiente, qualitativamente 

completa e harmoniosa em seus componentes.  
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Elaboração de cardápio para alunos diabéticos com posterior solicitação dos 

gêneros alimentícios 



 
ESTADO DA BAHIA 

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA LAPA 
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

 

 

 

Rua Manoel Gomes de Souza, s/n – Centro, Bom Jesus da Lapa – BA, CEP: 47.600-000. 

Tel.: (77) 3481-0700 – E-mail: semed.lapa@yahoo.com.br 

SETOR – COORDENARÇÃO DE PROGRAMAS 

 

Coordenação de Programas 

Responsável: Geová dos Santos Almeida 

O setor de programas é responsável por monitorar, alimentar e organizar os processos de 

implementação dos projetos e programas que são ofertados pelos governos nas diferentes esferas e/ 

ou por outras instituições ligadas ao campo educacional e que tiveram sua adesão firmada pela 

secretaria municipal de educação. O trabalho baseia se no estabelecimento de uma relação estreita 

com todos os setores da secretaria e a própria dirigente municipal de educação, visto que o 

desenvolvimento prático das atividades propostas por estes projetos requer o envolvimento de todos 

os colaboradores da organização. 

Os sistemas que são acompanhados pela coordenação de programas são: 

PDDE INTERATIVO: Trata-se de uma ferramenta de planejamento da gestão escolar disponível 

para todas as escolas públicas, desenvolvida pelo governo federal. Nele, as unidades de ensino 

fazem a adesão a diversos programas criados pelo Ministério da Educação como o Programa 

Nacional do Livro Didático, Educação Conectada e outros. Além disso, os gestores frequentemente 

são solicitados a preencherem questionários diagnósticos que são utilizados pelo referido órgão para 

a formulação de políticas públicas. 

Ações desenvolvidas pelo setor: 

Nome da ação: Monitoramento, alimentação do sistema e orientação aos gestores 

Objetivo: Preencher, dentro dos prazos determinados e com dados fidedignos os formulários 

disponibilizados no sistema, tais como o diagnóstico do PDDE Interativo e os planos de ações dos 

Programas que estão em vigência. 

Ações: 

  Orientação aos diretores sobre os passos que precisam ser seguidos para responderem aos 

formulários; 
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  Preenchimento no sistema as informações das escolas que possuem dificuldade de acesso à 

internet; 

   Realização de cadastros em programas abertos no primeiro semestre de 2022. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nome da ação: Monitoramento das ações desenvolvidas pelo Programa Educação e Família- 

Ciclo 2021 (15 de maio de 2022 a 30 de junho de 2022) 

Objetivo: Informar ao Ministério da Educação sobre a execução das ações planejadas pelas escolas. 

Ações: 

  Envio de formulário aos diretores das escolas contempladas pelo programa: 

  Auxílio as escolas quanto ao preenchimento do formulário, monitoramento dessa atividade e no 

processo geral de avaliação do Programa. 

Nome da ação: Adesão, seleção de escolas e elaboração do plano de ação do Programa 

Educação e Família – Ciclo 2022 

Objetivo: Garantir o recebimento dos repasses financeiros para as escolas executarem as ações 

planejadas. 
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Ações:  

  Adesão da Secretaria Municipal de Educação no Módulo PAR4/ SIMEC; 

  Indicação de todas as escolas pré-selecionadas pelo MEC para participarem do programa; 

  Reunião com a participação da coordenadora local do Educação e Família e com os 

diretores/coordenadores das escolas selecionadas para prestar esclarecimentos técnicos e 

sugestões de atividades para elaboração do plano de ação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nome da ação: Assistência e cadastro de profissionais na Plataforma de Avaliações 

Diagnósticas e Formativas (CAED) 

Objetivo: Acompanhar o desenvolvimento dos estudantes matriculados nas turmas e nas escolas que 

receberam recursos dos programas Tempo de Aprender e Brasil na Escola. 

Ações:  

 Cadastro de profissionais e de estudantes no Sistema CAED; 

 Gravação de vídeos tutoriais explicando como navegar na plataforma; 

 Atendimento presencial para aqueles profissionais que encontraram maiores dificuldades em 

acessar a plataforma. 
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Nome da ação: Seleção de assistentes de alfabetização para atuarem no Programa Tempo de 

Aprender   

Objetivo: Recrutar profissionais para apoiar as Unidades de Ensino da Rede Pública Municipal no 

processo de alfabetização dos estudantes regularmente matriculados nas turmas de 1º e 2º anos do 

ensino fundamental. 

Ações:  

 Elaboração do documento orientador para seleção e execução do Tempo de Aprender no âmbito 

do município de Bom Jesus da Lapa; 

 Recolhimento dos currículos para análise posterior da comissão responsável pela seleção; 

 Encaminhamentos as escolas de checklist das atividades que precisam ser desenvolvidas; 

 Reunião conjunta com a coordenação dos anos iniciais para apresentação do programa aos 

assistentes selecionados. 

Nome da ação: Reunião com a participação da coordenadora geral da SEMED, a 

coordenadora dos anos finais e as equipes gestoras das escolas contempladas no Programa 

Brasil na Escola. 

Objetivo: Tratar dos procedimentos de repactuação do Plano de ação elaborado pelas unidades de 

ensino. 

Ações:  

 Elucidação sobre os aspectos técnicos do Programa Brasil na Escola; 

 Orientações referentes ao processo de monitoramento e avaliação do programa na Plataforma 

MEC. 

Nome da ação: Encontros com a coordenação financeira da SEMED, a coordenadora dos 

anos finais e a equipe das escolas que participam do Programa Brasil na Escola. 

Objetivo: Definir critérios e prioridades na execução dos recursos recebidos através do programa. 

Ações:  
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 Discussões para avaliar as ações prioritárias a serem implementadas; 

 Apoio técnico na reformulação dos planos; 

 Auxílio nos procedimentos de cadastrados nas plataformas disponibilizadas pelo MEC; 

 Acompanhamento com as coordenadoras pedagógicas no processo de implantação do Programa 

Brasil na Escola nas unidades contempladas. 

Nome da ação: Oficina com os secretários escolares para alinhamento das ações no que se 

refere a emissão de documentos e outras situações práticas do cotidiano de trabalho. 

Objetivo: Proporcionar ao profissional de secretaria escolar uma visão dos conceitos básicos 

relacionados ao seu trabalho, aliados a situações práticas, contribuindo para melhor desempenho das 

atividades. 

Ações: 

  Exposição dos diversos tipos de documentos que estão sob responsabilidade da secretaria 

escolar; 

  Preenchimento de formulários de transferências e declarações no computador e ao mesmo 

tempo sanando as dúvidas que surgiram durante a atividade; 

  Diálogo sobre as expectativas e desafios que são encontradas no ambiente de uma secretaria 

escolar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nome da ação: Elaboração do Plano de Aplicação Financeira do Programa de Inovação 

Educação Conectada- PIEC  
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Objetivo: Planejar a aplicação dos recursos do PIEC para o ciclo 2022/2023, garantindo os repasses 

do FNDE para que as ações de apoio ao uso tecnologia sejam mantidas e ampliadas nas unidades de 

ensino da rede. 

Ações:  

 Aceite do Termo de Adesão ao programa no sistema PDDE Interativo pelas escolas; 

 Elaboração do plano de ação da unidade escolar; 

 Eleição das ações prioritárias a serem inseridas no Plano de Aplicação Financeira; 

 Envio dos referidos planos para análise do MEC/FNDE. 

Nome da ação: Preenchimento do Plano de Atendimento do Programa Tempo de Aprender 

Objetivo: Garantir o recebimento dos recursos federais no âmbito do PDDE Alfabetização em 

2022. 

Ações: 

 Atualização dos cadastros dos gestores escolares no Sistema de Programas de Alfabetização 

SISALFA: 

 Encaminhamento aos diretores das orientações para elaboração do Plano de Atendimento; 

 Assistência as unidades de ensino para preenchimento correto do referido plano na plataforma. 

BUSCA ATIVA ESCOLAR: A Busca Ativa Escolar é uma plataforma gratuita para ajudar os 

municípios a combater a exclusão escolar, desenvolvida pelo Fundo das Nações Unidas para a 

Infância (UNICEF) em parceria com a União Nacional dos Dirigentes Municipais de Educação 

(Undime), o Colegiado Nacional de Gestores Municipais de Assistência Social (Congemas). A 

intenção é apoiar os governos na identificação, registro, controle e acompanhamento de crianças e 

adolescentes que estão fora da escola ou em risco de evasão.  

Nome da ação: Preenchimento do Checklist da Covid e do Questionário de 

AUTOAVALIAÇÃO ASHI encaminhado pelo Selo Unicef  

Objetivo:  Verificar a situação das escolas em relação as condições higiênico sanitárias  
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Ação:  

 Envio dos questionários aos diretores da rede e suporte no processo de prestação das 

informações solicitadas; 

 Monitoramento da atividade de preenchimento para que a meta fosse alcançada. 

Nome da Ação: Produção de um Podcast sobre o Busca Ativa (05/04)  

Objetivo: Apresentar a comunidade escolar e toda a sociedade lapense o programa Busca Ativa, sua 

proposta e finalidade. 

Ação: Gravação de podcast para ser transmitido no programa Educa Lapa, destacando os aspectos 

centrais do programa. 

Nome da ação: Cadastro de usuários na plataforma 

Objetivo: Compor a equipe de trabalho do Busca Ativa com base no perfil requerido pelas funções 

que fazem parte da estratégia. 

Ação:  

 Atualização e cadastro de novos usuários no sistema; 

 Orientação a respeito do funcionamento da plataforma aos novos integrantes da equipe. 

Nome da ação: Inserção de alunos rematriculados no sistema do Busca Ativa Escolar 

Objetivo: Gerenciar as informações, obtidas pelo monitoramento periódico, de forma 

individualizada para os estudantes que retomaram os estudos.  

Ação:  

 Criação de alertas para os alunos que estão em risco de abandono ou evasão; 

 Realização de pesquisas junto as famílias dos estudantes para identificar as causas da baixa 

frequência; 

  Assistência aos alunos desistentes na retomada as salas de aula; 

 Monitoramento dos alunos que estão em situação de alto risco de abandono escolar. 
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 SISTEMA PRESENÇA: O Projeto Presença acompanha a frequência bimestral dos alunos 

beneficiários do Auxílio Brasil. Ele apoia à permanência dos alunos na escola e conta com a efetiva 

participação dos trabalhadores da educação e envolve as três esferas da federação- união, estados e 

município - consolidando o valor da educação como direito fundamental do cidadão. 

Nome da ação: Atualização das informações cadastrais dos estudantes no sistema presença e 

registro de frequência. 

 Objetivo: Acompanhar a frequência escolar das crianças e adolescentes beneficiarias do Programa 

Auxílio Brasil no município de Bom Jesus da Lapa. 

Ações:  

 Atendimento aos pais ou responsáveis das crianças e adolescentes que procuram o setor para 

informar que os filhos foram transferidos de escola; 

 Monitoramento dos beneficiários que constam como “Não Localizados” no sistema com o 

intuito de identificar os motivos que levaram a esta situação; 

 Registro da frequência e atualização das informações de série e de escola onde os estudantes 

estão matriculados; 

 Contato frequente com os operadores das unidades de ensino, alertando sobre os prazos de 

coleta e alimentação do sistema. 

 

 

 

 

 

 

Nome da ação: Capacitação com os operadores escolares do Sistema Presença 
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Objetivo: Orientar e sensibilizar as Unidades Escolares para enviarem a frequência escolar 

dos alunos beneficiários quanto a baixa frequência e instrumentalizá-los para acessarem o 

Sistema Presença e suas atribuições no Programa Auxílio Brasil. 

Ações: 

 Explanação, por meio do Power Point, sobre as condicionalidades que devem ser observadas 

para que as famílias sejam contempladas pelo programa; 

 Demonstração prática do uso das ferramentas disponíveis no novo Sistema Presença e suas 

funcionalidades; 

 Esclarecimento acerca das indagações que surgiram durante a formação.  

 

 

 

 

 

SETOR – TRANSFERÊNCIA ESCOLAR 

 

TRANSFERÊNCIA ESCOLAR  

Responsável: Cibele Magali De Oliveira Santos 

OBJETIVO DO SETOR DE TRANSFERÊNCIA ESCOLAR: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


